PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

ATO DO SENHOR PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA:

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de
suas atribuigdes legais, assinou a seguinte Resolugéo:

RESOLUCAO N° 004/2001

Disciplina o estdgio de estudantes no  Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais, e em face da disposigdo
constante do pardgrafo 1° do art. 50, da Lei Complementar Estadual n. 95/97, e considerando-se
a necessidade de regulamentar no dmbito da Institui¢do, o estagio curricular de estudantes,

RESOLVE:

Art.1° O estagio compreende o exercicio transitorio de fungées auxiliares do Ministério Piblico,
sem qualquer vinculo empregaticio com o Estado do Espirito Santo, visando propiciar ao aluno,
a complementagio do ensino e aprendizagem, constituindo-se em instrumento de
aperfeigcoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Art. 2° O estagio serd desenvolvido através de convénio celebrado entre o Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo e instituigdes de ensino superior e médio, reconhecidas pelo MEC,
formalizando-se através de termo de compromisso firmado entre o estudante e o Ministério
Publico, com a interveniéncia da institui¢do de ensino a que o mesmo estiver vinculado.

Paragrafo nico. Fica fixado em 300 (trezentos) o numero de vagas existentes, criadas através
de Portarias ja expedidas pelo Procurador-Geral de Justica, sendo 230 (duzentos e trinta)
destinadas ao preenchimento por parte de estudantes de curso superior, ¢ 70 (setenta) destinadas
ao provimento de estudantes do curso médio e supletivo.

Art.3° A jornada de estagio serd de 4 (quatro) horas didrias para os estudantes de nivel superior e
de 5 (cinco) horas diarias para os de nivel médio e supletivo.

Art.4° As bolsas de estagios de complementacdo educacional serdo pagas mensalmente no valor
equivalente a 50% (cinqiienta por cento) e a 40% (quarenta por cento) sobre o menor padrdo do
Plano de Carreiras e Vencimentos dos Servidores Administrativos do Ministério Publico do
Estado do Espirite Santo, ( Lei 5.631 de 14 de abril de 1.998), para os estagidrios de nivel
superior e de nivel médio e supletivo, respectivamente.

Paragrafo unico. As despesas com a bolsa de complementagio dos estagiarios, correrdo a conta
da atividade 05.101.0206207002.059- Manutencdo de Servigos Administrativos Gerais-



cuad

Elemento de Despesa 3.3.3.90.36- Outros Servigos de Terceiros (Pessoa Fisica) Subelemento -
01-Estagiarios.

Art. 5" Além da bolsa de complementagiio prevista no artigo anterior, o estudante terd a
cobertura de um seguro de acidentes pessoais.

Paragrafo iinico. Os estagiarios residentes nas regides urbanas fardio jus ao Vale Transporte,
havendo necessidade para o deslocamento até o local de trabalho.

Art.6" O tempo de duragio do estagio ndo podera ser superior a 3(trés) anos, estando habilitados
a0 seu exercicio os alunos dos trés tltimos anos dos cursos de Administragio, Arquivologia,
Biblioteconomia, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Comunicagio Social, Direito,
Informatica, Estatistica, Pedagogia, Psicologia e Servico Social, além do nivel médio e supletivo.

Art.7° Os contratos de estagio terfio o prazo minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) meses,
encerrando-se sempre em 31 de dezembro de cada ano, podendo ser prorrogados respeitados o
limite maximo previsto no artigo anterior.

Art. 8° Os estagiarios poderdo ser indicados:

I- pelo Procurador-Geral de Justica , ou por outra pessoa por ele designada;
II - pelos Procuradores de Justica-Chefe;
I1I- pelos Promotores de Justi¢a-Chefe.

Paragrafo 1° A selegfo cabera ao Procurador-Geral de Justiga, ou a pessoa por ele designada;
Paragrafo 2° No ato da indicagfo, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) curriculum vitae;

b) uma foto 3x4;

¢) declaracdo da escola ou faculdade indicando o curso e a série;
d) xerox autenticada da Carteira de Identidade;

e) xerox autenticada do C.P.F;

f) xerox autenticada do Titulo de Eleitor;

g) xerox autenticada do Certificado de Reservista;

h) carteira de Trabalho.

Art. 9° O estagiario serd descredenciado:

I- a pedido;
I1- automaticamente :
a) quando da conclusio do curso de graduacio mencionado no art.6°

desta Resolugdo em relacdio aos cursos de nivel superior, ou da
conclusio do curso de nivel médio ou supletivo;

b) quando completar o periodo de 3(trés) anos do estagio;

c) caso venha a se ausentar do servigo , durante o ano civil por mais de
10(dez)dias sem justificagdo, ou por mais de 20(vinte) dias, ainda
que motivadamente;

d) caso ndo haja renovado a sua matricula no curso de graduagdo ou
vier a ser reprovado em duas disciplinas do respectivo curriculo
pleno, o mesmo ocorrendo em relagao aos cursos médio e supletivo.

II- mediante procedimento administrativo sumadrio, garantida ampla
defesa, desde que venha a violar os deveres contidos no artigo 11
desta Resolugio.

Art. 10 Séo atribuictes do estagidrio:




I1-

I11-
IV-

V-

VI-

VII-

Art. 11 Sio deveres do estagiario:

I1-

III-

VI-

Art. 12. E vedado ao estagiario:

1I-

I11-

o levantamento de dados, de contetdo doutrindrio ou
Jjurisprudencial,  necessarios ou  convenientes  ao
correspondente exercicio funcional,;

o acompanhamento de diligéncias de investigagdo de que
for incumbido, exceto as de policia judiciaria e apuragfo de
infracdes penais ;

o estudo das matérias que lhe sejam confiadas, propondo a
adogdo dos procedimentos cabiveis;

o atendimento ao publico, nos limites da orientacdo que
venha a receber;

o controle da movimentagio de autos de procedimentos
administrativos ou judiciais, acompanhando a realizagio dos
correspondentes atos e termos;

a execugdo dos servigos de digitacdo, correspondéncia,
escrituragdo, registro e arquivo que lhe forem atribuidos;

o desempenho de quaisquer outras atividades compativeis
com a sua condigdo académica .

atender a orientagdo que lhe for dada pelo odrgdo do
Ministério Piblico junto ao qual servir;

cumprir o hordrio que lhe for fixado, assinando diariamente o
controle de freqiiéncia;

apresentar no inicio de cada ano letivo, o comprovante da
renovagdo da matricula no respectivo curso, assim como que
nao foi reprovado em mais de uma disciplina curricular;
manter sigilo sobre fatos de que tiver conhecimento no
exercicio das fungdes;

devolver assinado a Coordenacio dos Recursos Humanos da
Procuradoria Geral de Justica (CREH) o termo de
compromisso de estagio, para ter o processamento devido;
devolver ao mesmo o6rgédo, quando rescindido o contrato ou
concluido o termo de estigio, o Cartdo Salario, e o Cracha.

ter comportamento incompativel com a natureza da atividade
funcional;

identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou usar
papéis com o timbre do Ministério Piblico em qualquer
matéria alheia ao servigo;

utilizar distintivos e insignias privativos dos membros do
Ministério Publico;

praticar quaisquer atos, processuais ou extraprocessuais, que
exijam qualidade postulatéria ou que constituam atribuicio
exclusiva de orgdo de execucdo do Ministério Publico;
desempenhar qualquer cargo, emprego ou fungfio publica,
bem como exercer atividade privada incompativel com sua
condi¢do funcional.

Art. 13 O estagiario, no exercicio de suas fungdes, sujeitar-se-d4 ao controle e orientacio
permanente do Procurador de Justica-Chefe, Promotor de Justiga-Chefe, ou do servidor que




ocupa cargo de chefia do setor, sob o qual o mesmo encontra-se vinculado, devendo o
encarregado, encaminhar & Coordenacio dos Recursos Humanos da Procuradoria Geral de
Justiga (CREH) , ao final de cada exercicio, relatério individual sobre as atividades exercidas.

Art.14 Ocorrendo descredenciamento do estagiario, o mesmo podera requerer junto a
Coordenacdo de Recursos Humanos, da Procuradoria Geral de Justica, (CREH) a expedigio de
certificado do exercicio da atividade.,

Art. 15 Cabera a Coordenacio de Recursos Humanos da Procuradoria Geral de Justica (CREH)
em relagéio aos estagiarios :

I- elaborar os Termos de Estagio;

II- arquivar toda a documentagio pessoal dos estagidrios;

I1I- providenciar a localizagdo das vagas, devendo manter
cadastro atualizado;

IvV- manter banco de dados sobre os estagiarios;

V- arquivar os relatérios de atividades dos estagiarios.

Art. 16 Fica permitida a permuta entre estagiarios do mesmo nivel, desde que haja manifestacio
conjunta dos interessados, ouvido Sempre a pessoa que realizou a indicagdo, atendendo-se a
conveniéncia da administracio.

Art. 17 Fica criado o quadro quantitativo e de localizacdo dos estagidrios junto ao Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo, na forma abaixo, elaborado com base nos relatérios
estatisticos encaminhados 4 Procuradoria Geral de Justica, podendo a qualquer tempo ser
alterado a critério do Procurador-Geral de Justica.

Paragrafo (inico. As vagas eventualmente existentes no quadro abaixo, assim como as
excedentes, serdo preenchidas por ato do Procurador-Geral de Justica, na medida da necessidade
¢ da conveniéncia da administragéo.

Setor de Localizaciio Quantidade
Almoxarifado R
Apoio aos gabinetes do PGJ e do SPGJ 2
Arquivo

Assessoria Administrativa

Assessoria Juridica

Assessoria Pesq. Orient. Publicidade
Biblioteca

Centro de Estudos e Aperfeicoamento

Comissdo de Politicas Sociais

Coordenagdo de Informatica

Coordenacao Administrativa

Coordenacio de Finangas

Chefia de Gabinete
Corregedoria Geral do Ministério Pablico
Coord. Prot.Defesa Dir.Consumidor

Centro Apoio Oper. Criminal

Centro Apoio Oper. Defesa Cidadania

Centro Apoio Oper. Defesa Meio Ambicnte

Centro Apoio Oper. Eleitoral
Centro Apoio Oper.Infincia e Juventude

Grupo de Repressdo ao Crime Organizado
CIASE-Centro Integ. Atend.Soc Educativo

3
1
2
2
3
2
2
4
2
3
Coordenagao de Recursos Humanos 2
1
3
2
3
3
3
1
3
2
2




Secretaria das Procuradorias

Setor de Patriménio

Secretaria Geral

Secretaria Exec. Dos CAQOs ¢ Est. Aperf.
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Setor de Protocolo

Setor de Compras e Manutengdo

Setor de Xerox e Fax

Setor de PABX ( telefonistas)

Setor de Transportes

Procuradoria de Justiga Civel

Procuradoria de Justiga Criminal

Procuradoria de Justiga Especial

Procuradoria de Justica Recursal

Promotoria de Justica de Afonso Claudio

Promotoria de Justiga de Agua Doc do Norte

Promotoria de Justiga de Aguia Branca

Promotoria de Justica de Alegre

Promotoria de Justica de Alfredo Chaves

Promotoria de Justiga de Alto Rio Novo

Promotoria de Justica de Anchieta

Promotoria de Justiga de Apiaca

Promotoria de Justica de Aracruz

Promotoria de Justiga de Atilio Vivacqua

Promotoria de Justica de Baixo Guanda

Promotoria de Justiga de B.S. Francisco

Promotoria de Justiga de Boa Esperanga

Promotoria de Justiga de B.Jesus do Norte
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Promotoria de Justica de C. do Itap. (Civel) 4
Promotoria de Justi¢a de C. do Itap.(Crim) 4
Promotoria de Justiga de C. do Itap.(Inf.Juv) 2
Promotoria de Justi¢a de Castelo 2
Promotoria de Justiga de Colatina (Civel) 5
Promotoria de Justi¢a de Colatina ( Crim.) 3

Promotoria de Justica de Colatina(Inf.Juv.)

Promotoria de Justica de Concei¢ao da Barra

Promotoria de Justica de Conc. Do Castelo

Promotoria de Justica de Cariacica (Civel)

Promotoria de Justica de Cariacica(Crim.)

Promoteria de Justiga de Cariacica(Inf.juv.)

Promotoria de Justiga de Domingos Martins

Promotoria de Justi¢a de Dores do Rio Preto

Promotoria de Justica de Ecoporanga

Promotoria de Justiga de Funddo

Promotoria de Justi¢a de Guagui

Promotoria de Justiga de Guarapari ( Civel)

Promotoria de Justiga de Guarapari ( Crim.)

Promotoria de Justi¢a de Guarapari (Infjuv.)

Promotoria de Justi¢a de Ibatiba

Promotoria de Justica de Ibiragu

Promotoria de Justica de Ibitirama

Promotoria de Justi¢a de Iconha

Promotoria de Justiga de [taguagu

Promotoria de Justica de Itapemirim

Promotoria de Justica de [tarana

Promotoria de Justi¢a de Itna
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Promotoria de Justica de Jaguaré

Promotoria de Justica de Jerénimo Monteiro

Promotoria de Justiga de Jodo Neiva

Promotoria de Justiga de Laranja da Terra

Promotoria de Justi¢ca de Linhares (Civel)
Promotoria de Justica de Linhares(Crim.)
Promotoria de Justi¢a de Linhares(Inf juv.)
Promotoria de Justi¢a de Mantendpolis

Promotoria de Justi¢a de Marataizes
Promotoria de Justica de Marechal Floriano

Promotoria de Justiga de Marilandia
Promotoria de Justica de Mimoso do Sul

Promotoria de Justica de Montanha

Promotoria de Justiga de Muqui

Promotoria de Justiga de Mucurici

Promotoria de Justiga de Muniz Freire

Promotoria de Justiga de N.Venécia

Promotoria de Justiga de Pancas

Promotoria de Justi¢a de Pedro Canario

Promotoria de Justica de Pinheiros

Promotoria de Justica de Piuma

Promotoria de Justica de Pres. Kennedy

Promotoria de Justica de Rio Bananal
Promotoria de Justiga de Rio Novo do Sul

Promotoria de Justiga de Santa Leopoldina
Promotoria de Justiga de Sta Maria de Jetiba

Promotoria de Justiga de Santa Tereza

Promotoria de Justica de S. Domingos Norte
Promotoria de Justica de S.Gabriel da Palha
Promotoria de Justiga de S.José do Calgado

Promotoria de Justiga de Sdo Mateus(Civel)
Promotoria de Justiga de So Mateus (Crim.)

Promotoria de Justiga de Sdo Mateus(In.Juv
Promotoria de Justiga da Serra (Civel)
Promotoria de Justiga da Serra ( Crim.)
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Promotoria de Justi¢a da Serra (Inf.Juv.)

Promotoria de Justica de Vargem Alta

Promotoria de Justica de Venda N.Imigrante

Promotoria de Justiga de Viana

Promotoria de Justiga de Vila Velha (Civel)
Promotoria de Justiga de Vila Velha (Crim.)
Promotoria de Justiga de Vila Velha(Infjuv)

Promotoria de Justiga de Vitoria ( Civel)
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Promotoria de Justi¢a de Vitoria(Crim.)

Promotoria de Justica de Vitdria(Infjuv.)
Promotoria de Justiga Auditoria Just.Militar
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Art.17 . Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacfo, revogadas as disposigdes em
contrario.
Vitoria, 11 de maio de 2001
JOSE MARIA RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA



