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LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA
PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO CEAF

ANEXO
TABELA 1: Valor da *hora-aula para docentes e conteudistas de cursos presenciais, semipresenciais ou a distancia.
NIVEL FORMACAO **PERCENTUAL

A CURSO SUPERIOR 1,55%

B POS-GRADUACAQO 1,65%

C MESTRADO 1,75%

D DOUTORADO 1,85%

E POS-DOUTORADO 1,90%
*Considera-se a hora-aula para calculo de 60min
TIPO DE SERVICO UNIDADE **PERCENTUAL
[Tutoria hora 0,75%

Revisor Ortografico e Gramatical - paginas
em formato A4 (21cm x 29,7cm) margens|
superior/inferior de 1,8cme direita/esquerda
de 2,5cm, fonte Times New Roman 12,
conforme

norma ABNT NBR 14724. pagina 0,50%
Elaboragdo, envio de gabarito e julgamento|
de eventuais recursos de questdo objetiva,
contendo cinco alternativas cada, da prova
para selegdo de

estagiarios do MP-ES, desde que ndo seja
membro da Comissdao de Selegdo de
Estagiarios. questdo 0,10%
Elaboracdo e correcdo de questdo discursiva
prova para Selegdo de Estagiarios do MP-ES,
desde que ndo seja membro da Comissao de|
Selecdo de Estagiarios. questao 0,10%
Julgamento e emissdo de parecer interpostos
contra questfes discursivas da Selegdao de
Estagiarios do MP-ES, desde que ndo seja
membro da Comissdo de Selecdo de
Estagiarios, por grupo de questdes, caso
existam recursos idénticos. questao 0,10%

**Calculado com base no subsidio pago ao Promotor de Justica Substituto. TABELA 2: *Demais atividades

PORTARIA PGJ N° 938, de 1° de novembro de 2023.
Regulamenta o Programa de Aperfeicoamento Profissional no ambito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuigdes legais, que Ihe sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual
no 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia insculpido na Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO a relevancia do Programa de Aperfeicoamento Profissional para a ampliagdo do conhecimento e para o aprimoramento
de membras(os) e servidoras(es) em areas de interesse do MPES, com vistas a melhoria continua dos servicos prestados pela
instituicdo, conforme se depreende do disposto na Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, e Lei Estadual n® 7.233,
de 3 de julho de 2002;

CONSIDERANDO que a criacdo do Programa de Aperfeicoamento Profissional, de carater permanente e continuo, independe da natureza
e do grau de escolaridade dos cargos, nos termos do art. 53 da Lei Estadual n°® 7.233, de 3 de julho de 2002;

CONSIDERANDO que acdes voltadas a capacitagdo continua de membras(os) e de servidoras(es) contribuem para a concretizacdao do
Objetivo Estratégico 13, qual seja: "Prover quadro funcional preparado de acordo com as competéncias necessarias a atividade
institucional", mormente no que tange ao Programa Estratégico "Programa de desenvolvimento de competéncias alinhadas a estratégia",
conforme Planejamento Estratégico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo 2015-2025 para o horizonte2020 a 2023, disposto
na Portaria PGJ] n° 69, de 24 de janeiro de 2020;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar a rotina de concessdo de bolsa de estudo prevista no Ato PG] n° 131, de 9 de fevereiro
de 2004, inclusive com a nova diretriz institucional fixada no art. 53 da Lei Estadual n® 7.233, de 3 de julho de 2002, pela Lei Estadual
n% 11.849, de 28 de junho de 2023;

Assinado Digitalmente pela Assessoria Legislativa do MPES Edicdo de 01/11/2023 Pagina 8 de 15


Arilda M
Realce


Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, Ano: 2023 Vitéria, quarta-feira, 1 de novembro de 2023

CONSIDERANDO o teor dos Procedimentos Sei! n© 19.11.1176.0002823/2022-19,
RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no ambito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES, o Programa de Aperfeicoamento Profissional
para a ampliacdo do conhecimento e o aprimoramento de membras(os) e servidoras(es) em areas de interesse do MPES, com vistas a
melhoria continua dos servigos prestados pela instituicdo.

CAPITULO I
DOS CURSOS FINANCIADOS

Art. 2° O custeio da capacitagdo de membras(os) e servidoras(es) dar-se-a por meio da concessdo de bolsa de estudo parcial ou total
para frequentar curso tecndlogo, de graduagdo ou de pds-graduacdo lato sensu ou stricto sensu, observada a legislacdo aplicavel a
espécie e os critérios definidos nesta Portaria.

Paragrafo Unico. A concessdo do beneficio ficara condicionada as disponibilidades orgamentaria e financeira do MPES.

Art. 39 Para efeitos desta Portaria, considera-se:

I - bolsa de estudo: o custeio total ou parcial de curso tecndlogo, de graduacgdo ou de poés- graduagao;

II - tecndlogo: a modalidade de graduagdo destinada as areas da sociedade que precisam de profissionais qualificados em tecnologia,
gestdo e outros segmentos, em curtos espacos de tempo;

III - graduacgdo: o curso com duracdo média de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos, que oferece a maior quantidade de conhecimento tedrico e
pratico em relagao ao curso tecnélogo;

IV - pés-graduacdo lato sensu: o curso com carater de educacdo continuada e carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas, realizado por instituicdo credenciada pelo Ministério da Educacdo para atuar nesse nivel educacional e que cumpra, na integra, as
disposicdes normativas do Conselho Nacional de Educagdo vigentes a época da realizagdo do curso;

V - poés-graduagdo stricto sensu: o curso de mestrado, doutorado ou pds-doutorado autorizado e reconhecido pelo Ministério da
Educagdo.

Art. 40 Os cursos podem ser ofertados mediante participacdo em turma aberta, de livre escolha da instituicdo de ensino por parte da(o)
interessada(o), ou em turma fechada, quando a Administracdo Superior do MPES ofertar ou celebrar convénio ou contrato com
instituicdo de ensino, publica ou privada, que ministrara o curso.

Art. 50 O curso pleiteado deve ser feito fora do horario de trabalho e sua carga horaria ndo podera ser computada como efetivo
exercicio.

Paragrafo Unico. ExcecGes ao caput deste artigo poderdo ser devidamente justificadas e aprovadas pelo Conselho Superior do Ministério
Publico, em relacdo as(aos) membras(os), e pela chefia imediata, em relagdo as(aos) servidoras(es), sempre sem prejuizo da
continuidade do servico e atendido o interesse publico.

Art. 6° Serdo aceitos cursos a distancia, desde que sejam oferecidos por instituices credenciadas, conforme exigéncia do Ministério da
Educacgdo.

Art. 79 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu com énfase prioritaria na preparagdo para concursos publicos ndo serdo aceitos para
concessédo de bolsa de estudo.

CAPiTULO II .
DAS(0S) BENEFICIARIAS(OS)

Art. 80 Membras(os) e servidoras(es) poderdo participar do processo seletivo previsto nesta Portaria, ficando vedada a participacao:
I - de membra(o) néo vitalicia(o);

II - de servidora(servidor) efetiva(o) que estiver em cumprimento de estagio probatoério;

III - de servidora(servidor) comissionada(o) que contar com menos de 3 (trés) anos na instituigdo;

IV - de quem tiver sofrido penalidade administrativa disciplinar nos ultimos 2 (dois) anos, contados da homologacdo do processo
seletivo;

V - daquela(e) que estiver hd menos de 4 (quatro) anos para atingir o requisito etdrio da aposentadoria compulséria;

VI - de quem estiver em gozo de afastamentos ou licengas:

a) por motivo de doenca em pessoa da familia;

b) por motivo de afastamento do conjuge ou companheira(o);

C) para o servigo militar;

d) para atividade politica;

e) para tratar de interesses particulares;

f) para desempenho de mandato classista;

g) para exercer cargo eletivo, nos termos da legislagdo pertinente;

h) para frequentar curso ou seminario;

i) por estar a disposicdo de outro 6rgdo;

VII - de quem ja estiver usufruindo da bolsa regulamentada por esta Portaria;

VIII - de quem estiver impedida(o) de participar de eventos de capacitagao, nos termos da regulamentacdo pertinente;

IX - daquela(e) que estiver durante o periodo de compromisso a que se refere o § 1° deste artigo.
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§ 19 Considera-se periodo de compromisso o lapso temporal de 2 (dois) anos apds o término do curso, no qual a(o) membra(o) ou a(o)
servidora(servidor) devera estar a disposicdo do Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - Ceaf e da Administracdo Superior
para auxiliar em atividades relacionadas a cursos, treinamentos, revisdao de materiais bibliograficos, entre outras fungdes educacionais.

§ 2° A(O) servidora(servidor) ocupante de cargo em comissdo podera ser beneficiaria(o) da bolsa prevista nesta Portaria, desde que
assuma o compromisso de permanecer na instituicdo, a disposigdo do Ceaf, pelo prazo minimo de 2 (dois) anos apds sua concluséo.

Art. 9° A(O) interessada(o) pode pleitear a participagdo em curso oferecido por instituigdo de ensino regularmente instituida no pais, na
forma da lei.

CAPiTULO III 3
DO PROCESSO SELETIVO PARA CONCESSAO DE BOLSAS

Art. 10. O processo seletivo para concessdo de bolsa de estudo sera realizado preferencialmente nos meses de janeiro e julho, ou a
critério da Administragdo Superior, a qualquer tempo, observadas as disponibilidades orgamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. Cabe a Procuradora-Geral de Justica analisar a conveniéncia e a oportunidade para abertura do processo seletivo
previsto nesta Portaria.

Art. 11. O Ceaf conduzird o processo seletivo mediante a publicacdo de edital, no qual constara:
I - no caso de turma fechada:

a) o curso ofertado, com a respectiva grade curricular;

b) a instituicdo de ensino superior responsavel por ministrar as aulas;

c) o quantitativo de vagas existentes, podendo haver a formagdo de cadastro reserva;
d) o prazo de inscrigao;

e) outras informagBes que se mostrarem necessarias;

IT - no caso de turma aberta:

a) o quantitativo de vagas existentes, podendo haver cadastro de reserva;

b) o prazo de inscrigdo;

c) outras informacdes que se fizerem necessarias.

Art. 12. A(O) interessada(o) na obtencdo de bolsa de estudo disponibilizada em edital devera apresentar requerimento, via formulario
eletronico, aprovado pela chefia imediata, instruindo-o com as seguintes informagdes e documentos:

I - nome da(o) interessada(o), matricula, cargo, tempo de servigo no Ministério Publico, local de lotagdo;

IT - quando se tratar de turma aberta, devera apresentar, além das informagdes mencionadas no inciso I:

a) nome da instituigdo de ensino superior;

b) o curso para o qual foi selecionada(o) ou que esta sendo realizado, a sua area de concentragdo, o periodo previsto para realizagdo e,
se for o caso, o periodo até entdo cursado;

c) modalidade do curso, se presencial, remota ou hibrida;

d) justificativa de correlagdo do contelido programatico do curso com as areas de interesse do MPES ou com as atribuigdes do cargo ou
fungao ocupada;

e) declaracdo atualizada, félder ou proposta técnico-financeira fornecida pela instituicdo de ensino superior na qual conste a previsdo de
inicio e término do curso, local e horario de realizagdo, carga horaria, conteido programatico, valores e forma de pagamento;

f) documento que comprove o reconhecimento da instituicdo de ensino pelo Ministério da Educacdo, bem como dos convénios ou das
parcerias, nos casos em que a instituicdo que expede o certificado seja diferente da que ministra o curso;

g) declaracdo de aprovacdo no programa de pds-graduagdo, mestrado, doutorado ou pds-doutorado, expedida pela instituicdo de ensino
superior, quando o curso exigir;

III - termo de compromisso atestando sobre a ciéncia dos termos desta Portaria e do edital de selegdo;

IV - declaragdo de compatibilidade de horarios, subscrita em conjunto com a chefia imediata, entre o curso e o servigo prestado na
unidade administrativa ou érgdo de execugdo ou, quando necessaria, autorizacdo para compensacdo de horarios, de acordo com os
limites legais e regulamentares;

V - termo de autorizagdo para publicagdo e divulgacdo do trabalho de conclusdo de curso;

VI - estar a(o) requerente em dia com seus deveres funcionais, conforme certiddo emitida pela Corregedoria-Geral do Ministério Publico
- CGMP ou pela chefia imediata, conforme o caso.

Paragrafo Unico. A exigéncia de autorizagdo da chefia imediata prevista no caput e no inciso VI ndo se aplica a membras(os) do MPES.
Art. 13. Somente serdo classificadas(os) as(os) membras(os) e as(os) servidoras(es) que tiverem atuacdo correlata ao curso pleiteado.

Art. 14. Havendo mais interessadas(os) inscritas(os) no processo seletivo do que as vagas previstas em edital, serdo aplicados os
seguintes critérios sucessivos de desempate:

I - possuir maior tempo de servigo no MPES;

II - ser membra(o) ou servidora(servidor) designada(o) para compor grupo de trabalho, comissdo, comité ou estrutura similar;

III - ter concorrido e ndo ter sido contemplada(o) com bolsa no processo seletivo imediatamente anterior;

IV - ser membro(a) ou servidora(servidor) efetiva(o);

V - ter maior idade;

VI - sorteio.

Art. 15. O requerimento mencionado no art. 12 deve ser encaminhado ao Ceaf, a Coordenacdo de Recursos Humanos - Creh e a CGMP,
no caso de membras(os), para se manifestarem sobre a documentagao apresentada e sobre o atendimento aos requisitos legais para a
concessao da bolsa de estudo.
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Paragrafo Unico. A Creh prestara as informacOes necessarias que lhe competem para formacdo de lista de classificadas(os) e
encaminhard ao Ceaf que definird quais membras(os) e servidoras(es) fardo jus as bolsas de estudo, aplicando os critérios de
desempate descritos no art. 14 desta Portaria e observando, sempre que possivel, a proporcionalidade entre membras(os) e
servidoras(es).

Art. 16. Apds manifestagdo prevista no art. 15, incumbe a Procuradora-Geral de Justica ou a autoridade por ela delegada autorizar ou
ndo a concessao da bolsa de estudo, remetendo os autos ao Ceaf para divulgagao do resultado preliminar.

Art. 17. O Ceaf divulgara resultado preliminar do processo seletivo, no qual serdo especificadas(os) as(os) membras(os) e as(os)
servidoras(es) selecionadas(os), com indicagdo dos cursos respectivos.

Art. 18. Da divulgacdo do resultado preliminar, cabera, no prazo de 5 (cinco) dias, pedido de reconsideracdo dirigido ao Ceaf para nova
analise dos documentos, remetendo os autos, apds manifestacdo, a Procuradora-Geral de Justica ou a autoridade por ela delegada.

Paragrafo unico. A Procuradora-Geral de Justica ou autoridade por ela delegada decidird sobre o pedido mencionado no caput e sobre a
homologagdo do processo seletivo.

Art. 19. Julgados os recursos interpostos, a Ceaf divulgara o resultado final do processo seletivo, especificando a classificacdo final da
selecdo para fins de custeio dos cursos.

§ 1° A classificagdo final do processo seletivo ndo gera direito ao custeio das mensalidades e das taxas de matricula relativas ao curso
pleiteado.

§ 2° O processo seletivo terd validade de 1 (um) ano e, na hipdtese de surgirem vagas oriundas de desisténcias, poderdo ser concedidas
novas bolsas, observada a lista de classificagao geral de membras(os) e servidoras(es).

Art. 20. Apés a divulgacdo da concessdo de bolsa de estudo, sera entregue ao Ceaf, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a declaragdo de
matricula ou o contrato de prestacdo de servigos educacionais assinado pelas partes, sob pena de decair o direito a concessdo da bolsa.

Art. 21. A(O) contemplada(o) com a bolsa de estudo assume o compromisso de entregar ao Ceaf:

I - contrato com a instituicdo de ensino e o comprovante de matricula;

1T - copia da monografia ou do trabalho de conclusédo do curso, quando este constituir

exigéncia da prépria instituicdo de ensino, com mengdo ao Programa de Aperfeicoamento Profissional do MPES, em formato digital (pdf),
em até 60 (sessenta) dias da data de emissdo do certificado ou do diploma pela instituigdo de ensino;

IIT - histérico escolar e certificado ou diploma de conclusdo do curso em formato digital (pdf), podendo ser solicitado o documento
original a qualquer tempo pela drea responsavel pela gestdo das bolsas.

Paragrafo Unico. Caso necessite e seja autorizada a realizagdo de horario especial para frequentar o curso, a(o) beneficiaria(o) devera
abrir procedimento especifico e encaminhar a Creh:

I - declaragdo de compatibilidade de horarios com a ciéncia da chefia imediata da(o) beneficiaria(o);

II - contrato com instituicdo de ensino e o comprovante de matricula;

I1I - grade referente a compensacgdo de horario, se for o caso.

CAPITULO 1V
DO REEMBOLSO

Art. 22. A bolsa de estudo de carater indenizatdrio correspondera exclusivamente ao reembolso dos valores das taxas de matricula e das
mensalidades pagos a instituigdo de ensino indicado no processo seletivo ou no requerimento pela(o) beneficidria(o).

§ 1° Sob nenhuma hipotese, o reembolso de que trata o caput caracteriza-se vencimento, remuneragdo ou complementacgdo salarial de
qualquer natureza.

§ 2° Caso a instituicdo de ensino superior conceda desconto sobre o valor da mensalidade ou matricula, em decorréncia de convénio ou
qualquer outra espécie de ajuste, somente serd devido o custeio do valor do curso com a correspondente deducdo.

Art. 23. O ressarcimento previsto neste Capitulo serd devido para pagamentos realizados a partir da data de divulgagdo do resultado
final do processo seletivo, ndo cabendo reembolso de despesas realizadas anteriormente a esta data.

Art. 24. Os cursos em turmas fechadas serdo pagos pelo MPES diretamente a instituicdo de ensino contratada ou conveniada.

Paragrafo Unico. Caso o MPES se comprometa a custear parcialmente o curso em turma fechada, o valor restante devido serd pago
pela(o) membra(o) ou pela(o) servidora(servidor) diretamente a instituicdo de ensino superior.

Art. 25. Nos casos de turmas abertas, a(o) beneficiaria(o) devera efetuar o pagamento do
valor total da parcela a instituicdo de ensino e, apds, sera reembolsada(o) integralmente ou em parte pelo MPES, conforme
disponibilidade financeira e orgamentaria e o percentual definido no edital que concede as bolsas de estudo.

§ 1° O valor do reembolso sera efetuado mensalmente, devendo os comprovantes de pagamento a instituicdo de ensino superior ser
encaminhados, a cada trimestre, a Creh, via sistema eletrénico da instituigdo.
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§ 20 O comprovante de pagamento de que trata o § 1° deve conter:

I - nome e CNPJ da instituicdo de ensino;

IT - valor pago;

III - periodo a que se refere o pagamento;

IV - data de vencimento da matricula ou mensalidade;

V - “atesto” firmado pela(o) membra(o) ou pela(o) servidora(servidor), quanto a efetiva prestagdo do servigo.

§ 392 A(O) beneficiaria(o) que optar por realizar o pagamento utilizando-se de cartdo de crédito devera apresentar a fatura paga, além
do comprovante previsto nos §§ 1° e 2° deste artigo.

Art. 26. No caso de turma aberta, perdera o direito ao reembolso a(o) beneficidria(o) que ndo apresentar o comprovante de pagamento
nos meses de margo, junho, setembro e dezembro, salvo na hipdtese de justificativa acolhida pela Procuradora-Geral de Justiga ou
autoridade por ela delegada.

Art. 27. E vedado o ressarcimento das seguintes despesas:

I - excedentes ao montante autorizado para custeio da bolsa de estudo;

II - aquisigdo de material didatico;

III - processo de pré-selecdo para o curso pretendido, no caso de turma aberta;

IV - disciplinas cursadas novamente por motivo de aproveitamento insuficiente;

V - multas, juros ou encargos em razao de mora no pagamento a instituicdo de ensino;

VI - didrias, passagens ou quaisquer outros custos adicionais decorrentes da participagdo no curso;
VII - pagamento realizado por pessoa juridica;

VIII - pagamento feito a pessoa natural;

IX - valores referentes a modulo, nivel, cursado fora do periodo da respectiva concessdo do beneficio;
X - outras despesas que venham a ocorrer, julgadas pela Procuradora-Geral de Justica ou autoridade por ela delegada como de exclusiva
responsabilidade da(o) beneficiaria(o).

Art. 28. A Creh podera solicitar documentagdo complementar, a fim de comprovacgdo da regularidade do reembolso.

Art. 29. A bolsa de estudo ndo sera concedida com efeito retroativo, ressalvados os pedidos deferidos e sobrestados anteriormente a
publicacdo desta Portaria.

Art. 30. A bolsa de estudo tera vigéncia de 2 (dois) anos, contados do inicio da realizacdo do curso, podendo ser renovada por igual
periodo, a critério da Administragdo.

Paragrafo Unico. Os casos que ultrapassarem 0s prazos previstos neste artigo serdo analisados e decididos pela Procuradora-Geral de
Justica ou por autoridade por ela delegada.

CAPiTULO V
DOS DEVERES DAS(OS) BOLSISTAS

Art. 31. S3o deveres das(os) membras(os) e das(os) servidoras(es) beneficiadas(os) com bolsa de estudo:

I - ao final de cada semestre letivo, apresentar, por meio de sistema eletronico, declaracdo de frequéncia e a declaracdo de aprovacgao
das disciplinas cursadas na instituicdo de ensino ao Ceaf;

II - ao final do curso, apresentar, via sistema eletronico, cdpia dos seguintes documentos ao Ceaf:

a) trabalho final do curso, em formato digital (pdf), com a mencdo atribuida pela instituicdo de ensino, quando o trabalho de conclusdo
de curso for exigéncia da instituigdo de ensino;

b) cdpia digital do diploma ou certificado de conclusdo do curso, na forma das normativas aplicaveis;

III - contribuir para o aprimoramento das atividades do Ministério Publico, compartilhando os conhecimentos adquiridos no curso,
inclusive por meio de treinamentos ou palestras;

IV - prestar informagdes e esclarecimentos a respeito do curso e da instituicdo de ensino superior, bem como acerca de seu
aproveitamento em cada disciplina, sempre que solicitado;

V - informar ao Ceaf a ocorréncia de alteracdo das datas previstas de inicio ou de conclusdo do curso, apresentando documentagao
comprobatdria em até 60 (sessenta) dias, a contar da referida modificagcdo, sob pena de cancelamento da bolsa, competindo aquela
unidade, apos analise, remeter os autos a Creh para as devidas providéncias em relagdo as questdes afetas ao reembolso;

VI - cumprir o periodo de compromisso apds o término do curso.

§ 1° Caso ndo seja emitido o diploma ou o certificado de conclusdo de curso logo apds o término do curso, sera aceito declaragdo de
conclusdo da pos-graduacdo, tendo a(o) beneficiaria(o), nesse caso, prazo de 1 (um) ano, a contar do fim da especializacdo, para
entregar a copia do diploma ou do certificado exigido.

§ 20 O diploma ou o certificado de conclusao de curso deve ser obrigatoriamente registrado pela instituicdo de ensino que o ministrou.

Art. 32. Sempre que o trabalho de conclusdo do curso for exigéncia da instituicdo de ensino, esse deve ser entregue ao Ceaf no prazo
maximo de 6 (seis) meses, contado da data prevista de conclusdo do curso constante no contrato, sob pena de ressarcimento do valor
da bolsa.

Paragrafo Unico. Incumbe ao Ceaf encaminhar, via sistema eletronico, a cdpia do trabalho final do curso ao Servigo de Biblioteca - Sebi,
bem como abrir vista dos autos a Creh para as seguintes providéncias:

I - certificar a conclusdo do pagamento da bolsa de estudo;

II - acompanhar o tempo de permanéncia da(o) beneficiaria(o) na instituicdo, conforme o disposto nesta Portaria.
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Art. 33. Membras(os) e servidoras(es) beneficiadas(os) com o custeio dos cursos terdao que firmar termo de compromisso, no qual
constardo as seguintes obrigagdes:

I - ressarcimento do total dos valores despendidos no custeio da bolsa, nas hipdteses de desligamento voluntario ou compulsorio,
reprovagao ou jubilamento no curso;

II - ressarcimento do total dos valores despendidos no custeio da bolsa, caso a(o) beneficiaria(o) se negue a ministrar aulas em cursos e
treinamentos realizados pelo Ceaf, depois de concluido o curso, pelo periodo de 2 (dois) anos;

IIT - devolugdao dos valores recebidos, nos casos de cancelamento do curso pela instituicdo, caso a(o) membra(o) ou a(o)
servidora(servidor) ndo tenha interesse em mudar de curso ou de instituigdo;

IV - ressarcimento do total dos valores despendidos no custeio da bolsa, nas hipdteses de demissdo, exoneragdo, a pedido ou de oficio,
ou aposentadoria voluntaria depois de concluido o curso, aplicando-se ao caso concreto o critério da proporcionalidade;

V - assegurar pertinéncia do tema objeto de pesquisa com a atividade funcional da(o) requerente e que os resultados do trabalho
possam reverter em proveito do Ministério Publico, sob pena de ressarcir o total dos valores despendidos no custeio da bolsa.

§ 1° O ressarcimento sera efetivado em prestagdes mensais, descontadas em folha de pagamento, se necessario, com valor idéntico ao
da bolsa paga e em nimero de parcelas correspondente aos meses em que houve o pagamento do beneficio.

§ 2° Havendo justificativa plausivel para os casos de desligamento voluntario ou reprovacdo no curso, caberd a Procuradora-Geral de
Justica ou a autoridade por ela delegada avaliar a procedéncia das alegagdes, para fins de afastamento da hipdtese de ressarcimento ao
MPES.

CAPiTULO VI B
DA MUDANGA DE CURSO E/OU DE INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 34. A(O) bolsista podera solicitar mudanga de curso e/ou instituicdo de ensino inicialmente pleiteados, sujeita a analise do Ceaf,
desde que:

I - apresente justificativa para a mudanca e tenha sido aprovada(o) em processo seletivo realizado pela instituicdo de ensino para o
curso pleiteado, se for o caso;

II - ndo tenha transcorrido mais de 50% (cinquenta por cento) do conteldo programatico e/ou sido reembolsada(o) em mais de 50%
(cinquenta por cento) do valor total do curso.

§ 10 O pedido de mudancga podera ocorrer uma Unica vez, dentro de cada modalidade.

§ 20 No caso de mudanga, o valor maximo a ser ressarcido corresponde a diferenca entre o valor total de custeio do novo curso e o
montante ja ressarcido a(ao) beneficiaria.

§ 3° Na hipdtese de cancelamento do curso pela instituicdo, caso ndo tenha interesse em mudar de curso ou de instituicdo, a(o)
membra(o) ou a(o) servidora(servidor) comunicara o fato ao Ceaf, via sistema eletronico, para analise e remessa a Creh, a fim de que
seja providenciado o encerramento do beneficio, observado o disposto no inciso III do art. 33 desta Portaria.

CAPITULO VII
DO TRANCAMENTO DA BOLSA

Art. 35. Membra(o) ou servidora(servidor) podera solicitar a Procuradora-Geral de Justica ou a autoridade por ela delegada, sem
qualquer 6nus, o trancamento da bolsa relativa a curso realizado em turma aberta, de modo a resguardar seu direito ao custeio do
periodo que resta para completar o curso, nos seguintes casos:

I - licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

II - licenga para tratamento de salide que comprometa a continuidade do curso;

III - licenga para o servigo militar;

IV - licenga a gestante ou a adotante;

V - licenga por acidente de servigo; e

VI - cancelamento, devidamente comprovado, do curso pela instituicdo de ensino.

§ 1° Nos casos ndo previstos neste artigo, a(o) membra(o) ou a(o) servidora(servidor) que precisar efetuar o trancamento da bolsa
devera solicitar, com a devida justificativa, prévia autorizacdo, que, se entender como pertinente o pedido, podera deferir o pleito.

§ 20 Uma vez deferido o trancamento do curso, os autos devem ser encaminhados ao Ceaf e a Creh para as providéncias cabiveis,
inclusive no que se refere a cessagdo do reembolso.

§ 30 A(O) membra(o) ou a(o) servidora(servidor) que, tendo trancado seu curso nos termos deste artigo, desejar retomar os estudos,
devera inscrever-se novamente no processo seletivo, aplicando-lhe prioridade em relagdo as(aos) demais interessadas(os).

CAPiTULO VIII
DO CANCELAMENTO

Art. 36. A(O) bolsista tera o beneficio cancelado quando:

I - ndo finalizar o curso nos prazos constantes do art. 30 desta Portaria;

II - for constatada, a qualquer tempo, a existéncia de declaragGes inexatas ou irregularesna documentacdo apresentada para obtencao
da bolsa de estudo;
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III - for reprovado no curso por falta ou aproveitamento insatisfatério;
IV - desisténcia do curso;

V - trancamento do curso sem a anuéncia da Procuradora-Geral de Justica ou de autoridade por ela delegada;
VI - aposentadoria;

VII - exoneragao;

VIII - vacancia;

IX - demissao;

X - posse em outro cargo inacumulavel;

XI - licenga para:

a) tratar de interesses particulares;

b) atividade politica;

c) exercicio de mandato classista;

d) exercicio de mandato eletivo;

XII - cessdo da(o) servidora(servidor) para outro 6rgéo;

XIII - requisicdo da(o) servidora(servidor) por outro 6rgdo;

X1V - falecimento;

XV - descumprimento das disposicdes deste ato.

Paragrafo Unico. A(O) bolsista que tenha o beneficio cancelado fica impedida(o) de participar de processo seletivo pelo periodo de 2
(dois) anos, a partir da data do cancelamento da bolsa de estudo.

Art. 37. O Ceaf comunicard a Procuradora-Geral de Justica ou a autoridade por ela delegada qualquer hipdtese de cancelamento prevista
no art. 36 desta Portaria, para que seja analisada a n ecessidade de ressarcimento.

§ 10 Compete a Creh comunicar ao Ceaf os casos previstos nos incisos VI a XIV do art. 36 desta Portaria.

§ 29 A(O) bolsista devera ressarcir o valor reembolsado pelo MPES aos cofres publicos, na forma da lei, assim reconhecido por decisdo
fundamentada da Procuradora-Geral de Justiga.

§ 39 Incumbe a Creh:

I - prestar as informagdes necessarias ao processo;

II - efetuar os reembolsos;

III - realizar os ressarcimentos, nos casos de desconto em folha de pagamento.

CAPITULO IX _ .
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 38. A utilizacdo da bolsa de estudo implica automatica aceitagdo e estrita observancia, por parte da(o) bolsista, das condicOes
estabelecidas nesta Portaria.

Art. 39. Na hipdtese de contingenciamento de despesas determinadas ou de insuficiéncia orgamentéria e financeira, poderdo ser
adotadas as seguintes medidas:

I - suspensdo da concessdo de novas bolsas, ainda que existam vagas disponiveis;

II - redugdo pro rata dos incentivos concedidos.

Art. 40. O custeio de programas de pds-graduacdo stricto sensu disciplinado nesta Portaria sera realizado sem prejuizo do programa de
pds-graduacgdo lato sensu mantido pelo Ceaf ou pela Escola Superior do Ministério Publico, por meio de parcerias

mantidas com instituicdes de ensino superior privadas ou publicas.

Art. 41. A(O) interessada(o) que ja apresentou requerimento de concessdo de bolsa de estudo para curso de mestrado, doutorado ou
pbés-doutorado terdo seus pedidos analisados conforme o disposto na presente portaria.

Art. 42. Os casos omissos serao dirimidos pela Procuradora-Geral de Justica.

Art. 43. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato PGJ n° 131, de 9 de fevereiro de 2004, e alteragdes.
Vitdria, 1° de novembro de 2023.

LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE

PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA PGJ N° 939, de 1° de novembro de 2023.

Altera a Portaria n°® 12.106, de 2 de dezembro de 2019, que autoriza a implantagdo de fluxogramas e Procedimentos Operacionais
Padrdo - POPs no ambito Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual n° 95,
de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! n® 19.11.1176.0002823/2022-19,
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