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APRESENTACAO

O presente manual foi elaborado tomando-se como premissa bdsica a
necessidade de se padronizar, interna ou externamente, o logotipo do Ministério Piblico
do Estado do Espirito Santo (MPES). O objetivo principal deste material é o de orientar e
referenciar acerca dos critérios a serem utilizados para a confecgdo de quaisquer pecas

digitais ou impressas que venham a empregar a marca MPES.

Como resultado, espera-se conferir mais credibilidade e transparéncia na
utilizagdo do logotipo. Nesse sentido, um primeiro passo é entender a necessidade da
padronizacéo. E imprescindivel que a marca e todas as submarcas guardem relacdo com a
matriz MPES. Isso dd maior solidez a marca institucional e aproxima membros, servidores
e, em outro viés, centros de apoio, nucleos, grupos, comités e comissées da sociedade

capixaba.

Trata-se de um importante instrumento, desenvolvido a partir de pesquisas na
literatura especializada e em diversos manuais, guias e outras publicacdes de organismos
nacionais e internacionais, que busca, a partir do planejamento e gerenciamento das
atividades institucionais, consolidar um modelo inovador de marca, determinante para
demonstrar a modernizagéo da gestéo e da prépria instituigdo, antenada com os anseios

sociais.

Considerando que as normas contidas neste manual foram estabelecidas de
forma integrada, qualquer alteragdo na aplicacdo da marca, feita isoladamente, e por
menor que seja, compromete a percepcéo de qualidade desejada para a imagem do
MPES. Consequentemente, o compromisso com os resultados esperados pela
implementagéo deste Manual é da responsabilidade de todos: membros, servidores,

funciondrios e parceiros do MPES.

Esperamos que a experiéncia decorrente da aplicagdo deste manual possa
promover o sentimento de pertencimento aos que hoje interagem com o MPES e que sirva

de pilar para os que aqui estarédo vinculados no futuro.

Elda Mdrcia Moraes Spedo
Procuradora-Geral de Justica
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Como forma de unificar a representacéo visual da
instituicdo, este manual visa a orientar, disciplinar e
consolidar o desenvolvimento e a manutengéo do

logotipo institucional.

Considerando que o logotipo é o elemento
primordial para a representacdo visual e estética
da instituigo em meios fisicos e virtuais, ele deve
estar sujeito as competéncias especificas das dreas
de Design Grdfico e Publicidade, sendo necessdrio,
desta forma, um manual exclusivo para sua

regulamentacgédo.

O excesso de marcas para simbolizar uma Unica
instituicdo implica diretamente na dificuldade de
uniformizar e estabilizar a imagem que se pretende
transmitir. A padronizacdo proposta neste manual
tem o objetivo de que o MPES se comunique
visualmente por meio de uma imagem Unica,
fortalecendo a instituicdo, de forma que todas as
unidades organizacionais possam utiliza-la,
respeitando a proposta de estabelecer uma estética

conjunta.

O cumprimento das diretrizes definidas neste
manual é obrigatério, estando proibidas as
intervencgdes feitas isoladamente para que néo se
prejudique a integridade da instituicdo no sentido

aqui determinado.
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A Procuradoria-Geral de Justica, por meio da
Assessoria de Comunicagéo (ASCM), é competente
para coordenar e avaliar todas as condicées de
aplicabilidade da identidade visual do MPES. No
contexto da identidade visual serdo considerados
todos os produtos, impressos ou digitais, que facam

uso da marca.

Por esse motivo, se algum material grafico for
elaborado em outra unidade organizacional da
instituicGo, este deve ser encaminhado a ASCM
para que seja analisado e, se necessdrio, enqua-
drado tecnicamente ao uso adequado, além de
receber a orientagdo conveniente sobre sua publi-

cacdo e divulgacéo.

Também devem ser submetidos a Guardid os
materiais elaborados por instituicbes externas que

contenham a marca MPES.

O Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional
(CEAF) tem autonomia para produzir e avaliar
internamente os produtos que facam uso da marca

MPES relacionados & sua atividade fim.



LOGOTIPO ANTIGO

Sobre a antiga marca utilizada na comunicagéo visual do MPES fica esclarecido que esta
serd substituida pela proposta apresentada neste manual. Todas as aplicacées em que

aparece devem ser atualizadas para o novo modelo.
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BRASAO DO ESTADO

Cabe a utilizacéo do braséo do Estado do Espirito Santo nos documentos oficiais, como
forma de estabelecer nestes a condicé@o de servigo publico estadual, seguindo o modelo

oficial especificado no Manual dos Atos Administrativos do MPES, tais como:

Regimento Interno, oficio, memorando, Termo de Ajustamento de Conduta, convite,

convocacdo, declaragéo, cartdo, formuldrio, envelope, despacho e notificacéo.

O cartdo de visita institucional, anteriormente regulamentado no Manual dos Atos
Administrativos do MPES, deixa de ser um documento oficial para ser considerado um
elemento grafico como porta de entrada para difundir a imagem da instituicdo. Dessa

forma, essa peca deve ser tratada no Manual de Identidade Visual do MPES.

_M PES Manual de Identidade Visual
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A MARCA

O novo logotipo do MPES foi criado com obijetivo de atualizar a identidade visual da
instituicdo com base nas cores da bandeira do Espirito Santo em um visual simples e

minimalista.

Para que a integridade e a disseminacGo de sua importdncia sejam mantidas, todo

material gréfico que mencione a instituicGo deve ser assinado com a marca MPES.

Deve-se considerar como grafico o material de cunho artistico que contenha elementos

visuais para propagar uma informacéo.

MPES
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Clique aqui para baixar o pacote de arquivos do logotipo
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http://www.mpes.mp.br/Arquivos/Anexos/2d55ad1b-cfe1-46b7-a560-dbeb795eb5e5.zip

TIPOGRAFIA

As fontes utilizadas na construcéo do logotipo sdo Zona Pro Bold e Zona Pro Bold Thin.
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ABCDEFGHIUKLMNOPQRSTUVXWYZ
abcdefghijklmnoparstuvxwyz
0123456789 | ?/@

ZoNna Pro Thin

v

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXWYZ
abcdefghijklmnopqrstuvxwyz
0123456789 | ?/@

Zona Pro bold
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PROPORCOES E MEDIDAS

As grades fornecem a proporcéo adequada ao layout do logotipo. Deve-se manter uma
drea de protecdo em torno do logotipo conforme a medicéo em x. Esse espaco representa,

visualmente, a distdncia minima entre o logotipo e qualquer outro elemento ao redor.

X X

"MPES
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CORES ORIGINAIS

Encontram-se descritos os tons exatos de cores para impressdes em policromia (CMYK) e

versdes eletrénicas (RGB).
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: 114 C: 53

. : 185 M: 13
: 230 Y: 00

K: 00

W oo

R: 41 C: 98
G: 96 M: 69
B:149 Y: 18
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APLICACOES MONOCROMATICAS

As versées monocromdaticas devem ser utilizadas conforme a representacéo abaixo para

as situacdes em que as limitagdes impecam o uso das cores originais.

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo

20

. R: 00 C: 00
G: 00 M: 00
B: 00 Y: 00

K: 100
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RESTRICOES DE TAMANHO

Para que seja mantida a integridade e legibilidade dos elementos, o logotipo ndo deve ser

reproduzido em tamanho inferior ao descrito.

O logotipo deve ser usado sempre em suas proporgdes originais (altura x largura).

-MPES

MINISTERIO PUBLICO
_ do Estado do Espirito Santo

22 mm
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USOS INDEVIDOS

O logotipo néo deverda ser utilizado em nenhuma das possibilidades descritas.

QUANDO A APLICAGAO ORIGINAL
} IMPOSSIBILITAR A LEGIBILIDADE, .
NAO APLICAR MOLDURA UTILIZAR O MODO MONOCROMATICO NAO ELIMINAR ELEMENTOS

NAO DISTORCER NAO ALTERAR AS CORES

MINISTPRIORUBLICO

NAO USAR CONTORNO NAO DESALINHAR OS ELEMENTOS NAO ALTERAR A TIPOGRAFIA

S

MINISTHRIORQUBLICO

_M PES Manual de Identidade Visual
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Este topico visa a instruir os casos de aplicagéo do
logotipo do MPES nos principais instrumentos

institucionais de comunicacgéo visual.

Todas as pecas aqui especificadas sédo desenvolvi-
das pela Guardia da Marca. Tendo em vista a
existéncia de muitos outros materiais, ndo menos
importantes, o constante surgimento de novos e a
inviabilidade de especificar um a um neste manual,
fica esclarecido que os materiais graficos devem ser
submetidos a aprovacdo da ASCM, conforme
descricdo do item ““Guardid da Marca’ (ver

pdgina 3).



ASSINATURA DE E-MAIL

Nas assinaturas de e-mail néo serd permitido o uso das representacées graficas de 6rgéos
internos. O modelo proposto é unificado para todos os setores e localidades da instituicéo
e segue a PORTARIA N° 1.527 de 24 de margo de 2014, que disciplina a comunicagédo

eletrénica no Gmbito do MPES.

José Bento JUnior
M p E S Agente de Apoio/Administrativo
LA Subprocuradoria-Geral Administrativa
MINISTERIO PUBLICO  (27) 3333-3333 / 99999-9999
www.mpes.mp.br

do Estado do Espirito Santo

M PES Manual de Identidade Visual

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo




Os crachds estao divididos em trés categorias principais: servidor, estagidrio e visitante.

ESTAGIARIO

José Bento Junior
Agente de Apoio/Administrativo

Matricula:
0000000000

MPES MPES

l;i]lEll‘S'i"E'RVIQ P;Jplrlc‘t; r;i]lgl‘s'l"E'Rylfé PﬂEITIC‘Q
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CARTAO DE VISITA

O modelo de cartdo de visita institucional segue o formato 9 x 5,5 cm. Néo é permitido
nenhum tipo de alteracéo no layout, sendo adaptéveis apenas as informacgdes textuais

preexistentes, como nome, cargo, endereco, telefone, e-mail e site da instituicéo.

MPES

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espfrito Santo

M pES Maria das Gragas Argenta
LM Promotora de Justica

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo

Rua Procurador Anténio Benedicto Amancio Pereira, n® 121
Santa Helena - Ed. Promotor Edson Machado - Vitéria - ES - CEP: 29055-036

+55 (27) 3194-4500 / 99999-9999

1 margenta@mpes.mp.br / mariaargenta@gmail.com
www.mpes.mp.br

M PES Manual de Identidade Visual
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UNIFORME

A confecc@o e o uso deste uniforme é opcional. A instituicéio recomenda o seguimento das

especificacdes abaixo e ndo permite acréscimo ou reducdo de informacées.

A proporcéo minima da marca deve serde 8x3,7 cme, amdaxima,de 10x4,7 cm.

MPES

MII;IS'I;E’RJIQ PUELICP
do Estado do Espirito Santo

v

Alternativa
PIQUET 66% Poliéster / 34% Algodao
Bordado branco

v

Preferencial
PIQUET 66% Poliéster / 34% Algodéo
Bordado em cores

M PES Manual de Identidade Visual
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MODELO DE APRESENTACAO

Este modelo de apresentagdo serd disponibilizado no formato Power Point e sua utilizagéo
é opcional para as apresentacdes institucionais. O preenchimento das informacdes é de

responsabilidade do autor.

MPES

MINISTERIO PUBLICO

TiTU LO TI'TU LO Tl:TU LO SUBTITULO SUBTITULO

SUBTITULO

T I TU LO SUBTITULO

] TITULO TITULO TITULO TITULO

sTexto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
*Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
=Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
sTexto Texto Texto Texto

*Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

*Texto Texto Texto Texto

Clique aqui para baixar o modelo de apresentacéo

M PES Manual de Identidade Visual
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http://www.mpes.mp.br/Arquivos/Anexos/e182d9fb-d490-4151-82c6-2502bce08500.pptx

BANNER

Os modelos de banner institucional devem ser utilizados para identificagéo da instituigdo

em eventos ocasionais.

MPES

MIGIETERIG PUBLICE

MPES &

MINISTERID 3CBLED

MPES |

MIHIETERIG SUbLED

MPES

MIHISTERIS FUSLIZE

MPES

MIMISTER IS PUALIZE

| MPES §

HINISTEQID 3UBLIED

MPES

MINISTERIO PUBLICO
M PES do Zstcdo do Espirito Santo

MPES

MIdIETERID POBLICE MINISTEEID EHALICE

MPES [ MPES |

HIASTERIG POBLICS HIHIETERE P0BLCo

MPES

I STERIC FUBLIZD
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CARRO

O logotipo deve ser aplicado nas duas portas dianteiras em verséo monocromdtica nos

carros institucionais. Apenas quando houver o veiculo de cor branca o logotipo deverd

seguir sua versdo original de cores.

M PES Manual de Identidade Visual
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SINALIZACAO

Aidentificacdo das placas de portas serd sempre monocromdtica e contemplard a marca e

os dizeres conforme a proposta.

Aproximadamente 45 x 10 cm

TITULO TITULO TiTU I l
= Subtitulo Sublitulo S

l

Aproximadamente 35 x 7 cm

5

Arial

. C: 00
R:255 \i' g9

G: 255
1255 v g
B: 255 . 100
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BANDEIRA

A bandeira institucional deve fazer uso do brasdo do MPES.

v

%,

M PES Manual de Identidade Visual
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Em continuidade ao processo de fortalecimento da
representagdo visual do MPES, este tépico trata da
extincdo de todos os logotipos e simbolos
anteriormente criados para simbolizar centros de
apoio, grupos, nucleos, setores, comissdes e outras
unidades organizacionais. A representagdo grafica
desses érgdos internos passa a ser identificada
por meio de uma assinatura tipogrdfica e
monocromdatica, sempre associada @ marca MPES,
deixando de lado a existéncia de icones para, mais
uma vez, reforcar que o MPES é a instituigéo
principal. Desta forma impede-se que a
representatividade dos centros de apoio, unidades,

setores e comissoes seja maior que a marca MPES.

Os orgdos internos que ndo tém comunicagdo por
meio de materiais graficos devem permanecer sem
essa identificacdo interna, sendo necessdria a
criagéo apenas quando houver demanda, devendo

passar por avaliacéo da Guardia da Marca.

Os sistemas devem também ter sua representagéo
em formato especifico seguindo o mesmo objetivo

da padronizacéo dos 6rgéos internos.

Serd permitida a criacéo de identidades visuais,
conforme demanda, apenas para eventos, projetos
e programas, sendo estes de carater tempordrio,
desde que os materiais sejam devidamente
assinados com a marca MPES, conforme as
especificacdes deste manual. Casos omissos

devem ser tratados com a Guardia da Marca.



SISTEMAS

Todos os sistemas do MPES, internos e externos, devem seguir as propostas abaixo,

adota

MPES
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ndo este padréo de identificagéo.

AMBIENTE VIRTUAL
DE APRENDIZAGEM

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo

INTRANET

MINISTERIO PUBLICO
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NEXUS

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo

Manual de Identidade Visual

BIBLIOTECA
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MPCLOUD
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OUVIDORIA

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo




CENTROS DE APOIO

A representagdo da identificacdo dos Centros de Apoio ndo poderd ser empregada
isoladamente. Todas as vezes em que for utilizada deverd estar acompanhada da marca

MPES conforme a padronizagéo proposta.

CACC

Centro de Apoio Operacional Civel
e da Defesa da Cidadania

CACO

Centro de Apoio Operacacional
de Defesa Comunitdria

CACR

Centro de Apoio Operacional
Criminal

CADC

Centro de Apoio Operacional da
Defesa dos Direitos do Consumidor

CADP

Centro de Apoio Operacional de
Defesa do Patriménio Publico

MPES
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MPES
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MPES
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MPES
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CAEL

Centro de Apoio Operacional
Eleitoral

CAlJ

Centro de Apoio Operacional da
Infancia e Juventude

CAOA

Centro de Apoio Operacional da Defesa
do Meio Ambiente, de Bens e Direitos
de Valor Artistico, Estético, Histrico,

Turistico, Paisagistico e Urbanistico

CAPE

Centro de Apoio Operacional de
Implementacdo das Politicas de Educagao

CAPS

Centro de Apoio Operacional de
Implementag&o das Politicas de Sadde

MPES
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MPES
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MPES
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MPES
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MPES
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OUTROS

Aregra aplicada para estes 6rgdos é a mesma determinada para os Centros de Apoio.

CEAF

Centro de Estudos o Aperfeigoamento

GAECO

Grupo de Atuagdo Especial de Combate
ao Crime Organizado

LADB

Laboratério de Tecnologia Contra
Lavagem de Dinheiro

NPDH

Nucleo de Prote¢do aos Direitos
Humanos

MPES
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MPES
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NEVID

Nucleo de Enfrentamento & Violéncia
Doméstica e Familiar Contra a Mulher

NUPA

Nucleo Permanente de Incentivo a
Autocomposicdo de Conflitos

CGAS

Comissdo de Gestdo Ambiental
e Sustentabilidade

CMAC

Comissdo Multidisciplinar de
Acessibilidade

MPES
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MPES
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MEDIDAS E ALINHAMENTO

A distancia determinada por “W*, X", "Y' e ""Z'" deve ser aplicada para todas as

variagdes de nomenclatura conforme descrito abaixo.

MPCLOUD

MINISTERIO PUBLICO
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LAB | MPES

Laboratrio de Tecnologia Contra MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo

cApPs | MPES

CentrodeApg;t;gg%ggi:gglsd:ﬁldn;plementucéo MINISTE’RIO pUBLICO
do Estado do Espirito Santo

cAEco | MPES

TP e A e, _omibate MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espfirito Santo

M PES Manual de Identidade Visual
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APLICACAO CONJUNTA

Quando houver necessidade de mencionar mais de um érgéo interno no mesmo material

deve-se aplicar a distancia descrita em X'’ entre as identificacées. A ordem classificatéria

a ser seguida é a alfabética.

CACO LAB | MPES

Centro de Apoio Operacacional - . Z -
SRR e | MINMSTERIO POBLICO

M PES Manual de Identidade Visual
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