Didrio Oficial Eletronico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, Ano: 2025 Vitéria, quarta-feira, 1 de outubro de 2025

PORTARIA PG] N° 819, de 30 de setembro de 2025.

Institui a Comissdo Tempordaria para Contabilizacdo Patrimonial - CTCP no d&mbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo -
MPES e torna publicas as atividades de sua responsabilidade, referente ao exercicio financeiro de 2025.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuicGes legais, que |he sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual n°
95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO a necessidade de adotar providéncias que visem a garantia do encerramento do exercicio financeiro de 2025;
CONSIDERANDO as informagdes constantes na Instrucdao Normativa n°® 68, de 8 de dezembro de 2020, e suas alteragdes, do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, que norteiam os trabalhos da Comissdo quanto aos arquivos relativos a Prestacdo de

Contas do Ordenador de Despesa a serem enviados ao TCEES;

CONSIDERANDO que a Comissdao deve apresentar as atividades de sua responsabilidade, com fundamento, especialmente, nas
normativas vigentes do TCEES;

CONSIDERANDO o inteiro teor do Procedimento Sei! n© 19.11.0013.0035583/2025-18,

RESOLVE:

Art. 10 Instituir a Comissdo Temporaria para Contabilizagdo Patrimonial - CTCP no ambito do Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo - MPES, referente ao exercicio financeiro de 2025.

Paragrafo Unico. Os integrantes da Comissdo serdo designados por ato do(a) Procurador(a)-Geral de Justica e atuardo sem prejuizo de
suas fungles naturais.

Art. 20 Tornar publicas as seguintes atividades de responsabilidade da CTCP:

I - providenciar o preenchimento dos arquivos constantes no Anexo III, item 2.6, da Instrucdo Normativa n® 68, de 8 de dezembro de
2020, e alteragbes, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, ou em outra que a substitua, sendo:

a) o Inventario Anual dos Bens Mdveis - INVMOVS;

b) o Termo Circunstanciado de Bens Mdveis - TERMOV;

c) o Inventario Anual dos Bens Imdveis - INVIMOS;

d) o Termo Circunstanciado de Bens Imdveis — TERIMO;

e) o Inventario Anual dos Bens Intangiveis - INVINTN;

f) o Termo Circunstanciado de Bens Intangiveis - TERINT;

II - analisar e conferir os valores referentes a bens moéveis, ingressados no patrimonio e na contabilidade;

I1I - analisar e conferir os valores referentes a bens imdveis, ingressados no patrimonio e na contabilidade;

IV - analisar e conferir os valores referentes a bens intangiveis, ingressados no patrimonio e na contabilidade;

V - conferir as contas contabeis referentes as baixas ou aos ingressos por doagdo;

VI - conferir as contas contabeis (Sistema Integrado de Gestdo Nexus x Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito
Santo - SIGEFES) referentes as baixas por furto/roubo;

VII - analisar as informagGes prestadas pela Comissdo Permanente de Inventario de Bens - CPIB relativas aos Inventdrios de Bens
Méveis, Imdveis e Intangiveis;

VIII - confrontar os inventarios dos bens moveis, imdveis e intangiveis, fornecidos pela CPIB com os valores registrados no Nexus X
SIGEFES;

IX - verificar os valores referentes a depreciagdo anual de bens méveis e iméveis;

X - verificar os valores referentes a amortizagdo anual dos bens intangiveis;

XI - apontar os ajustes contdbeis e patrimoniais necessarios, comunicando-os a Assessoria Contabil e ao Servico de Patriménio para
adogdo das providéncias cabiveis;

XII - assinar os termos TERMOV, TERIMO, TERINT e demais arquivos por ela elaborados;

XIII - solicitar a CPIB as informagGes necessarias a analise e a confrontagdo dos dados, tais como: os valores e os quantitativos de itens
ndo localizados em 31 de dezembro de cada exercicio financeiro, apurados por meio de levantamento fisico do Inventario Anual.

XIV - atualizar, quando necessario, o manual de procedimentos administrativos relativos ao encerramento do exercicio financeiro no
MPES;

XIV - submeter o resultado de suas atividades a Comissdo Temporaria Responsavel pela Elaboragdo da Prestacdo de Contas do
Ordenador de Despesa e dos Responsaveis pela Guarda de Bens e Valores do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, bem como
do Fundo Estadual de Reparagdo de Interesses Difusos e Lesados e do Fundo Especial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo -
CPCOD.

Art. 39 Os arquivos de responsabilidade da CTCP deverdo ser disponibilizados a CPCOD, no formato exigido pelo TCEES.
Art. 49 A Comissdo sera supervisionada pela Diretoria-Geral, a quem incumbird, também, dirimir os casos omissos.
Art. 50 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com vigéncia até 30 de abril de 2026.

Vitéria, 30 de setembro de 2025.

FRANCISCO MARTINEZ BERDEAL
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA PGJ N° 820, de 30 de setembro de 2025.
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Didrio Oficial Eletronico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, Ano: 2025 Vitéria, quarta-feira, 1 de outubro de 2025

Institui a Comissdo Temporaria para Contabilizacdo de Materiais de Consumo - CTMC no dmbito do Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo - MPES e torna publicas as suas atividades, referente ao exercicio financeiro de 2025.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuices legais, que |he sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual n°
95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO a necessidade de adotar providéncias que visem a garantia do encerramento do exercicio financeiro de 2025;
CONSIDERANDO as informagdes constantes da Instrucdo Normativa n°® 68, de 8 de dezembro de 2020, e suas alteragdes, do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo -TCEES, que norteiam os trabalhos da Comissdo quanto aos arquivos relativos a Prestagdo de Contas

do Ordenador de Despesa a serem enviados ao TCEES;

CONSIDERANDO que a Comissdao deve apresentar as atividades de sua responsabilidade, com fundamento, especialmente, nas
normativas vigentes do TCEES;

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! n© 19.11.0013.0035583/2025-18,

RESOLVE:

Art. 19 Instituir a Comissdo Temporaria para Contabilizacdo de Materiais de Consumo - CTMC no ambito do Ministério Publico do Estado
do Espirito Santo - MPES, referente ao exercicio financeiro de 2025.

Paragrafo Unico. Os integrantes da Comissdo serdo designados por ato do(a) Procurador(a)-Geral de Justica e atuardo sem prejuizo de
suas fungles naturais.

Art. 20 Tornar publicas as seguintes atividades de responsabilidade da CTMC:

I - providenciar o preenchimento dos arquivos constantes do Anexo III, item 2.6, da Instrugdo Normativa n® 68, de 8 de dezembro de
2020, e alteragbes, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, ou em outra que a substitua, sendo:

a) o Inventario Anual dos Bens em Almoxarifado - INVALMO;

b) o Termo Circunstanciado - TERALM;

II - realizar o levantamento fisico dos materiais de consumo, em estoque, na data de 31de dezembro de 2025;

III - analisar os aspectos qualitativos e as condicdes de armazenamento e de seguranga dos materiais de consumos em estoque;

IV - proceder a analise e a conferéncia entre os quantitativos existentes em estoque e os quantitativos do relatério de saldos extraido do
Sistema SAP, fornecido pelo Servigo de Material - SMAT;

V - solicitar ao SMAT ajustes dos registros de saldos inconsistentes, caso existam;

VI - analisar e conferir a movimentacao dos materiais de consumo ingressados no SMAT e na contabilidade;

VII - solicitar a Assessoria Contabil - ASCT os ajustes contabeis que se fizerem necessarios;

VIII - assinar os arquivos elaborados pela Comissao;

IX - atualizar, quando necessario, o manual de procedimentos administrativos relativos ao encerramento do exercicio financeiro no
MPES.

Art. 3° Os arquivos de responsabilidade da CTMC deverdo ser disponibilizados a Comissdo Temporaria Responsavel pela Elaboracdo da
Prestagdo de Contas do Ordenador de Despesa e dos Responsaveis pela Guarda de Bens e Valores do Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo, bem como do Fundo Estadual de Reparagdo de Interesses Difusos e Lesados e do Fundo Especial do Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo - CPCOD, no formato exigido pelo TCEES.

Art. 49 A Comissdo sera supervisionada pela Diretoria-Geral, a quem incumbird, também, dirimir os casos omissos.

Art. 50 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com vigéncia até 30 de abril de 2026.

Vitdria, 30 de setembro de 2025.

FRANCISCO MARTINEZ BERDEAL

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA PG] N° 821, de 30 de setembro de 2025.

Institui a Comissdo Tempordaria Responsavel pela Elaboragdo da Prestacdo de Contas do Ordenador de Despesa e dos Responsaveis pela
Guarda de Bens e Valores do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, bem como do Fundo Estadual de Reparacdo de Interesses
Difusos e Lesados e do Fundo Especial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - CPCOD/MPES, referente ao exercicio financeiro
de 2025.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuigdes legais, que lhe sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual n°
95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO a necessidade de adotar providéncias que visem garantir o encerramento do exercicio financeiro de 2025;

CONSIDERANDO a importancia de atualizar o manual de procedimentos com base na Instrugdo Normativa n° 68, de 8 de dezembro de
2020, e suas alteragGes, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES;

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! n® 19.11.0013.0035583/2025-18,

RESOLVE:
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