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PORTARIA N° 7.833 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER a Promotora de Justica NORANEI INGLE, a gratificacdo de
fungdo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g” da Lei Complementar n°
95/97, no periodo de 10/09/2015 a 09/10/2015, conforme Procedimento

MP/N° 2015.0029.2634-28.

PORTARIA N° 7.834 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER a Promotora de Justica JANE MARIA VELLO CORREA DE
CASTRO, a gratificagdo de fungdo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g”
da Lei Complementar n® 95/97, no periodo de 09/09/2015 a 24/09/2015,

conforme Procedimento MP/N° 2015.0029.2807-00.

PORTARIA N° 7.835 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER ao Promotor de Justica PAULO ROBSON DA SILVA, a gratificacao
de funcédo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g” da Lei Complementar n°
95/97, no periodo de 13/10/2015 a 12/11/2015, conforme Procedimento
MP/N© 2015.0029.2719-44,

PORTARIA N° 7.836 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER ao Promotor de Justica FLAVIO CAMPOS DIAS, a gratificacdo
de fungdo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g” da Lei Complementar
n® 95/97, a partir de 05/10/2015, conforme Procedimento MP/NO©
2015.0029.2018-39.

PORTARIA N° 7.837 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER ao Promotor de Justica ANTONIO ROBIS GOLTARA, a gratificagdo
de funcgdo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g” da Lei Complementar n°
95/97, no periodo de 05/10/2015 a 16/10/2015, conforme Procedimento

MP/N© 2015.0029.1364-51.

PORTARIA N° 7.838 de 22 de outubro de 2015
CONCEDER ao Promotor de Justica SANDRO BARBOSA SGRANCIO,
a gratificacdo de fungdo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g” da Lei
Complementar n® 95/97, no periodo de 15/10/2015 a 04/11/2015,
conforme Procedimento MP/N° 2015.0029.4229-72.

PORTARIA N° 7.839 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER ao Promotor de Justica FELIPE PACIFICO DE OLIVEIRA
MARTINS, a gratificacdo de funcdo prevista no art. 92, inciso II, alinea
“g” da Lei Complementar n® 95/97, nos dias 14/09/2015, 24/09/2015 e
01/10/20105, conforme Procedimento MP/N° 2015.0029.4228-59.

PORTARIA N° 7.840 de 22 de outubro de 2015

CONCEDER ao Promotor de Justica PABLO DREWS BITTENCOURT COSTA,
a gratificacdo de fungdo prevista no art. 92, inciso II, alinea “g” da Lei
Complementar n® 95/97, nos dias 07/10/2015 e 08/10/2015, conforme
Procedimento MP/N© 2015.0029.4249-35.

PORTARIA N° 7.841 de 22 de outubro de 2015

CONVOCAR, com fundamento no art. 43, § 2° da Lei Complementar
Estadual n® 95/97, a Promotora de Justica LAUANDA ABDALA BRANDAO
DA COSTA, para funcionar junto ao Gabinete do Procurador-Geral de
Justica, sem prejuizo de seus vencimentos, direitos e vantagens, a partir
de 05/10/2015.

Vitdria, 22 de outubro de 2015.
EDER PONTES DA SILVA
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 7.842 de 22 de outubro de 2015

Dispée sobre os procedimentos de copia de seguranca e restauracdo de
arquivos no @mbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicbes legais,
com fundamento no artigo 10, inciso VII, da Lei Complementar Estadual
n° 95/1997, e

CONSIDERANDO os objetivos, principios, diretrizes e definigdes constantes
na Portaria n® 4.488, de 30 de julho de 2014, do Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo - MP-ES, que dispde sobre a Politica de Seguranca
da Informacdo, na area de Tecnologia da Informacao;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar e aprimorar os procedimentos
e mecanismos relativos a protecdo e a copia de seguranca das informacoes
produzidas por meio dos servigos de Tecnologia da Informagao, disponiveis
na rede de computadores do MP-ES;

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Para fins desta Portaria, considera-se:
I - backup: copia de seguranca de dados armazenados em recursos de
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tecnologia da informacao;

II - documentos institucionais: aqueles produzidos e recebidos nas
unidades organizacionais do MP-ES durante a execugdo das rotinas de
trabalho;

III - usuarios: membros, servidores, estagiarios e prestadores de servigo
do MP-ES;

IV - janelas de backup: tempo de disponibilidade para a realizagao das
copias.

Art. 20 Compete a Coordenacgdo de Informatica - CINF:

I - implementar, documentar e executar os procedimentos de backup dos
documentos institucionais;

II - gerenciar o armazenamento das midias de backup;

III - implementar e gerenciar os softwares e hardwares relacionados aos
backups;

IV - realizar copias de seguranca de todos os arquivos armazenados em
pastas compartilhadas ou em unidades de rede.

Art. 3° A frequéncia, o tipo e o tempo de retengdo dos backups gerados
serdo definidos pelo Procurador-Geral de Justica em conjunto com a CINF,
observados os requisitos legais e a criticidade dos dados envolvidos com
as atividades do MP-ES.

CAPITULO II
DAS COPIAS DE SEGURANCA

Art. 40 O servigo de copia de seguranca devera atender aos servidores de
documentos institucionais.

Art. 59 Deverd ser realizada copia dos seguintes tipos de documentos
institucionais:

I - arquivos produzidos e recebidos pelos usuérios;

II - dados das contas de correio eletrénico institucional de membros,
servidores e estagiarios;

III - bancos de dados;

IV - imagens de maquinas virtuais;

V - arquivos dos sistemas operacionais de membros, servidores e
estagiarios;

VI - arquivos de registro (logs) de servigos relevantes.

Art. 60 Serdo realizadas copias de seguranga somente de equipamentos
servidores fisicamente presentes no Data Center e nas unidades
organizacionais do MP-ES.

Art. 70 Nao serdo realizadas cépias de seguranca de carater pessoal dos
usuarios da rede de computadores do MP-ES.

Art. 802 Os usuarios sdo responsaveis por salvar os arquivos institucionais
produzidos e recebidos em pastas compartilhadas ou em unidades de rede
disponibilizadas pela CINF.

Paragrafo Unico. As pastas compartilhadas ou as unidades de rede a que
se refere o caput desse artigo devem estar vinculadas aos servidores de
arquivos presentes no Data Center e nas unidades organizacionais do MP-
ES, excluidos os compartilhamentos existentes entre estagdes de trabalhos
e computadores portateis.

CAPITULO III . B
DOS PROCEDIMENTOS DE COPIA DE SEGURANGCA E RETENCAO

Art. 9° Os procedimentos de copia de seguranga serao realizados diaria,
semanal, mensal e anualmente, observando os seguintes critérios de
retencdo das midias de armazenamento:

I - para a copia de seguranga diadria, também denominada incremental,
devera ser feita, no minimo, a retengdo dos ultimos 5 backups diarios;

II - para a cépia de seguranca completa semanal deverd ser feita, no
minimo, a retencdo dos ultimos 4 backups semanais;

III - para a copia de seguranca completa mensal devera ser feita, no
minimo, a retengdo dos ultimos 11 backups mensais;

1V - para a copia de seguranga completa anual devera ser feita, no minimo,
a retengdo dos ultimos 2 backups anuais.

Art. 10. As copias de seguranca serdo efetuadas em horarios criteriosamente
definidos pela CINF, observada a melhor selecao das janelas de backup.

CAPiTULO IV
DAS MIDIAS DE ARMAZENAMENTO

Art. 11. O arquivamento de midias de armazenamento, utilizadas nas
copias de seguranga, devera ser realizado em cofre resistente ao fogo,
hospedado em local seguro, com acesso restrito e controlado somente por
usuarios autorizados pela CINF.

Art. 12. O arquivamento de midias de armazenamento de contingéncia,
com as copias de seguranga das informagées do MP-ES, devera ser
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realizado em local remoto, a uma distancia suficientemente segura da
instalacdo principal do MP-ES, observados os critérios de seguranca, com
acesso restrito e controlado pela CINF.

Art. 13. As midias de armazenamento defeituosas ou inserviveis deverdo
ser encaminhadas para procedimento que impossibilite a recuperagao por
terceiros dos dados armazenados.

capituLov
DA RESTAURACAO DE ARQUIVOS
ARMAZENADOS EM COPIAS DE SEGURANCA

Art. 14. A restauracdo de arquivos institucionais produzidos pelos usuarios
devera ser solicitada por meio do sistema de chamados do Service Desk.

Paragrafo Unico. Na solicitacdo de restauracdo deverd constar os nomes
dos arquivos e o caminho completo das pastas a serem recuperadas.

Art. 15. A CINF, para recuperagdo das copias de seguranca, devera
realizar testes periddicos de restauracdo dos dados gravados nas midias
de armazenamento, produzindo relatério com o resultado dos respectivos
testes.

CAPiTULO VI _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As normas dispostas nesta Portaria sdo de observéancia obrigatéria
a todas as unidades organizacionais do MP-ES.

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Procurador-Geral de Justica.
Art. 18. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Vitdria, de 22 outubro de 2015.
EDER PONTES DA SILVA
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 7.843 de 22 de outubro de 2015

Dispde sobre a concessao, aplicacdo e prestagao de contas do Suprimento
de Fundos, no dmbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais e
conforme estabelece o inciso VII, do art. 10, da Lei Complementar estadual
n°% 95/1997,

CONSIDERANDO o disposto na Constituicdo Federal; na Constituicao
Estadual; na Resolugdo n° 86/2012 do Conselho Nacional do Ministério
Publico - CNMP; na Lei Estadual n® 2.583/1971, a qual estabelece as
normas da Administracdo Financeira Estadual, que, no que se refere a
gestdo orgamentaria e financeira dos Poderes constituidos, estabelecem
normas de procedimentos, os quais devem ser observados por ocasido da
aplicagdo dos recursos concedidos a titulo de Suprimento de Fundos;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a concessao, aplicagao e
a prestagao de contas de recursos utilizados para o pagamento de despesas
a titulo de Suprimento de Fundos, no ambito do Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo - MPES;

CONSIDERANDO que a execugdo orgamentdria e financeira do Ministério
Publico é centralizada e, que o Suprimento de Fundos é utilizado como
forma de descentralizagao;

CONSIDERANDO, finalmente, que incumbe ao Procurador-Geral de Justiga,
enquanto administrador do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo
- MP-ES, prover uma gestdo fiscal responsavel, zelando por seu equilibrio
orcamentario e financeiro;

RESOLVE:

Art. 10 Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos
financeiros a membro ou servidor do MP-ES, autorizado pelo ordenador de
despesas, para fins de oferecer condicdes a realizacdo de despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processo normal de
execugao.

Art. 20 O Suprimento de Fundos sera solicitado por membro ou servidor
indicado e autorizado pelo Procurador-Geral de Justiga.

§ 10 A solicitacdo indicara, de modo claro e preciso, além da caracterizagdo
do membro ou servidor que serd o suprido, a finalidade dos recursos
solicitados em cada dotacdo orgamentaria, conforme formulario contido
no Anexo I.

§ 29 Em casos excepcionais, havendo solicitagdo e justificativa da despesa
por membro ou servidor que ndo seja suprido, antes de realiza-la, o
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demandante devera ter autorizagdo de um dos supridos.

§ 30 A justificativa e o detalhamento das despesas de carater sigiloso,
secreto ou reservado deverdo ser apresentados de modo que ndo seja
comprometida a atividade.

§ 4° O numero de supridos no MP-ES sera de até 3 membros e/ou
servidores, sendo um para:

I - Coordenacgdo de Engenharia;

II - Coordenagdo Administrativa;

III - Assessoria Militar e GAECO.

§ 5° Para as despesas de carater sigiloso, secreto ou reservado, o
requerimento de adiantamento sera efetuado exclusivamente pelo suprido
representante da Assessoria Militar e GAECO.

Art. 3% Ndo serd concedido Suprimento de Fundos:

I - a responsavel por dois suprimentos;

II - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de
comprovagao, nao tenha prestado contas de sua aplicagdo;

III - a pessoas sem vinculo empregaticio com o servico publico estadual;
IV - amembro ou servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo
ou tenha sido declarado em alcance;

V - a membro ou servidor que exerga as fungdes de ordenador de despesa;
VI - a membro ou servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do
material a adquirir, salvo quando ndo houver na reparticdo outro membro
ou servidor que o faga, desde que devidamente justificado;

VII - a membro ou servidor que ndo esteja em efetivo exercicio;

VIII - a membro ou servidor responsavel pela Coordenagdo de Finangas.

Art. 40 S3o passiveis de realizacdo por meio de Suprimento de Fundos as
seguintes despesas:

I - eventuais, inclusive em viagem e com servigos especiais, que exijam
pronto pagamento em espécie;

IT - de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cuja soma anual ndo
ultrapasse o limite de dispensa de licitagdo, conforme art. 24, inciso II da
Lei Federal n° 8.666/1993;

III - urgentes, em razdo de emergéncia ou calamidade publica, assim
consideradas aquelas cuja ndo realizagcdo imediata possa acarretar prejuizo
a instituicdo ou a seus integrantes, bem como interromper a prestagdo dos
servigos;

1V - de carater sigiloso, assim consideradas as relacionadas com dados ou
informagdes cujo conhecimento irrestrito ou divulgagdo possa acarretar
risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como a intimidade das
pessoas;

V - de carater secreto ou reservado, assim consideradas as realizadas com
diligéncias que exijam determinado grau de sigilo, a fim de que ndo seja
comprometida a atividade de investigagdo, por periodo limitado de tempo,
exclusivamente nas atividades de investigacdo e de inteligéncia a cargo da
Assessoria Militar.

Paragrafo Unico. Cabera a autoridade concessora do adiantamento justificar
a existéncia de ato ou circunstancias capazes de enquadrar as despesas
nos casos acima descritos.

Art. 59 Fica estabelecido o valor de R$ 500,00 como limite maximo de
despesa de pequeno vulto.

§ 1° O limite a que se refere este artigo € o de cada despesa, vedado
o seu fracionamento ou do documento comprobatério para adequagdo a
esse limite.

§ 20 Excepcionalmente, a critério da Geréncia-Geral, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser
realizada despesa de valor superior ao previsto neste artigo, observado o
limite estabelecido no inciso II, do art. 4° desta Portaria.

Art. 6° Ressalvadas as situagbes previstas nos incisos I, III, IV e V do art.
40 desta Portaria, é vedada a concessdo de Suprimento de Fundos para:

I - aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial
classificada como despesa de capital;

II - aquisicdo de bens ou servicos de maneira que possa caracterizar
fracionamento de despesa;

IIT - aquisicdo de bens ou servicos, como agua, gas e outros de carater
continuo e ndo emergencial, para os quais existam ou devam existir
contratos de fornecimento com prévio planejamento;

IV - assinatura de livros, revistas, jornais e periodicos;

V - pagamento de diarias;

VI - pagamento de combustivel dentro do Estado do Espirito Santo;

VII - reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no inciso II do art.
40 que integra a presente Portaria;

VIII - pagamento de despesa realizada em data anterior a de concesséo
do suprimento.

Art. 7° O formulario de concessdo de Suprimento de Fundos integrara o



