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Art. 19 Conferir e delegar ao(a) Secretario(a)-Geral do Gabinete do Procurador-Geral de Justica as seguintes atribuicdes:

I - assessorar o Procurador-Geral de Justica nas demandas inerentes a sua responsabilidade;

II - prestar assessoramento aos(as) Subprocuradores(as)-Gerais de Justica, quando solicitado(a) e autorizado(a) pelo Procurador-Geral
de Justica;

III - receber, processar e difundir noticias de fato, correspondéncias e demais expedientes encaminhados ao Procurador-Geral de Justica
gue ndo sejam de atribuicdo de outras unidades do Gabinete;

IV - supervisionar as atividades da secretaria e do cartdério do Gabinete, inclusive quanto a implementacdo do Programa de Padronizacdo
e Organizagdo Administrativa do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - Propad-MPES;

V- acompanhar e supervisionar as atividades da Assessoria Legislativa - ALE, da Assessoria de Auditoria Interna e Controle - Audinc e da
Assessoria de Cerimonial - ASCE;

VI - atender, receber e informar membros(as) do Ministério Publico, em especial no que tange a sua atribuicdo;

VII - secretariar reunides quando solicitado(a);

VIII - emitir parecer em duvidas e consultas nos feitos de sua competéncia, minutando a respectiva decisdo para apreciagdo do
Procurador-Geral de Justicga;

IX - minutar respostas do Procurador-Geral de Justica ao Tribunal de Contas, ao Conselho Nacional do Ministério Publico e a érgdos
correlatos, em relagao aos feitos de sua atribuigao;

X - substituir o(a) Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica e o Chefe de Apoio ao Gabinete em sua auséncia ou quando
solicitado(a);

XI - representar o Procurador-Geral de Justica, quando designado(a);

XII - desempenhar outras atribuicdes afins que Ihe forem determinadas.

Art. 2° Para a consecugdo das atribuicdes descritas no artigo anterior, compete ao(a) Secretario(a)-Geral do Gabinete do Procurador-
Geral de Justiga:

I - planejar e coordenar as atividades sob sua responsabilidade;

1T - propor a redagdo de atos relativos as suas atribuigoes;

III - controlar o recebimento, o encaminhamento, o arquivamento e o0s prazos de documentos, processos, expedientes e
correspondéncias em geral, tais como oficios e memorandos, referentes a sua area de atuagdo;

IV - providenciar a publicagdo dos atos administrativos das unidades organizacionais sob sua responsabilidade;

V - preparar expediente e emitir oficios para despacho com o Procurador-Geral de Justica;

VI - manter o sistema informatizado utilizado pelas unidades organizacionais sob sua responsabilidade devidamente alimentado e
atualizado.

Art. 30 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Portaria n® 8.550, de 3 de agosto de 2018.

Vitéria, 02 de maio de 2024.
FRANCISCO MARTINEZ BERDEAL
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA PG] N° 377, de 02 de maio de 2024.

Confere e delega atribuigbes ao(a) Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo -
MPES.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuicdes legais, que Ihe sdo conferidas pelo inciso XXII do art. 10 da Lei
Complementar Estadual n° 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! 19.11.0088.0015667/2024-24,
RESOLVE:

Art. 10 Conferir e delegar ao(a) Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica as seguintes atribuicbes:

I - assessorar e gerenciar a agenda do Procurador-Geral de Justiga;

II - prestar assessoramento aos(as) Subprocuradores(as)-Gerais de Justica, quando solicitado(a) e autorizado(a) pelo Procurador-Geral
de Justiga;

III - administrar a caixa de e-mails do Gabinete;

IV - gerenciar o recebimento e a devolugao de procedimentos a serem despachados pelo Procurador-Geral de Justiga;

V - adotar providéncias para as viagens do Procurador-Geral de Justica e dos(as) demais membros(as) do Gabinete quanto a diarias,
hospedagem, transporte, passagem, prestacdo de contas, entre outros;

VI - efetuar a guarda de documentos eletronicos, inclusive fisicos, do Gabinete;

VII - secretariar reunides quando solicitado(a);

VIII - expedir certiddes;

IX - minutar e expedir, conforme o caso, memorandos, certiddes, oficios, pareceres, despachos e decisdes;

X - receber as correspondéncias encaminhadas ao Procurador-Geral de Justica e dar o devido encaminhamento;

XI - distribuir tarefas e avaliar o desempenho de servidores(as) e estagiarios(as) localizados(as) nas unidades organizacionais sob sua
responsabilidade;

XII - requisitar as unidades competentes os instrumentos necessarios ao servico, inclusive apoio dos(as) servidores(as) e membros(as)
localizados(as) no Gabinete do Procurador-Geral de Justiga;

XIII - acompanhar e supervisionar as atividades da Assessoria de Comunicagdo - ASCM;

XIV - apoiar as atividades da Assessoria Legislativa - ALE e de cerimonial do Gabinete do Procurador-Geral de Justica;

XV - atender ao publico cujas demandas estejam relacionadas ao Procurador-Geral de Justica;
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XVI - decidir sobre a concessdo de adiantamento de diarias de membros(as) do gabinete PGJ, dos(as) militares da ativa e da reserva,
bem como de servidores(as) do MPES, salvo, neste ultimo caso, quando localizados nas areas subordinadas a Diretoria-Geral;

XVII - representar o Procurador-Geral de Justica, quando designado(a);

XVIII - exercer outras atividades delegadas pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Portaria PG] n° 5.140, de 2 de maio de 2018.

Vitéria, 02 de maio de 2024.

FRANCISCO MARTINEZ BERDEAL

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA PGJ] N° 378, de 02 de maio de 2024.

Cria a Assessoria de Integracdo Tecnoldgica e Sistemas no dmbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - Atec/MPES.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais, que |he sdo conferidas pelos incisos VII, XII e XXII do art. 10 da
Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO que ao Ministério Publico é assegurada, na forma do art. 127 da Constituicdo Federal e do art. 2° da LCE n® 95/1997,
as autonomias funcional, administrativa e financeira;

CONSIDERANDO o teor do § 2° do art. 40 da Lei Complementar Estadual n® 95/1997, dispondo que outras areas especializadas poderao
ser criadas conforme necessidade da instituicdo, mediante ato do Procurador-Geral de Justica;

CONSIDERANDO a importancia do fortalecimento da politica de integracdo tecnoldgica do MPES com outros Poderes e 6rgdos publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidacdo das atividades atribuidas ao Procurador-Geral de Justica no que se refere as suas
relagbes institucionais, visando as solucdes tecnoldgicas de exceléncia e a integragdo dos sistemas eletrénicos;

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! 19.11.0088.0015744/2024-79,

RESOLVE:

Art. 10 Criar, no ambito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES, a Assessoria de Integracdo Tecnoldgica e Sistemas -
Atec, com fundamento no art. 40 da Lei Complementar Estadual n°® 95, de 28 de janeiro de 1997.

Paragrafo Unico. A Atec tem a finalidade de promover a interlocucdo entre o MPES e as demais instituicdes publicas e privadas, com
vistas ao aperfeicoamento dos sistemas institucionais e a operabilidade interinstitucional.

Art. 20 S3o atribuigdes da Atec, enquanto assessoramento do Procurador-Geral de Justica:

I - realizar a interlocugdo do Ministério PUblico com as demais entidades e 6rgdos publicos e privados, visando ao aperfeicoamento dos
sistemas institucionais e a interoperabilidade entre os sistemas;

II - assessorar o Procurador-Geral de Justica nas demandas inerentes aos sistemas institucionais que impactam nas atividades
funcionais de membros(as) de primeiro e de segundo graus;

III - propor melhorias relativas aos sistemas eletronicos institucionais;

1V - elaborar estudos, projetos e planos de acdo destinados ao aperfeicoamento dos sistemas institucionais e a interoperabilidade;

V - atender, receber e orientar os(as) membros(as) do Ministério Publico sobre a utilizagdo adequada dos sistemas;

VI - acompanhar e supervisionar as atividades do Comité Estratégico de Tecnologia da Informacgdo - CETI;

VII - representar o Procurador-Geral de Justica, quando designado(a);

VIII - desempenhar outras atribuicdes afins que |he forem delegadas.

Art. 3° Para a consecugdo das atribuicGes descritas no art. 2°, compete ao(a) Coordenador(a) da Atec:

I - emitir pareceres e instaurar procedimentos;

II - participar de reunides relativas a sua area de atuagdo no Tribunal de Justica, no Conselho Nacional de Procuradores-Gerais do
Ministério Publico dos Estados e da Unido e no Conselho Nacional do Ministério Publico, entre outros 6rgdos, quando indicada(o) pelo
Procurador-Geral de Justicga;

III - desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 40 Os casos omissos serdao dirimidos pelo Procurador-Geral de Justica.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitdria, 02 de maio de 2024.

FRANCISCO MARTINEZ BERDEAL

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA PGJ] N° 379, de 02 de maio de 2024.

Altera o art. 39 da Portaria PGJ n°© 45, de 13 de janeiro de 2021, que dispde sobre a composicdo, a estrutura e as atribuicées do Comité
Gestor das Tabelas Unificadas do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - CGTU/MPES.
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