Diario Oficial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo Vitéria, sexta-feira, 20 de dezembro de 2019

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGCA, no uso das atribuicgbes que lhe sd@o conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar
Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento das atividades do MPES no decorrer do ano de 2020,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o calendario anual de feriados e pontos facultativos no ambito do Ministério PUblico do Estado do Espirito
Santo - MPES, referente ao exercicio de 2020, na forma do Anexo desta Portaria.

Art. 20 Os feriados declarados em lei municipal serdo observados pelas unidades do MPES nas respectivas localidades.
Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vitéria, 19 de dezembro de 2019.
EDER PONTES DA SILVA
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

ANEXO

JANEIRO:
10 (quarta-feira) - Confraternizagao Universal

FEVEREIRO:

24 (segunda-feira) - Carnaval
25 (terca-feira) - Carnaval

26 (quarta-feira) - Cinzas

ABRIL:

09 (quinta-feira) - Quinta-Feira Santa

10 (sexta-feira) - Paixdo de Cristo

20 (segunda-feira) - Nossa Senhora da Penha
21 (terca-feira) - Tiradentes

MAIO:
10 (sexta-feira) - Dia do Trabalho
23 (sabado) - Colonizagdo do Solo Espirito-Santense

JUNHO:
11 (quinta-feira) - Corpus Christi
12 (sexta-feira) - Ponto Facultativo

AGOSTO:
11 (terga-feira) - Dia da Instalagdo dos Cursos Juridicos no Brasil

SETEMBRO:
07 (segunda-feira) - Independéncia do Brasil
08 (terca-feira) - Nossa Senhora da Vitdria

OUTUBRO:
12 (segunda-feira) - Nossa Senhora Aparecida
28 (quarta-feira) - Dia do Servidor Publico

NOVEMBRO:
02 (segunda-feira) - Finados
15 (domingo) - Proclamacdo da Republica

DEZEMBRO:

08 (terca-feira) - Dia da Justiga

14 (segunda-feira) - Dia Nacional do Ministério Publico
24 (quinta-feira) - Ponto Facultativo

25 (sexta-feira) - Natal

31 (quinta-feira) - Ponto Facultativo

PORTARIA N° 12918, de 19 de dezembro 2019

Dispbe sobre o Banco de Dados de Fundacdées - BDAF, criado pelo Ato Normativo n° 005, de 2 de julho de 2009, do Procurador-Geral de
Justica, e sobre a prestagdo de contas anual das fundagées ao Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGA, no uso das atribuigdes que |he sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual n°® 95,
28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO a atribuigdo do MPES em fiscalizar o funcionamento das fundacdes localizadas no Estado, nos termos do disposto n
art. 66 do Codigo Civil e art. 35, inciso VII, da Lei Complementar Estadual n°® 95/1997, compreendendo a fiscalizagdo e a analise
técnica das prestagdes de contas;

CONSIDERANDO a celebragdo do convénio de cooperagdo cientifica e tecnoldgica firmado entre o MPES e a Fundacdo Instituto d
Pesquisas Econdmicas - FIPE, com a cessdo do Sistema de Cadastro e Prestagcdo de Contas - SICAP, que permite o acesso a dados
técnicos indispensaveis as atividades dos Promotores de Justiga no processo de fiscalizagdo;

CONSIDERANDO a necessidade de centralizar os dados relativos as fundagdes fiscalizadas pelo MPES, medida imprescindivel para
efetiva implementagdo do sistema de controle;

CONSIDERANDO a importancia de um arquivo geral, para o qual sejam canalizadas todas as informagGes institucionais, técnicas,
estatisticas e operacionais acerca das fundagées;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e padronizar os procedimentos e os instrumentos executivos para as prestagdes de
contas das fundagdes, visando tornar mais eficaz e efetiva a atuagdo do MPES,

RESOLVE:
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Art. 1° Dispor sobre o Banco de Dados de FundacgGes - BDAF, criado pelo Ato Normativo n° 005, de 2 de julho de 2009, do Procurador-
Geral de Justica, destinado a registrar e arquivar os dados relativos as fundagdes sediadas ou em operagdo no territério estadual, e
sobre a prestagdo de contas anual das fundagGes ao Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

Paragrafo Unico. O BDAF integra a estrutura do Centro de Apoio Operacional Civel e da Defesa da Cidadania - CACC, responsavel pel:
implantacdo, atualizagdo, andlise e estudos dos dados.

Art. 20 O BDAF utiliza o Sistema de Cadastro e Prestagdo de Contas - SICAP, desenvolvido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa:
Econdmicas - FIPE, composto de trés mddulos:

I - SICAP Coletor;

IT - SICAP Promotor;

III - SICAP Administrador.

Paragrafo Unico. O BDAF é atualizado por meio de dados e informagdes, encaminhados pelas fundagdes e pelas Promotorias de Justiga,
os quais integram a documentagdo de prestagdo de contas e o mddulo coletor do SICAP.

Art. 32 O SICAP - Mddulo Coletor ¢ utilizado pelas entidades fundacionais para apresentacdo de dados e de informagSes ao BDAF,
estando disponivel as fundagBes, no endereco eletrénico www.mpes.mp.br, no campo “Area de Atuagdo/CACC".

§ 10 As fundagdes encaminham ao MPES, anualmente, os dados e as informacgdes referentes as suas atividades, na forma de prestagdo
de contas.

§ 20 A prestagdo de contas deve estar munida da documentagdo estabelecida nesta Portaria e dos dados exigidos pelo SICAP.

§ 3° Os dados do SICAP - Mdédulo Coletor sdo enviados via midia digital, utilizando o sistema do SICAP, disponibilizado para todas as
fundacdes.

§ 4° Todos os campos do SICAP devem ser preenchidos pela fundagdo, inclusive os dados cadastrais, aplicando-se a regra do art. 9°
desta Portaria em caso de cadastros incompletos.

Art. 4° A fundacdo tem até o Ultimo dia Gtil do més de julho do ano subsequente ao exercicio financeiro para apresentar a prestagdo de
contas ao 6rgao de execugdo com atribuicdo em matéria de fundacdo, sendo que a escrituragdo contabil e as demonstragdes contabeis
da fundagdao devem estar elaboradas em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade.

§ 10 A prestagdo de contas deve ser entregue, devidamente numerada, na respectiva Promotoria de Justica onde esta localizada a sede
ou a subsede da fundagdo.

§ 29 Havendo sede e subsede, localizadas no territério estadual, cada qual deve apresentar a sua prestacdao de contas na Promotoria
de Justiga correspondente.

§ 302 A fundacgdo com sede no Espirito Santo, mas com subsede em outro Estado, deve apresentar também o Atestado de Regularidade -
ATRE de suas atividades, fornecido pelo Ministério Publico Estadual da subsede.

§ 40 A fundagdo com sede em outro Estado, mas com subsede no Estado do Espirito Santo, deve apresentar também o ATRE de suas
atividades, fornecido pelo Ministério Publico Estadual da sede.

Art. 5° A midia digital entregue pelas fundaces deve estar devidamente etiquetada, contendo: nome da fundagdo, nimero do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, ano base a que se refere a prestacdo de contas anual, juntamente com os seguintes documentos:

I - uma via do Recibo de Entrega de Prestagdo de Contas Anual, emitido pelo SICAP;

II - uma via da Carta de Representagdo da Administragdo, conforme modelo do SICAP.

§ 10 A Secretaria da Promotoria de Justica receberd a documentagdo por meio de protocolo junto ao sistema de Gestdo de Autos do
MPES - Gampes.

§ 20 A Carta de Representagdo da Administragdo e o Recibo de Entrega de Prestagdo de Contas Anual devem estar assinados pelo
presidente e pelo contador ou técnico em contabilidade da fundagédo.

§ 3° No campo “Relatério de Atividades”, a ser preenchido no SICAP, devem constar os dados qualitativos e quantitativos das
atividades desempenhadas, descrevendo as agdes desenvolvidas no exercicio, com informagSes que comprovem a sua efetiva
realizagdo, de acordo com as suas finalidades estatutarias, bem como avaliagdo de desempenho, projetos executados, publico alvo,
nimero de pessoas beneficiadas e/ou abrangéncia territorial, resultado atingido, meios probatérios, tais como, apresentagdo de
documentos idéneos, reproducdo fotografica, cinematografica, registros fonograficos e, em geral, quaisquer outras reproducdes
mecanicas ou eletrénicas de fatos ou de coisas, inspegdo in loco e outros, desde que eficazes e legitimos, bem como o Plano Anual de
Trabalho da Fundagdo para o exercicio corrente - Planejamento Anual.

Art. 6° Devem acompanhar a prestacdo de contas os seguintes documentos:

I - copia das folhas do Livro Didrio contendo demonstragdes contabeis (Balanco Patrimonial e Demonstragdo de Resultado no periodo),
termo de abertura e encerramento, com comprovante de registro em cartério;

II - copia do comprovante de entrega das fichas ou equivalentes da Escrituragdo Contabil Fiscal - ECF;

III - balancete de verificagdo final, assinado pelo contador, com indicagdo do nimero do Conselho Regional de Contabilidade - CRC, e
pelo representante legal da entidade;

IV - copia do(s) extrato(s) bancario(s) ou documento equivalente emitido pela instituigéo financeira, que comprove o saldo das contas
bancarias (conta corrente e aplicagdo) no més de encerramento do exercicio financeiro, acompanhada de conciliacdo bancaria assinados
pelo contador, com indicagdo do nimero do CRC, em caso de divergéncia;

V - relagdo de convénios, contratos ou termos de parceria realizados com 6rgdos publicos, privados ou outras entidades sem fins
lucrativos (devidamente informados na pasta “Financiamento com Recursos do Orgamento Publico” do SICAP), discriminando o objeto, o
valor e a data de vigéncia, e ainda certiddo negativa e/ou declaragdo do 6rgdo repassador de recursos publicos, na hipotese de a
fundagdo té-los recebido através de quaisquer instrumentos formais estabelecidos com entidades publicas, certificando que a fundagdo
apresentou a prestacdo de contas dos recursos repassados e que aplicou de acordo com o objeto e/ou encontra-se regular na
aplicagdo das etapas executadas referentes ao periodo relativo a prestagdo de contas;

VI - declaragdo de inexisténcia ou relagdo de contratos firmados com cénjuge, companheiro ou parentes consanguineos ou afins, até o
terceiro grau, inclusive de integrantes de sua estrutura organizacional ou com pessoas juridicas de que estes sejam so6cios ou cotistas;
VII - rol dos titulos, certificados e qualificacBes conferidos a entidade pelo Poder Publico;

VIII - Copia da Ata da Assembleia Geral Ordinaria que aprovou as contas dos atuais administradores e votou pela aprovagcdo do parecer
do Conselho Fiscal, no acompanhamento da prestagdo de contas anual da fundagdo;

IX - documento que comprove que a fundagdo funciona no enderego por ela indicado, como conta de consumo ou contrato de locagdo;

X - copia do relatério dos Auditores Independentes sobre as Demonstragdes Contdbeis, se a fundagdo tiver contratado auditoria
independente por exigéncia desta Portaria, estatutaria, deliberagdo da fundacdo ou por exigéncia legal, contendo a andlise sobre a
situacdo administrativa, financeira, econdmica, patrimonial e contabil da fundacdo, com conclusdo definitiva e detalhada sobre a
possibilidade de aprovagdo das contas, com ou sem ressalvas, além dos certificados e demais elementos das auditorias externas;

XI - cépia da Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS e respectivo recibo de entrega ou, no caso da ndo existéncia de empregados,
apresentar RAIS Negativa;
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XII - declaragdo, devidamente assinada pelo representante legal da entidade, informando aplicabilidade da Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, especialmente no que tange ao disposto no § 2° do art. 89;

XIII - cépia do alvarad de licenga atual emitido pela Secretaria Municipal de Finangas do municipio de domicilio da fundagéo;

X1V - certiddo de regularidade profissional do contador responsavel pela contabilidade da instituigdo, emitida pelo respectivo Conselho
Regional de Contabilidade, valido na data de entrega da prestagdo de contas;

XV - declaragdo de realizagdo do inventario anual dos bens permanentes, indicando:

a) nome das pessoas que elaboraram o referido inventario;

b) divergéncia encontrada entre o exame fisico e o registro contabil, caso haja;

c) as providéncias adotadas para a regularizagéo;

d) o saldo do exercicio anterior (em quantidade e valor);

e) a quantidade e o valor do registro de entrada e de saida;

f) o saldo para o exercicio seguinte (em quantidade e valor);

XVI - declaragdo de realizagdo do inventario anual dos bens em almoxarifado, indicando:

a) nome das pessoas que elaboraram o referido inventario;

b) a divergéncia encontrada entre o exame fisico e o registro contabil, caso haja;

c) as providéncias adotadas para a regularizagdo;

d) o saldo do exercicio anterior (em quantidade e valor);

e) a quantidade e o valor do registro de entrada e de saida;

f) o saldo para o exercicio seguinte (em quantidade e valor);

XVII - certidGes negativas, validas no més de apresentagdo da prestacdo de contas, relativas:

a) a tributos administrados pela Fazenda Publica Estadual e Municipal, da sede da fundacéo;

b) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

c) aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) a débitos trabalhistas;

XVIII - declaragdo das fundagGes que prestam Servico de Radiodifusdo Comunitaria de que estdo adequadas e observam as
determinagdes e as restricdes impostas na Lei n® 9.612, de 19 de fevereiro de 1998, inclusive as dos arts. 7°, 8°, 11, 18 e 19.

§ 19 A fundagdo deve encaminhar Termo de Conferéncia de Valores que constavam em caixa no ultimo dia do més de dezembro,
devidamente assinado pelo contabilista.

§ 20 A fundacgdo que auferir no exercicio sob analise uma receita bruta acima de 200.000 (duzentos mil) VRTEs fica obrigada a contratar
auditoria independente legalmente habilitada junto ao CRC.

§ 32 Podem ser solicitados outros documentos que se fizerem necessarios para esclarecimentos de duvidas.

Art. 7° O Promotor de Justica com atribuigdo em matéria de fundagdo efetuard visitas periddicas as fundagGes, objetivando verificar se
as mesmas estdo cumprindo suas atividades estatutarias.

Art. 80 O MPES podera exigir a realizagdo de auditorias, estudos atuariais, técnicos e periciais complementares, correndo as despesas
por conta da fundacdo fiscalizada, conforme disposto na alinea “f” do inciso VII do art. 35 da Lei Complementar Estadual n° 95, de 28
de janeiro de 1997.

Art. 99 A fundacdo que ndo prestar contas dentro do prazo regulamentar fica considerada inadimplente, sendo notificada pelo 6rgdo de
execugdo natural por e-mail, com prazo de até 30 (trinta) dias para apresentar toda a documentagdo estabelecida por esta Portaria, a
contar da data de recebimento da comunicacgdo eletrénica pela fundagédo.

Paragrafo Unico. Caso a fundacdo ndo cumpra a notificagdo dentro do prazo estipulado, o 6rgdo de execugdo natural poderad requerer,
judicialmente, a prestacdo de contas, independentemente de responsabilizacdo dos administradores.

Art. 10. O SICAP - Mddulo Promotor se constitui em um cadastro das fundagbes sediadas no municipio onde esta localizada a respectiva
Promotoria de Justica, para acesso ao 6rgdo de execugdo natural, e tem por finalidade auxiliar nas analises e controlar as fundagGes
que prestarem ou ndo contas no exercicio, estando disponivel aos Promotores de Justiga na intranet.

Pardgrafo Unico. O 6rgdo de execugdo natural, ao receber os dados e as informagGes do Modulo Coletor, efetua a leitura e a atualizagdo
do SICAP - Mddulo Promotor, que tem por finalidade a verificagdo formal da prestacdo de contas e o arquivamento das informagdes para
manutencdo do cadastro e geragdo de relatorios.

Art. 11. O 6rgdo de execugdo com atribuicdo em matéria de fundagdo deve analisar a documentacdo para verificar se estd completa e
devidamente numerada.

§ 10 Caso estejam faltando documentos, dados ou informacgbGes, o Promotor de Justica natural poderd requerer da fundagdo a
complementacdo da prestagdo de contas, no prazo maximo de 10 (dez) dias.

§ 20 Caso ndo apresente a documentagdao complementar no prazo estipulado, a fundagdo passa a ser considerada inadimplente, e o
Promotor de Justiga adotard os mesmos procedimentos previstos no paragrafo Unico do art. 9° desta Portaria.

§ 3° O Promotor de Justica natural remeterd ao CACC cdpia do processo de prestagdo de contas e a midia digital do Mddulo Coletor, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir do recebimento, para registro, andlise dos dados e das informacGes e emissdo de
parecer.

§ 49 A remessa da documentagdo da prestacdo de contas é efetuada, via Sistema Eletrénico de InformagGes - SEI, pela Promotoria de
Justica ao CACC.

Art. 12. O CACC, 6rgédo central e administrador do BDAF, mediante as informagdes, atualiza o banco de dados e encaminha o processo
para a assessoria responsavel pela emissdo do parecer contabil.

§ 10 Caso falte alguma informagdo ou documento necessario para a analise, o drgédo central solicita ao Promotor de Justiga natural que
requisite junto a fundacdo a complementagdo da prestagdo de contas no prazo maximo de 10 (dez) dias, sob pena de adogdo da
medida prevista no paragrafo Unico do art. 9° desta Portaria.

§ 20 A emissdo do parecer da prestacdo de contas deve ser conclusivo e emitido, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, a contar
da data de recebimento da documentagdao na assessoria, desde que a documentagdo esteja de acordo com esta Portaria.

Art. 13. O SICAP - Médulo Administrador se constitui no cadastro geral das fundagBes sediadas no Estado, localizado e atualizado pelo
CACC, por meio dos dados encaminhados pelas Promotorias de Justiga.

Art. 14. O CACC emite relatorios técnicos, obtidos da andlise efetuada pelo M6dulo Administrador, e anexa ao processo de prestacdo de
contas, para efeito de emissdo do parecer conclusivo.

§ 19 Os relatdrios técnicos tém por objetivo informar a situagdo pregressa da fundacdo que estd sendo analisada, para emissdo do
ATRE que se circunscreve ao aspecto contabil, ndo implicando reconhecimento da regularidade gerencial.
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§ 20 A emissdo do ATRE para o ano vigente fica vinculada a andlise da situacdo pregressa da fundagdo, s6 podendo ser expedido, caso
ndo haja pendéncias nos anos anteriores.

§ 3° O parecer emitido pelo CACC passa, preliminarmente, pela andlise dos documentos apresentados pela fundagdo, juntamente com
os relatorios técnicos fornecidos pelo SICAP, e pode opinar quanto a:

I - regularidade das contas;

IT - complementagdo de documentos ou informagdes;

III - necessidade da realizagdo de auditoria in loco para a confirmagdo dos dados apresentados ou esclarecimentos de duavidas
encontradas;

IV - irregularidade das contas.

§ 49 O Promotor de Justica natural, ao receber de volta o processo de prestacdo de contas, analisa a documentacdao e o parecer emitido
pelo CACC, podendo adotar uma das seguintes medidas:

I - emissdo do ATRE, conforme modelo em anexo;

IT - requisitar documentos ou informag8es, a serem providenciados no prazo de 10 (dez) dias;

IIT - determinar auditoria in loco;

IV - ndo emissdo do ATRE, ficando a fundacdo sujeita as sangGes previstas em Lei, podendo ajuizar medida de intervengdo ou mesmo
acdo de extingdo, independentemente da responsabilizagdo de seus dirigentes.

§ 50 A decisdo e as providéncias adotadas em relagdo aos §§ 3° e 4° deste artigo devem ser comunicadas ao CACC para registro e
atualizagdo do banco de dados, no SICAP - Médulo Administrador, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 6° Apos a emissdo do ATRE, a Promotoria de Justica deve manter o processo em arquivo por um periodo de 10 (dez) anos, para fins
de controle e consulta.

Art. 15. Todos os 6rgdos de execugcdo com atribuicdo em matéria de fundacdo devem providenciar a instalacdo e a utilizacdo do SICAP -
Mdédulo Promotor.

Art. 16. O d6rgéo de execugdo com atribuigdo em matéria de fundagdo, no prazo de 30 (trinta) dias contados da vigéncia deste ato, deve
informar as fundagBes sob sua responsabilidade quanto a regulamentagdo da prestacdo de contas, a disponibilizacdo do SICAP e a
publicagdo desta Portaria no Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - Dimpes.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2020, revogando-se o Ato Normativo n® 003, de 4 de junho de 2012.
Vitdria, 19 de dezembro de 2019.

EDER PONTES DA SILVA

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

ANEXO

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - MPES

PROMOTORIA DE JUSTICA DE Gampes n°

Atestado

ATESTADO DE REGULARIDADE - ATRE

Nome da Fundagio

N° do CNPJ ‘ Exercicio

Enderego:

O Ministério Pablico do Estado do Espirito Santo - MPES, por meio de seu (sua)
Promotor(a) de Justica. no desempenho da funcdo de fiscalizar o funcionamento

das fundagdes localizadas em seu territdrio, nos termos do disposto no art. 66 do

Codigo Civil e do art. 35, inciso VIL, da Lei Complementar Estadual n° 95, de 28
de janeiro de 1997, ATESTA A REGULARIDADE da Prestagcdo de Contas
Amual do exercicio XXXX, restrita 4 analise formal das informagdes e dos
documentos apresentados pela fundagio diretamente ao MPES em procedimento
proprio. em obediéncia a4 Portaria PGJ n® 12.918, de 19 de dezembro de 2019, por
intermédio do Sistema de Cadastro e Prestagio de Contas - SICAP.

Ressalva-se que a emissdo do presente Atestado circunscreve-se apenas
aos aspectos contibil ¢ documental submetidos 4 analise na prestacio de
contas do citado exercicio. nic implicando reconhecimento da regularidade
gerencial e tampouco afastando a atuacio especifica do Ministério Pablico caso
fatos ou documentos novos sejam apresentados, ocasido em que podera, inclusive,
realizar auditorias ex rdinari tud iais e técnicos, além de pericias,
correndo as depesas por conta da entidade fiscalizada, na forma da alinea “f” do
inciso VII do art. 35 da Lei Complementar Estadual n® 95/1997.

Data Promotor(a) de Justiga

(enderego da Promotoria de Justiga)

X KA NN AN NN KK NN KKK

Primeiro Termo Aditivo ao Contrato MP n° 022/2019, celebrado entre o Ministério Publico do Estado do Espirito Santo e
SHETH CONSTRUTORA EIRELI (CNPJ n° 13.440.281/0001-45)

- Resumo -

Processo: 2018.0026.3760-14

Objeto: Alteragdo das quantidades contratadas e especificagdes dos servicos, na forma de um acréscimo de R$ 127.841,20 (cento e
vinte e sete mil oitocentos e quarenta e um reais e vinte centavos) correspondentes a 31,35% do valor global do contrato e uma
supressdo de R$ 13.792,56 (treze mil setecentos e noventa e dois reais e cinquenta e seis centavos), correspondentes a 3,38% do
valor global do contrato, bem como prorrogagdo do prazo de vigéncia e execugdo da obra do Contrato MP n° 022/2019 por 50
(cinquenta) dias.

Vigéncia: a partir de 19/12/2019 (data de sua assinatura).

Vitoéria, 19 de dezembro de 2019.
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