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Vitoéria, 25 de novembro de 2019
EDER PONTES DA SILVA
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 11907, de 25 de novembro de 2019.
Regulamenta a concessdo de auxilio-creche no &mbito do Ministério Publico Estadual e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuigdes legais que |he sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar
Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 79, inciso XXV, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e o previsto no inciso III do
art. 88 e no art. 91 da Lei Complementar Estadual n° 46, de 31 de janeiro de 1994;

CONSIDERANDO as disposicbes da Lei Federal n° 11.114, de 16 de maio de 2005, que alterou os arts. 6°, 30, 32 e 87 da Lei
Federal n © 9.394, de 20 de dezembro de 1996, com objetivo de tornar obrigatério o inicio do ensino fundamental aos seis anos de
idade, e da Lei Federal n® 11.274, de 6 de fevereiro de 2006, que alterou a redacdo dos arts. 29, 30, 32 e 87 da Lei Federal n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, estabelecendo as diretrizes e bases da educagdo nacional, e dispondo sobre a duragdo de nove
anos para o ensino fundamental, com matricula obrigatéria a partir dos seis anos de idade;

CONSIDERANDO que o processo de modernizacdo administrativa pelo qual vem passando a instituicio impde a revisdo e a
adequacdo de varias rotinas e atividades;

CONSIDERANDO a importancia do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI como ferramenta que contribui para o bom desempenho
das atividades ministeriais,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o auxilio-creche, na forma de auxilio financeiro, em favor do servidor ativo do quadro de pessoal administrativo
do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

Art. 20 Tem direito a percepgdo do auxilio-creche o servidor ativo do MPES que tenha filho ou dependente sob sua guarda ou tutela,
matriculado em creche ou pré-escola, com idade de zero a seis anos.

§ 1° Faz jus ao beneficio o servidor responsavel por filho ou dependente com deficiéncia fisica ou mental, de qualquer idade, que
necessite de atencdo especial, desde que comprovado mediante laudo médico que seu desenvolvimento bioldgico, psicolégico e sua
motricidade correspondam a idade mental relativa a faixa etaria prevista no caput deste artigo, inclusive no caso em que a crianga
ndo possa frequentar instituicdo especializada.

§ 20 A crianga, ao completar seis anos de idade, perde o direito a receber o beneficio, mas faz jus ao auxilio até 31 de dezembro do
ano letivo correspondente se ndo estiver matriculada no ensino fundamental e continuar frequentando a educagdo infantil.

Art. 3° Consideram-se dependentes, para fins de recebimento de auxilio-creche, respeitando o limite de idade, nos moldes
estabelecidos pelo art. 2° e seus paragrafos:

I - os filhos;

II - o0 menor sob tutela do servidor, devidamente comprovado mediante Termo de Tutela;

III - o menor que, por determinacdo judicial, esteja sob sua guarda ou guarda proviséria, em caso de adogdo, comprovado mediante
Termo de Guarda;

IV - o enteado, mediante declaragdo escrita de dependéncia econdémica, acompanhada de certiddo de nascimento do dependente e de
certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel.

Art. 40 O auxilio-creche é pago no valor maximo de 22,5% (vinte e dois inteiros e cinco décimos por cento) do menor vencimento do
quadro permanente dos cargos administrativos do MPES, Padrao 04.

§ 1° O auxilio estd constituido de até doze parcelas, pagas mensalmente, por filho ou dependente, mediante comprovagdo do
pagamento das mensalidades.

§ 20 Caso a despesa comprovada pelo beneficidrio seja menor do que o valor maximo, estipulado pelo caput deste artigo, a
concessdo se da no valor efetivamente pago a instituigdo em que a crianga estd matriculada.

§ 3° Caso a despesa comprovada pelo beneficidrio seja superior ao limite maximo, estipulado pelo caput deste artigo, a concesséo
se restringe a este valor maximo, ficando a diferenga sob a responsabilidade do beneficiario.

Art. 50 A concessdo do beneficio depende do cumprimento das seguintes condigdes:

I - o beneficio deve ser requerido em formulario préoprio;

II - a condigdo de dependente tem que ser comprovada mediante apresentacdo de cépia autenticada da certiddo de nascimento,
acompanhada, se for o caso, de termo de guarda, guarda provisdria ou tutela, e laudo médico para criancas especiais a que se refere
o0 § 19 do art. 29;

III - apresentacdo de comprovante ou declaracdo emitida pela entidade em que o dependente estd matriculado, contendo os
seguintes dados: nome do estabelecimento contratado, niUmero de inscricdo junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ,
enderego completo, telefone, tipo de servigo prestado, hordrio de permanéncia do dependente, valor da mensalidade, cépia do
contrato, e demais informagdes que considerar necessario;

IV - apresentagdo, no més de janeiro de cada exercicio financeiro, das cdpias das mensalidades devidamente quitadas;

V - declaragdo se comprometendo a comunicar, imediatamente a Coordenacdo de Recursos Humanos - CREH, qualquer alteracdo
ocorrida na relagdo de dependéncia ou na causa de percepgdo do beneficio.

§ 1° A inscricio de dependente para concessdo do auxilio-creche pode ocorrer em qualquer época do respectivo ano letivo,
observadas as exigéncias contidas nos itens precedentes, devendo ser renovada no més de janeiro.

§ 20 Quando ocorrer alteragdo da idade limite ou da situagdo que permite a concessdo do beneficio, os comprovantes devem ser
entregues antes ou imediatamente apo6s a ocorréncia do fato, para evitar o pagamento indevido.

§ 3° O servidor que possuir mais de um dependente deve fazer um requerimento para cada um, separadamente.

§ 49 A concessdo do auxilio-creche é interrompida automaticamente no més em que o dependente completar a idade limite de 06
(seis) anos, ou mediante solicitagdo do servidor que detém a guarda/tutela do dependente, observadas as ressalvas previstas nos §§
10 e 20 do art. 20.

§ 50 O servidor que desistir do beneficio deve, obrigatoriamente, comunicar a CREH, através de requerimento contendo atestado de
frequéncia, e ressarcir ao Ministério Publico do Estado do Espirito Santo o valor total dos beneficios recebidos, a partir da data em
que a crianga deixou de frequentar a escola.
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§ 6° Havendo alteragdo do valor das parcelas mensais, em decorréncia de reajuste contratual, e desde que observado o valor maximo
estabelecido no art. 49, o servidor deve apresentar declaragdo detalhada da escola, constando o novo valor, a data de sua vigéncia,
para analise a ser realizada pela CREH.

§ 79 Os efeitos financeiros decorrentes do pedido de concessdo do auxilio-creche, bem como de alteracdo do valor das parcelas
mensais, dar-se-do a partir do més de competéncia da data de registro do pedido via Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, se
deferido, e sem direito a pagamento retroativo.

Art. 6° O beneficio dever ser requerido por meio do SEI, mediante o envio do formulario “Requerimento de Auxilio-Creche” a CREH,
devidamente preenchido e instruido com os documentos comprobatérios exigidos por esta Portaria.

Paragrafo Unico. No caso da falta de documento ou documento em desacordo com esta Portaria, os mesmos sdo devolvidos ao
servidor para regularizagdo.

Art. 7° N3do sdo reembolsaveis as despesas relativas a matricula, materiais escolares, uniformes, transporte, taxas de qualquer
natureza, juros, correcdo monetaria e multas por atraso no pagamento de mensalidades, bem como as verbas pagas fora do exercicio
financeiro da concessdo do beneficio.

Paragrafo Unico. A declaragdo e/ou os comprovantes devem conter tdo somente os valores relativos as mensalidades pagas a
instituigdo.

Art. 80 O auxilio-creche, relativo ao mesmo dependente, ndo pode ser:

I - recebido, cumulativamente, pelo servidor que exercer mais de um cargo ou emprego publico;

II - concedido a servidor publico requisitado que perceber beneficio similar no érgdo cedente, ressalvada a hipotese de opgéao.

111 - deferido, caso o cOnjuge ou companheiro perceba beneficio similar de 6rgdos da Administracdo Direta ou Indireta da Unido, do
Estado, do Municipio, ou de entidade privada.

§ 1° Quando marido e mulher, ou conviventes responsaveis, forem ambos servidores do MPES, o auxilio-creche s6 pode ser concedido
a um dos dois, obedecida a ordem de requerimento e, na hipotese de ndo conviverem sob o mesmo teto, aquele que detiver a
guarda da crianga.

§ 20 Ao servidor compete firmar declaragdo comprovando ndo incidir nas vedagdes contidas neste artigo.

Art. 92 O servidor perde o direito ao auxilio-creche a contar do dia subseqlente aquele em que ocorrer um dos seguintes eventos:
1 - aposentadoria ou cessagdo do vinculo funcional com o MPES;

Il - comprovagdo de falsidade nos documentos apresentados;

111 - quando ocorrer 6bito do dependente;

IV - quando a crianca completar seis anos de idade, salvo nas hipdteses dispostas nos §§ 1° e 20 do art. 29;

V - quando ndo apresentar os comprovantes em tempo habil, conforme o estabelecido pelo art. 5° desta Portaria;

VI - inicio de fruigdo de licenga ou afastamento sem remuneragdo.

§ 1° Na hipdtese de exoneracdo do servidor, ou retorno ao 6rgdo de origem, a comprovacdo deve ser efetuada quando da apuragdo
de haveres com a Administragdo.

§ 20 N&o ocorrendo comprovagdo tempestiva do pagamento das mensalidades, o direito a nova inscricdo no auxilio-creche fica
suspenso até a respectiva regularizagdo.

§ 30 Os valores recebidos pelo servidor indevidamente, resultantes de pagamento a maior, em desacordo com as disposicées da
Portaria ou nao devidamente comprovados, serdo devolvidos ao MPES, a partir da data de constatagcdo do fato, devidamente
corrigidos, em parcela Unica ou mediante parcelas ndo superiores a 20% (vinte por cento) da remuneragdo, conforme disposto pelo
art. 73, inciso II, do Estatuto dos Servidores.

Art. 10. O auxilio-creche, por se tratar de auxilio financeiro, ndo pode ser:

I - incorporado ao vencimento;

IT - considerado vantagem para quaisquer efeitos;

111 - caracterizado como saldrio utilidade ou prestacdo salarial in natura;

IV - incluido no calculo do teto remuneratério ou na base de incidéncia para contribuigdo previdencidaria, nem configurado como
rendimento tributavel.

Art. 11. A constatacdo de falsidade nas informacgGes prestadas ao MPES implica na devolugdo dos valores recebidos a titulo de
auxilio-creche, sem prejuizo das sangBes administrativas e penais cabiveis.

Art. 12. O beneficio s6 pode ser concedido aos servidores que atendam, integralmente, as exigéncias dispostas na presente Portaria.

Art. 13. Se o servidor beneficidrio do auxilio-creche estiver cedido, ou tenha sido requisitado por outro 6rgdo, a despesa decorrente
deste beneficio deve ter o mesmo tratamento conferido ao pagamento dos seus vencimentos.

Art. 14. As despesas decorrentes da execucdo desta Portaria correm a conta de dotagGes orcamentarias proprias consignadas ao
MPES, e seu valor pode ser alterado, mediante ato especifico do Procurador-Geral de Justica, observada a disponibilidade
orgamentaria.

Art. 15. Esta Portaria pode ser regulamentada por normas internas, caso seja necessario dar maior detalhamento aos critérios e
procedimentos administrativos para a concessdo do auxilio-creche.

Art. 16. Os casos omissos sdo dirimidos pelo Procurador-Geral de Justiga.
Art. 17. Esta Portaria entra vigor na data de sua publicagdo.

Vitoéria, 25 de novembro de 2019

EDER PONTES DA SILVA

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 11908, de 25 de novembro de 2019.

Acrescenta o inciso LVIII ao § 2° do art. 2° da Portaria n° 9.414, de 6 de novembro de 2017, que dispGe sobre o Sistema Eletrénico
de Informagbes - SEI no &mbito do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - MPES.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar Estadual n°
95, de 28 de janeiro de 1997,

RESOLVE:
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