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O Diario Oficial Eletrénico do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - Dimpes, instituido pela Portaria n° 8560 de 09 de agosto de 2019, com
fundamento no inciso LXVII do art. 10 da Lei Complementar Estadual n° 95, de 28 de janeiro de 1997, é veiculado, sem custos, no sitio do Ministério Publico
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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA - PGJ

PORTARIA PGJ N° 1039, de 22 de setembro de 2022.

Aprova o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Inventario de Bens do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo -
CPIB/MPES.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicées legais que |he sdo conferidas pelo art. 10 da Lei Complementar
Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia insculpido no art. 37 da Constituigdo da Republica;

CONSIDERANDO que compete a Procuradora-Geral de Justica praticar atos e decidir questdes relativas a administragdo geral,
financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional, bem como expedir atos de regulamentacdo interna, com fundamento nos incisos
VII e XII do art. 10 da Lei Complementar n® 95, de 28 de janeiro de 1997;

CONSIDERANDO que compete a Comissdo Permanente de Inventario de Bens - CPIB estabelecer o regimento interno de
funcionamento da comissdo, os materiais e os instrumentos executivos necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos, na forma
do art. 49, inciso II, da Portaria PGJ n° 557, de 17 de agosto de 2021;

CONSIDERANDO o teor do Procedimento Sei! n® 19.11.2092.0021696/2022-23,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Inventario de Bens do Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo - CPIB, na forma do Anexo desta Portaria.

Art. 20 A versao digital do Regimento Interno  esta disponivel para consulta no site do MPES, no
link http://mpes.legislacaocompilada.com.br/, bem como na rede Intranet, no campo Normatizacdo/Atos Administrativos/Regimento
Interno/Regimento Interno da Comissdo Permanente de Inventdrio de Bens, em atendimento aos principios da publicidade e da
transparéncia.

Art. 30 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Vitéria, 22 de setembro de 2022.

LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA

ANEXO - Regimento Interno da Comissdo Permanente de Inventdrio de Bens do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo -
CPIB

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO DE BENS DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - CPIB
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INTRODUGCAO

O Regimento Interno da Comissdo de Permanente de Inventdrio de Bens do Ministério PUblico do Estado do Espirito Santo -
CPIB/MPES tem por finalidade definir os procedimentos e os instrumentos operacionais da comissdo, bem como estabelecer seu
funcionamento interno, em conformidade com a legislagdo vigente.

A atuacdo da CPIB atende a Norma de Inventario do MPES e ao Decreto Estadual n® 1.110-R, de 12 de dezembro de 2002, no que
couber.

CAPiTULO I
DA FINALIDADE

Art. 1© A Comissdo de Permanente de Inventario de Bens - CPIB, de natureza permanente e subordinada a Geréncia-Geral - GGER,
foi criada pela Portaria PGJ] n® 557, de 17 de agosto de 2021, publicada no Diario Oficial Eletronico do Ministério PUblico do Estado
do Espirito Santo - Dimpes de 18 de agosto de 2021, com a finalidade de confirmar e atualizar o patriménio institucional.

Paragrafo Gnico. A CPIB tem como base legal o Decreto Estadual n® 1.110-R, de 12 de dezembro de 2002, publicado no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo em 13 de dezembro de 2002, que aprova normas do Sistema de Administragdo Patrimonial do
Estado, e a Norma de Controle de Bens Patrimoniais Méveis do MPES, de outubro de 1996, alterada em maio de 1997.

cAPiTULO II
DA COMPETENCIA

Art. 20 Compete a CPIB:

1 - organizar o cronograma de inventario, identificando as agBes correspondentes a todo processo de inventario, antes, durante e
apds o levantamento fisico dos bens moveis;

II - analisar todos os dados dos levantamentos fisicos, realizados pelas(os) membras(os)/servidoras(es) dos centros de custos,
confrontando as informagdes no sistema com os dados obtidos nos levantamentos fisicos;

111 - analisar as informacdes prestadas pelas(os) membras(os)/servidoras(es) referentes ao estado de conservacdao, a especificacdo, a
quantidade, ao valor e aos reparos realizados;

IV - complementar, retificar, avaliar e regularizar as informagdes no sistema informatizado, mediante constatagdes realizadas por
meio de exame fisico ou por confrontagdo de informacgbes sistémicas;

V - levantar os itens ndo localizados, ndo cadastrados, os que apresentam avarias, os disponibilizados para alienacdo e outros;

VI - realizar reavaliagbes de bens permanentes mdveis, quando necessario;

VII - solicitar ao Servigo de Patrimonio - SPAT a emissdo de plaquetas de itens sem plaquetas que forem identificados durante o
inventario e providenciar sua afixagdo;

VIII - comunicar aos centros de custos a respeito da necessidade de devolugdo dos materiais catalogados como inserviveis;

IX - gerar no sistema, para acesso aos responsaveis, o Termo de Responsabilidade atualizado do centro de custos inventariado, e
disponibilizar para assinatura;

X - instaurar processos para apurar o motivo do extravio de materiais ndo localizados durante os levantamentos fisicos;

XI - analisar o sistema que serd utilizado para a realizagdo do inventario e propor melhorias;

XII - registrar em relatérios a identificagdo de divergéncias em relagdo ao levantamento fisico dos bens e o cadastro sistémico,
contendo as informagdes e justificativas pertinentes a situagdo dos bens, dando conhecimento a area gestora e aos respectivos
responséaveis pelos centros de custos;

XIII - requisitar, a qualquer tempo, levantamento fisico ou realizar inventarios eventuais, totais ou parciais, em quaisquer centros de
custos, para fins de controle e andlise de situagBGes especificas;

XIV- realizar o inventdrio de bens intangiveis com base na confrontacdo das informagdes apuradas junto a Coordenagdo de
Informatica - CINF e o sistema informatizado de controle patrimonial;

XV - realizar o inventario de bens imdveis com base na confrontagcdao das informag8es apuradas junto a Coordenagdo de Engenharia e
ao sistema informatizado de controle patrimonial;

XVI - encaminhar a GGER relatorios preliminar e conclusivo do inventdrio anual, conforme previsto no cronograma aprovado pela
GGER;

XVII - prestar informagBes referentes ao inventario de bens, quando demandada, visando subsidiar a Prestagdo de Contas Anual da
Procuradora-Geral de Justiga.

CAPITULO III _
DA COMPOSIGAO

Art. 30 A CPIB sera composta por 5 (cinco) servidoras(es) titulares e 4 (quatro) suplentes, a seguir dispostos:
I - servidoras(es) titulares:

a) duas(dois) lotadas(os) no SPAT;

b) uma(um) lotada(o) na GGER ou na Coordenagdo Administrativa - CADM;
c) uma(um) lotada(o) na Coordenagdo de Finangas - CFIN;

d) uma(um) lotada(o) na CINF;

II - servidoras(es) suplentes:

a) uma(um) lotada(o) no SPAT;

b) uma(um) lotada(o) na GGER ou na CADM;

c) uma(um) lotada(o) na CFIN;

d) uma(um) lotada(o) na CINF.

Paragrafo Unico. Os membros da CPIB sdo escolhidos entre as(os) servidoras(es) pertencentes ao quadro efetivo e/ou comissionado,
que ndo estejam respondendo a sindicancia ou processo disciplinar e que ndo estejam cumprindo pena disciplinar julgada.
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Art. 49 A(O) presidente da CPIB é escolhida(o) pelo Gerente-Geral, preferencialmente, dentre as(os) integrantes titulares lotadas(os)
no SPAT, sendo designada(o) por ato administrativo da Procuradora-Geral de Justica.

Art. 50 A(O) secretaria(o) dos trabalhos é escolhida(o) pela(o) presidente da CPIB.

Art. 6° A(O) integrante da comissdo lotada(o) na GGER ou na CADM deverd exercer as fungBes de facilitadora(facilitador) e de
comunicadora(comunicador) das agdes da comissdo junto a GGER, com o intuito de dar agilidade nas respostas necessarias a
execucdo dos trabalhos, além de exercer a funcdo de facilitadora(facilitador) junto a Coordenagdo de Engenharia, quando do
levantamento do inventario dos bens imdveis.

Art. 7° A(O) integrante da comissdo lotada(o) na CFIN deverd ter conhecimento de contabilidade, visando atuar como
facilitadora(facilitador), junto a Assessoria Contabil, e como orientadora(orientador) quando houver necessidade de informagdes da
area contabil para a execugdo das atividades ou para a reavaliagdo de bens mdveis para reingresso.

Art. 89 A(O) integrante da comissdo lotada(o) na CINF deverd ter conhecimento dos sistemas informatizados de patrimdnio e de
inventario, visando agilizar as solugdes necessarias para a implementagcdo das acGes da comissdo, além de atuar como
facilitadora(facilitador) junto a CINF, quando do levantamento do inventdrio de bens intangiveis.

Art. 92 Em casos excepcionais, a CPIB poderd requisitar apoio operacional de outras(os) servidoras(es) e/ou terceirizadas(os) para
execucdo de suas atividades, além da convocacdo de suplentes em caso de inventario eventual em centros de custos de grande
porte.

Art. 10. A designacgdo das(os) integrantes é estabelecida em portaria da Procuradora-Geral de Justiga.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 11. A CPIB tem carater permanente e funciona em dias Uteis, no hordrio compativel com o hordrio de trabalho das(os)
membras(os) integrantes, sempre com pelo menos 3/5 (trés quintos) das(os) suas(seus) componentes titulares presentes.

§ 10 A(O) presidente, de comum acordo com as(os) membras(os), pode estabelecer horario especial para o funcionamento da CPIB,
salvo determinagdo superior contraria.

§ 20 As reunides da CPIB sdo agendadas de acordo com o cronograma de trabalho ou, dependendo da demanda de trabalho,
mediante convocagdo extraordindria, quando necessario.

Art. 12. As deliberagdes sdo tomadas por maioria de suas(seus) integrantes, tendo a(o) presidente voto de desempate, quando
couber.

§ 1° As reunides da CPIB sdo registradas em atas que devem detalhar as deliberagdes adotadas.
§ 20 As atas recebem numeragdo crescente, reiniciando a cada novo exercicio.

§ 3% No caso de impedimento, falta ou auséncia de membra(o) titular, serd convocada(o) membra(o) suplente para substituir e dar
andamento regular aos trabalhos até o retorno da(o) titular.

§ 4° No caso de impedimento de membra(o) titular previsto por este regimento, a(o) suplente serd convocada(o) para atuar até a
conclusdo do processo objeto do impedimento.

§ 59 No caso de impedimento da(o) presidente, esta(e) propord a GGER a convocagdo de sua(seu) suplente para atuar até a
conclusdo do processo objeto do impedimento.

Art. 13. A CPIB exerce suas atividades com independéncia e imparcialidade, reportando-se ao Gerente-Geral, quando necessario,
visando ao bom andamento dos trabalhos.

capiTuLov
DAS ATRIBUIGCOES

Segdo I
Da(o) Presidente

Art. 14. Compete a presidéncia da CPIB, juntamente com as(os) demais membras(os):

1 - elaborar o cronograma de inspegdes, com previsdo da data e do tempo necessarios para a realizagdo dos trabalhos;

11 - estabelecer o regimento interno de funcionamento da comissdo, os materiais e 0s instrumentos executivos necessarios para o
desenvolvimento dos trabalhos;

111 - solicitar as diarias e o transporte necessarios, quando das verificagdes in loco;

IV - providenciar todas as medidas e os materiais necessarios;

V - orientar a execugdo do trabalho e controlar os resultados;

VI - comunicar aos centros de custos as datas das vistorias e as providéncias necessarias que possam facilitar a operacionalizagdo
do trabalho;

VII - organizar a documentagdo do inventario;

VIII - elaborar os relatérios preliminar e final.

Paragrafo Unico. As(Os) membras(os) da CPIB s&o responsaveis pela fidedignidade dos dados registrados e pelo resultado final do
inventario.

Segdo II
Da(o) Secretaria(o)

Art. 15. Compete a(ao) secretaria(o) da CPIB, juntamente com as(os) demais membras(os):
I - elaborar as atas das reunides;

II - proceder a juntada de documentos;

III - emitir expedientes, de acordo com as deliberagdes das reunides;

IV - manter controle sobre prazos para realizagdo dos trabalhos da CPIB, quando houver;

V - organizar a pauta de reunides;

VI - efetuar o arquivamento de documentos;

VII - realizar o controle dos documentos da CPIB;

VIII - elaborar e controlar a agenda dos trabalhos e convocar as(os) membras(os);

IX - encaminhar solicitagdes de veiculos para viagens, apds autorizagdo;
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X - desempenhar outras atribuicdes afins.

Segdo III
Das(os) Membras(os)

Art. 16. Compete as(aos) membras(os) da CPIB:

I - auxiliar a(o) presidente e a(o) secretaria(o) no desempenho de suas atribuigdes;

II - realizar levantamento fisico dos bens (vistoria), inclusive ao interior do Estado, quando necessario;
II1 - sugerir a GGER a realizagdo de sindicancia para os casos de bens ndo localizados, quando houver;
IV - manter-se atualizadas(os) e capacitadas(os) para o exercicio das atividades da comissédo;

V - dirimir dividas das(os) inventariantes;

VI - desempenhar outras atividades afins.

CAPIiTULO VI _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A CPIB, no exercicio de suas funcdes, deve aplicar o estabelecido no presente Regimento Interno, no Decreto Estadual n°
1.110-R, na Norma de Bens Permanentes do MPES e na Norma de Inventadrio do MPES, que regulamentam o assunto, podendo criar
normas ou rotinas para detalhamento dos procedimentos, em conjunto com a Assessoria Gestdo Estratégica - AGE.

Art. 18. Os trabalhos da CPIB devem ser desenvolvidos prioritariamente na sede do MPES, sendo solicitada autorizagdo para
viagens, quando necessario.

Art. 19. A CPIB devera solicitar assessoria juridica, quando necessario, a Assessoria Administrativa - ASAD.
Art. 20. A CPIB deve apresentar, anualmente, relatério de suas atividades a GGER.

Art. 21. Este Regimento Interno serd revisto quando necessario, sendo os casos omissos resolvidos pela(o) presidente e pelas(os)
demais membras(os), ou pela GGER.

PORTARIA PGJ N° 1040, de 22 de setembro de 2022. )
DESIGNAR, na forma do art. 52 da Lei Complementar Estadual n° 46, de 31 de janeiro de 1994, o servidor ROBERTO CESAR
NASCIMENTO AVELINO PEREIRA, para substituir a ocupante do cargo de AGENTE DE APOIO/Fungdao: ADMINISTRATIVO,
GABRIELA GAVA FREITAS DE MEDEIROS, ocupante de fungdo gratificada II, durante o afastamento, por motivo de férias, no
periodo de 12.09.2022 a 26.09.2022, conforme procedimento MP/N° 19.11.0051.0025159/2022-90.

Vitéria, 22 de setembro de 2022.
LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA

CONVOCAGCAO/CONVITE

CONVOCAR, na forma do art. 10, inciso XXXII, da Lei Complementar Estadual n© 95, de 28 de janeiro de 1997, as(os)
Promotoras(es) de Justica com atribuicdo na matéria ambiental, as(os) Coordenadoras(es) de Bacia Hidrografica e as(os)
Coordenadoras(es) Tematicas(os), e CONVIDAR, na forma do art. 10, inciso XXXIII, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de
janeiro de 1997, as(os) demais membras(os) e servidoras(es) do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo para participarem do
10 Semindrio Estadual de Unidades de Conservagdo: A protegdo da diversidade bioldgica e os desafios da politica de Unidades de
Conservagdo apds 22 anos da Lei n® 9.985/2000, a ser realizado pelo Centro de Estudos e Aperfeicgoamento Funcional (CEAF) e pelo
Centro de Apoio Operacional da Defesa do Meio Ambiente (CAOA), e em parceria com a Associagdo Brasileira dos Membros do
Ministério PUblico de Meio Ambiente (ABRAMPA), nos dias 5 de outubro de 2022, das 13h as 17h30, e 6 de outubro de 2022, das
9h30 as 11h30 e das 13h30 as 16h20. O evento serd realizado de forma hibrida, no Auditério do Complexo Administrativo Annina
Licia de Amorim Rubim Grégio da Procuradoria-Geral de Justiga e transmitido de forma on-line por meio da plataforma Teams. As
informagGes para acesso serao divulgadas pelo e-mail institucional. As inscricdes devem ser realizadas pelo site
ceafcursos.mpes.mp.br.

Vitéria, 22 de setembro de 2022.
LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA

SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICAADMINISTRATIVA - SPGA

PORTARIA SPGA N° 3736, de 22 de setembro de 2022.

TORNAR SEM EFEITO, a Portaria SPGA n° 3555/2022, publicada no Diario Oficial de 13.09.2022, que designa o Promotor de Justiga,
DANILO RAPOSO LIRIO, para exercer também a funcdo de 2° Promotor de Justica da Promotoria de Justica Criminal de Vila Velha,
nos termos do art. 104-A da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, no dia 13.09.2022.

PORTARIA SPGA N° 3737, de 22 de setembro de 2022.

TORNAR SEM EFEITO, a Portaria SPGA n° 3662/2022, publicada no Diario Oficial de 21.09.2022, que designa o Promotor de Justiga,
RODRIGO MONTEIRO DA SILVA, para exercer também a fungdo de 1° Promotor de Justica da Promotoria de Justica de Conceigdo
da Barra, nos termos do art. 104-A da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, no dia 07.10.2022.

PORTARIA SPGA N° 3738, de 22 de setembro de 2022.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, a
Promotora de Justica, ADRIANA DIAS PAES RISTORI COTTA, para exercer também a fungdo de 3° Promotor de Justica da
Promotoria de Justica Criminal de Viana, (audiéncias), nos termos do art. 104-A da referida Lei, no dia 22.09.2022.

PORTARIA SPGA N° 3739, de 22 de setembro de 2022,

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n°® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justica, ARTHUR DE CARVALHO MEIRELLES NETO, para exercer também a funcdo de 4° Promotor de Justiga Civel de
Colatina da Promotoria de Justica de Sdo Domingos do Norte, nos termos do art. 104-A da referida Lei, no periodo de 22.09.2022 a
08.01.2023.

PORTARIA SPGA N° 3740, de 22 de setembro de 2022.

DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o
Promotor de Justiga, LELIO MARCARINI, para exercer também a funcdo de 3° Promotor de Justica da Promotoria de Justica Criminal
de Viana, (audiéncias), nos termos do art. 104-A da referida Lei, no dia 22.09.2022.

PORTARIA SPGA N° 3741, de 22 de setembro de 2022.
DESIGNAR, na forma do art. 10, inciso XIV, e art. 55, § 19, da Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, o

Assinado Digitalmente pela Assessoria Legislativa do MPES Edigao de 23/09/2022 Pagina 4 de 15



