PORTARIA CONJUNTA PGJ/CGMP N° 09, DE 29 DE JULHO DE 2020.

(Alterada pela Portaria Conjunta PGJ/CGMP n° 02, de 21 de nhovembro de 2021)

Institui as diretrizes gerais para o retorno gradativoas atividades presenciais
e aprova 0 Plano de Biosseguranca do Ministério Pablico do Estado do Estado do
Espirito Santo - MPES.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICAe a CORREGEDORA-GERAL, no
uso de suas atribuicbes que lhe sdo conferidas pelosarts. 10, 17 e 18 da Lei
Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997, conforme deciséo proferida nos
autos do Procedimento Sei! n°® 19.11.0013.0011000/2020-03, e

CONSIDERANDO que a saude € direito fundamental, a ser garantido mediante politicas
que visem a reducdo do risco de doenca e de outros agravos, na forma dos arts. 6° e 196
da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica de Importancia
Internacional pela Organizagdo Mundial da Sadde, em 30 de janeiro de 2020, em
decorréncia da Infeccdo Humana pelo novo coronavirus (Covid-19), bem como a
decretacdo de pandemia, em 11 de margo de 2020, pela Organizacdo Mundial de Saude -
OMS;

CONSIDERANDO o estado de emergéncia em salde publica no Estado do Espirito Santo
e a necessidade de adocdo de medidas sanitarias e administrativas para prevencao,
controle e contencdo de riscos, danos e agravos decorrentes do surto
de coronavirus (Covid-19) declarado pelo Decreto Estadual n. 4593-R, de 13 de mar¢o
de 2020;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Justica, por meio da Resolu¢cdo CNJ n°
322, de 1° de junho de 2020, estabeleceu, no ambito do Poder Judiciario, medidas para a
retomada dos servigos presenciais, observadas as acdes necessarias para prevencao de
contagio pelo novo coronavirus (Covid-19), e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, por meio
da Resolucéo n° 214, de 15 de junho de 2020, estabeleceu medidas para retomada dos
Servigos presenciais, observadas as aces necessarias para prevencao de contagio pelo
novo coronavirus (Covid-19), e da outras providéncias, no &mbito do Ministério Publico;

CONSIDERANDO o carater dinamico das medidas relacionadas ao enfrentamento a
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente da Covid-19 que
autorizam a modulacdo das providéncias a serem adotadas pelos gestores em coeréncia
com o estagio da pandemia em sua regiao;

CONSIDERANDO a importancia de instituir diretrizes gerais para a reabertura das
unidades fisicas do MPES, visando, a um s6 tempo, ao retorno gradativo as atividades
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presenciais, com a preservacao da salde e do bem-estar de todos aqueles que frequentam,
trabalham ou acessam as dependéncias da instituicao;

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de continuar assegurando o atendimento a
sociedade capixaba e zelando para minimizar o risco de contagio pela Covid-19;

CONSIDERANDO que a Procuradoria-Geral de Justica iniciou no dia 27 de julho de
2020 a entrega de todos os equipamentos de protecdo individual (EPIs) e demais itens
necessarios ao cumprimento do Plano de Biosseguranca, garantindo o atendimento de
todas as medidas de prevencdo ao contégio pertinentes ao ambiente de trabalho;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de dar ampla divulgagdo por meio de
campanha de esclarecimento e orientacdo especifica para todos os membros, servidores,
estagiarios e demais colaboradores e institui¢cfes publicas, privadas e aos cidaddos sobre
todas as medidas e providéncias a serem adotadas para o retorno gradual as atividades
presenciais,

RESOLVEM:

Art.  1°Instituir as diretrizes gerais para 0 retorno gradativo as atividades
presenciais, cujas disposi¢cdes devem ser observadas por todos 0s membros, servidores,
estagiarios e colaboradores com atuagdo no Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo - MPES.

Art. 2° Aprovar o Plano de Biosseguranca do MPES como medida de prevencao,
controle e mitigag&o dos riscos de transmisséo da Covid-19 no ambiente de trabalho, a ser
rigorosamente observado por todos aqueles que acessam as dependéncias da instituicao.

Paragrafo Unico. As orientacGes relativas aos protocolos de identificacdo e afastamento
de casos suspeitos e confirmados da Covid-19 no &mbito do MPES estéo tratadas no Plano
de Biosseguranca.

CAPITULO | N
DO COMITE DE IMPLEMENTACAO E ACOMPANHAMENTO DAS
MEDIDAS DE RETORNO GRADUAL AO TRABALHO PRESENCIAL - CRTP

Art. 3°Para o monitoramento do disposto nesta Portaria Conjunta e no Plano de
Biosseguranga, fica criado o0 Comité de Implementacdo e Acompanhamento das Medidas
de Retorno Gradual ao Trabalho Presencial - CRTP, conforme previsto no art. 6° da
Resolucdo CNMP n° 214, de 15 de junho de 2020.

Art. 4° Compéem o CRTP:

| - a Subprocuradora-Geral de Justica Administrativa, como Presidente;
Il - 0 Secretario-Geral do Gabinete da Procuradora-Geral de Justica;
I11- o Gerente-Geral.

Paragrafo anico. O CRTP podera convidar ou convocar outros membros e
servidores para colaborarem com os trabalhos de retomada do expediente presencial do
MPES.
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Art. 5° Compete ao CRTP:

I - monitorar a situacdo da pandemia em cada municipio e opinar sobre 0 momento mais
adequado para o progresso da retomada das atividades presenciais, encaminhando suas
sugestdes a Procuradora-Geral de Justica e a Corregedora-Geral do MPES, de oficio ou
mediante provocacao;

Il - acompanhar a execucdo das medidas de retorno ao trabalho presencial do MPES;

111 - propor o aperfeicoamento das diretrizes desta Portaria Conjunta;

IV - monitorar a observancia do Plano de Biosseguranca.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 6° Para os fins desta Portaria Conjunta e conforme diretrizes do Ministério da Saude,
do Governo do Estado do Espirito Santo, por meio de sua Secretaria de Estado da Salde,
e da prépria instituicdo, no exercicio de sua autonomia administrativa, considera-se:

I - mapeamento de risco, o estabelecimento de critérios objetivos e epidemioldgicos para
0 enquadramento de cada municipio do Estado em um dos seguintes niveis, em carater
crescente de gravidade: (Redagédo dada pela Portaria Conjunta PGJ/CGMP n° 02, de 21
de novembro de 2021)

a) risco muito baixo;

b) risco baixo;

C) risco moderado;

d) risco alto;

e) risco extremo;

Il - Rt: a taxa de velocidade de propagacdo da doenca, identificada por meio de estudos
epidemioldgicos  realizados  pelo  Nucleo Interinstitucional de  Estudos
Epidemiologicos - NIEE vinculado a Universidade Federal do Estado do Espirito Santo -
UFES adotada pelo Governo do Estado do Espirito Santo na elaboracgéo de sua estratégia
de enfrentamento da pandemia;

I11 - pessoas em grupos de risco:

a) aqueles a partir de 60 (sessenta) anos de idade;

b) os portadores de cardiopatias graves ou descompensadas (insuficiéncia cardiaca,
infartados, revascularizados, portadores de arritmias, hipertensdo arterial sistémica
descompensada); pneumopatias graves ou descompensadas (dependentes de oxigénio,
portadores de asma moderada/grave, Doenca Pulmonar Obstrutiva Cronica - DPOC);
imunodeprimidos; os doentes renais crénicos em estagio avancado (graus 3, 4 e 5); 0s
diabéticos, conforme juizo clinico, dentre outras doencgas de alto risco;

C) as gestantes e as lactantes;

IV - SituagOes familiares especiais:

a) 0s responsaveis por criancas em idade escolar, de 0 a 12 anos, enquanto ndo retomadas
as aulas presenciais;

b) aqueles que coabitam com familiares em grupo de risco, enquanto permanecer o estado
de emergéncia decorrente da pandemia causada pela Covid-19;

c) situacOes analogas, devidamente fundamentadas e acompanhadas de comprovacao.

Paragrafo unico. O mapeamento de risco, instituido pelo Governo do Estado do Espirito
Santo (Decreto Estadual 4.636-R, de 19 de abril de 2020) para classificar a situagéo
sanitaria dos municipios durante a pandemia, é atualizado periodicamente e
disponibilizado para consulta no link https://coronavirus.es.gov.br/mapa-de-gestao-de-
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risco, devendo suas publicacbes serem monitoradas pelas chefias imediatas de cada
unidade ministerial.

CAPITULO Il .
DAS DIRETRIZES GERAISPARA A RETOMADA GRADATIVA AS
ATIVIDADES PRESENCIAIS

Secéo |
Dos Aspectos Gerais

Art. 7° Enquanto perdurar a emergéncia sanitaria da pandemia da Covid-19, o trabalho
remoto sera preferencialmente mantido, ainda que de forma parcial, notadamente para
aqueles que estdo incluidos em algum grupo de risco ou em situacdo familiar
especial, conforme o disposto no art. 6° desta Portaria.

§ 1° Membros, servidores, estagiarios e voluntarios do MPES, que estiverem nas
situacbes  previstas nos incisos Il e IV do art. 6° desta
Portaria, devem requerer autorizacdo para o trabalho remoto, mesmo na modalidade
parcial, a Presidéncia do CRTP até o dia 07 de agosto de 2020, por meio de formulario
especifico constante do Sistema Eletronico de Informac6es - Sei!, devidamente instruido
com documento comprobatorio, dispensado este nos casos da alinea “a” do inciso III.

8 2° Nos termos do parégrafo anterior, ficam os estagiarios autorizados a formalizarem o
requerimento por meio do Sei!, cuja habilitacdo sera providenciada pela Coordenacéo de
Informatica - Cinf exclusivamente para essa finalidade.

8 3° A autorizagdo para o trabalho remoto nas situacdes familiares especiais previstas no
inciso IV do art. 6° serdo deferidas quando ndo houver prejuizo as atividades ministeriais.

8 4° Em qualquer das situagdes do inciso 1V, do art. 6°, 0 requerimento de servidores,
estagiarios e voluntarios a que se refere o § 1° deve vir acompanhado de anuéncia expressa
da chefia imediata, por meio de assinatura conjunta do formuléario.

8 5° A oposicdo da chefia imediata ao requerimento a que se refere o § 1° deve ser
motivada.

Art. 8° A retomada das atividades presenciais nas unidades fisicas do MPES ocorrera de
forma gradual e levara em consideracéo a situacdo sanitaria de cada municipio, mediante
a implantacdo de fases, iniciando-se por meio da Etapa Preparatoria (FASE 1).

8 1° A Etapa Preparatoria se dara entre os dias 1° e 16 de agosto, podendo ser prorrogada
caso as condi¢Oes sanitarias e de reorganizacdo da forca de trabalho indiqguem a sua
necessidade.

8 2° Para a implementagdo e o acompanhamento do Plano de Retomada e do Plano de
Biosseguranga do MPES, serdo também observados os protocolos sanitarios de prevencao
de contagio pela Covid-19, em especial:

I - os critérios da Organizacdo Mundial de Saiude - OMS para a flexibilizacdo do
isolamento social e para a retomada de atividades presenciais;
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Il - as recomendacdes e informacdes técnicas das autoridades sanitarias e de saude
publica, em especial o Ministério da Salude, a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e
a Secretaria de Estado de Saude do Espirito Santo.

Secéo Il
Da Etapa Preparatoria (FASE I)

Art. 9° Compreende-se como Etapa Preparatoria aquela destinada ao levantamento de
todas as informacBes necessarias para a retomada das atividades presenciais e
organizacdo das fases subsequentes, observado o mapeamento de risco do Estado do
Espirito Santo e o Plano de Biosseguranca do MPES.

Art. 10. Na Etapa Preparatoria, incumbem ao Procurador ou Promotor de Justica Chefe
ou ao coordenador, onde houver, ou a chefia imediata, conforme o caso, organizar e
coordenar os trabalhos de sua respectiva unidade, devendo:

| - identificar todos aqueles que se enquadram no disposto nos incisos Il e 1V do art. 6°
e que requereram a continuidade do trabalho remoto;

Il - analisar a efetiva forca de trabalho disponivel para a consecucdo das tarefas
presenciais;

I11 - elaborar plano de organizacdo do trabalho presencial, observado o horario
do expediente administrativo da instituicdo, contendo a escala de trabalho e o eventual
revezamento das modalidades de trabalho presencial e por meio remoto entre membros,
servidores, estagiarios e colaboradores, dentre outras providéncias, devidamente
registradas no Sei!, para eventuais consultas pelo CRTP e pela Administragdo Superior.

Paragrafo Unico. O plano deve levar em consideracéo as atividades que constardo nas
fases subsequentes, a exemplo de participacdo em atos presenciais do Poder Judiciario,
cumprimento de diligéncias e inspecdes, atendimento aos advogados e ao cidadéo,
recebimento e devolucgdo de autos judiciais e policiais, dentre outros.

Art. 11. Durante a Etapa Preparatoria (FASE 1), as atividades das unidades ministeriais
continuardo a ser realizadas por meio remoto, de segunda a sexta-feira, de 12 as 18 horas,
com a utilizacdo de recursos tecnoldgicos.

8 1° O trabalho remoto é realizado por meio do Sei!, do Sistema de Gestdo de Autos do
MPES - Gampes ou por outro sistema eletrénico disponivel, conforme o caso.

8 2° Durante a Etapa Preparatdria, os servidores e estagiarios ficam dispensados do
registro de ponto eletrénico.

Art. 12. O modelo de organizacdo de trabalho adotado em raz&o da Portaria Conjunta
PGJ/CGMP n° 08, de 10 de junho de 2020, pode ser mantido durante a Etapa Preparatoria
(FASE 1), sem prejuizo de eventual aperfeicoamento que se faga necessério para a
execucdo das atividades ministeriais.

8 1° Compete ao Agente de Promotoria - funcéo secretaria ou ao servidor com fungéo
correlata, conforme deliberagcdo dos membros, a organizagdo administrativa dos trabalhos
internos, de atendimento ao cidad&o, protocolo, secretaria, cartorio, procedendo a divisao
de tarefas entre os demais servidores, inclusive a formacdo da escala de rodizio
mencionada nesta Portaria.
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8 2° O Chefe da respectiva Procuradoria ou Promotoria de Justica, ou o Coordenador,
onde houver, deve anuir com a escala apresentada.

Art. 13.Continua autorizada a realizacdo de rodizio entre servidores para o
comparecimento ao local de trabalho, com vistas a execugdo de tarefas presenciais
indispensaveis, observado o disposto no art. 7° e no Plano de Biosseguranca do MPES,
especialmente aquelas relacionadas:

I - ao recebimento fisico e eletronico das demandas do Poder Judiciério, das Policias Civil
e Militar e de outros 6rgdos publicos, além dos advogados e dos cidaddos em geral,
observado o regimento interno das Promotorias de Justica;

Il - a digitalizagdo do acervo de autos extrajudiciais.

Paragrafo Unico. Fica prorrogado por mais 30 (trinta) dias, contados da data de
publicacdo desta Portaria Conjunta, o prazo para a digitalizacdo do acervo fisico de autos
extrajudiciais finalisticos, a fim de que sua tramitacdo ocorra por meio do sistema e-
Gampes.

Art. 14. Cumpre a chefia imediata em regime de trabalho remoto:

I - orientar sobre os objetivos estratégicos e as metas da unidade, bem como a respeito
das atividades a serem desempenhadas individualmente, a fim de preservar a continuidade
da prestacao dos servicos;

Il - acompanhar o cumprimento das atividades determinadas;

I11 - informar e esclarecer o inteiro teor do disposto nesta Portaria e no Plano de
Biosseguranca.

Art. 15. Os plantdes continuam a ser realizados remotamente, de acordo com o disposto
na Portaria PGJ n° 7.255, de 8 de julho de 2019.

Art. 16. Permanecem suspensos 0s prazos dos procedimentos extrajudiciais finalisticos,
a excecdo dos casos urgentes que demandem tomadas de decisdo imediata, enquanto
perdurar a Etapa Preparatéria (FASE 1).

Art. 17. Durante a Etapa Preparatdria (FASE 1), o peticionamento e a remessa de autos e
pecas processuais, pelo Judiciario, nas diversas unidades do Ministério Publico,
continuard se dando através do e-mail de cada unidade ministerial, conforme tabela
disponivel no site da instituicdo, no campo “Informacdes ao Cidadao”, salvo se tratado
de modo diverso pelos membros e o0s respectivos juizos.

Paragrafo unico. Incumbe aos Procuradores e Promotores de Justica chefes das
respectivas unidades supervisionar o recebimento de demandas pelo endereco eletrénico
e distribui-las conforme as normas vigentes.

Art. 18. O atendimento ao publico continuara sendo realizado preferencialmente pelo e-
mail do respectivo 6rgao de execucdo, cuja listagem deve estar afixada em local visivel na
porta de entrada da respectiva sede e sera informada pela chefia ou coordenacdo da
Promotoria de Justica, ao Juiz-Diretor do Férum, & OAB local, a Defensoria Publica
Estadual, onde houver, a Procuradoria Municipal, ao Conselho Tutelar, a Delegacia de
Policia, as Unidades locais da Policia Militar, Bombeiro Militar, & Prefeitura e & Camara
Municipal.
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§ 1° Cada 6rgdo de execucdo pode adotar o fluxo mais adequado de atendimento ao
publico, recomendando-se a utilizacdo da plataforma virtual de comunicacdo
disponibilizada pela instituigdo (Microsoft Teams), sempre que necessario.

§ 2°S8o também canais de contato do cidadio com o MPES o aplicativo “MPES
Cidadao”, o sistema da Ouvidoria, disponivel no site da institui¢ao, o telefone 127 ¢ o e-
mail ouvidoria@mpes.mp.br.

CAPITULO llI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Compete a Assessoria de Comunicacao, inclusive para atendimento ao disposto
noart. 9° da Resoluggo CNMP n® 214, de 15 de junho de 2020,
promover ampla divulgacao, por todos os meios, das medidas aprovadas nesta norma,
levando-as a0 conhecimento de todas as pessoas que trabalham na instituicdo e a
populacdo em geral, além de promover campanhas permanentes para divulgar
informagdes acerca da Covid-19.

Art. 20. Incumbe ao Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - Ceaf promover a
difusdo de conhecimentos relativos ao trabalho remoto e de orientagdes para saude e
ergonomia, mediante cursos, oficinas, palestras e outros meios, além de promover
oficinas periodicas de capacitacdo e de troca de experiéncias para servidores em trabalho
remoto e respectivas chefias.

Art. 21. Compete a Cinf manter a viabilidade do acesso remoto e controlado dos
servidores em regime de trabalho remoto aos sistemas do MPES.

Art. 22. A versao digital do Plano de Biosseguranca esta disponivel para consulta no
site do MPES, no link https://www.mpes.mp.br/Arquivos/Anexos/6fef79ef-6ccc-4149-
ba7a-2b5ed468c089.pdf, bem como na Intranet, no
link https://intranet.mpes.mp.br/age/plano-de-biossequranca/, em atendimento aos
principios da transparéncia e da publicidade.

Art. 23. Os Promotores de Justica com atribuicdo eleitoral devem observar as disposicoes
contidas nesta Portaria, bem como na Resolucdo TSE n° 23.615, de 19 de marco de 2020,
e nas Portarias TRE-ES n° 125, de 16 de marco de 2020, e n® 133, de 18 de marco de
2020.

Art. 24. Os casos omissos serdo dirimidos pela Procuradora-Geral de Justica e pela
Corregedora-Geral, nos limites de suas atribuicdes.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor a partir de 1° de agosto de 2020, revogando-se a
Portaria Conjunta PGJ/CGMP n° 08, de 10 de junho de 2020.

Vitoria, 29 de julho de 2020.
LUCIANA GOMES FERREIRA DE ANDRADE
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA

CARLA VIANA COLA
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CORREGEDORA-GERAL

Este texto néo substitui o original publicado no Dimpes de 30/07/2020.



