
 

 

MANUAL 

REALIZAR PROTOCOLO, CONSULTAR E ACOMPANHAR PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DO MPT 

 

1. Acessar https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br/login 

OBS: não utilizar para protocolo de denúncias trabalhistas de caráter individual nem para consulta ou 
apresentação de documentos relacionados a Carta Precatória do Ministério Público, Inquérito Civil, 
Notícia de Fato, Procedimento de Acompanhamento de Arbitragem, Procedimento de 
Acompanhamento Judicial, Procedimento de Acompanhamento de Mediação, Procedimento de 
Acompanhamento Promocional ou Procedimento Preparatório. 

 

2. Acessar o sistema por meio do ícone abaixo, sendo necessário fazê-lo por meio do login no 
sistema “gov.br”, nível prata ou ouro.  

  
 

3. Preencher os campos de informações complementares, utilizando telefone e endereço da sua 
unidade de trabalho, conforme descrito abaixo e, ao final clicar em “Efetivar meu cadastro”. 
 



 

 

 



4. Ao acessar o sistema após o cadastro, será disponibilizada essa página, onde poderão ser 
consultados protocolos existentes, peticionar em autos em andamento ou realizar protocolo inicial 

 
 

 
 

5. Ao clicar em “Protocolo Inicial”, selecionar a unidade do MPT pertinente e clique em “Prosseguir”. 
 

 
6. Preencha os dados a seguir, trocando a opção de “*Protocolo” “Em nome próprio” por “Em nome 

de terceiro” e substituindo o “*Tipo de pessoa” de “Física” para “Jurídica” e inserindo os demais 
dados da sua unidade do MPES.  



 
 

7. Em seguida, preencha o conteúdo do requerimento, informe se se trata de informações sigilosas e 
clique em “Prosseguir”: 
 



 

8. Caso haja arquivos a serem anexados, siga as instruções do sistema contidas na página, clique em 
“Adicionar Arquivo” e será aberto um campo para que seja informada descrição (nome) do arquivo, 
se é ou não de caráter sigiloso quando clicar em “Escolher arquivo”, faça a seleção desejada e clique 
em “Enviar”. Repita a operação quantas vezes forem necessárias para inserir todos os arquivos 
desejados. 



 

 

9. Por fim, após revisão”, clique em “Confirmar Informações e Finalizar”. Essa ação irá gerar um 
número de auto, que deverá ser utilizado para consultas, acompanhamento ou se for necessária a 
inclusão de novos documentos. 


