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Assessoria de Gestão Estratégica 
Unidade de Qualidade e Processos 
Procedimento Operacional Padrão 

Atividade Responsável  Informações complementares 
1 Receber autos que serão 

incluídos na Sessão de 
julgamento dos 
colegiados 

SECO/SECS - 

2 Elaborar ementa acerca 
do assunto dos autos 

SECO/SECS Elaborar texto com uma síntese do conteúdo essencial dos 
autos.  

3 Inserir processo em lista 
obedecendo a ordem de 
relatoria 

SECO/SECS Observar o resultado da eleição para composição do 
Colegiado – 1º ao 5º lugar; 
 

4 Classificar os autos por 
assunto 

SECO/SECS 1- Vista dos autos; 
2- Requerimento de membros ministeriais; 
3- Recursos administrativos; 
4- Declínio de atribuição a outro MP; 
5- Não homologação da promoção de arquivamento; 
6- Homologação da promoção de arquivamento; 
7- Expedientes da CGMP: solicitação de composição de 
comissão processante; relatório de correição em 
promotorias de justiça. 

5 Inserir comunicações e 
assuntos gerais 

SECO/SECS - 

 


