MPES

MINISTERIO PUBLICO
do Estado do Espirito Santo

Assessoria de Gestao Estratégica
Unidade de Qualidade e Processos
Procedimento Operacional Padrao

Fluxo:

Publicar artigo elaborado por membro/servidor

Revisdo:

Pagina :1

Data da criagdo: 10/08/2020

Data da revisao:

Elaborado por: Cristiani Melo Barthman

Responsaveis: Membro/Servidor, Procurador-Geral de Justica, Corregedoria-Geral do
Ministério Publico, Coordenacao de Recursos Humanos, Centro de Estudos e Aperfeicoamento
Funcional

Documento referenciado: art.69, inciso VI da Lei Complementar Estadual 95/97, art. 16, inciso IX da
Resolucdo do Colégio de Procuradores de Justica n® 30/2018 e art. 132, incisos XV e XVI da Resolucdao N°

12/2012.
Atividade Responsavel Informagdes complementares
1 Realizar pedido de Membro/Servidor | Anexar ao pedido cépia do artigo que sera publicado.
publicacdo de artigo no
SEI
2 Encaminhar pedido ao Membro/Servidor | -
PGJ
3 Analisar o documento PGJ -
4 A publicacao foi - Caso nao, seguir para a atividade 5;
autorizada?
Caso sim:
Se membro - seguir para as atividades 7 e 8;
Se servidor - seguir para a atividade 11 e apds para a
atividade 13 e seguintes;
5 Comunicar ao PG)J -
membro/servidor
6 Concluir o PGJ -
procedimento
7 Encaminhar a CGMP PGJ Na CGMP as atividades 9 e 10 serao executadas. Uma vez
realizadas, seguir para a atividade 13;
8 Encaminhar a CREH PGJ Na CREH as atividades 11 e 12 serdo executadas. Uma vez
realizadas, seguir para a atividade 13;
9 Tomar ciéncia CGMP -
10 | Registrar no CGMP -
assentamento funcional
11 | Registar no dossié CREH Registro realizado no sistema SAP/Nexus.
funcional do
membro/servidor
12 | Registrar no sistema de | CREH Registro realizado no sistema do CNMP
cadastro de membros [http://scmmp.cnmp.mp.br]
do CNMP
13 Encaminhar link da Membro/Servidor | -
publicacdo ao CEAF
14 | Incluir link no acervo CEAF No CEAF a catalogacdo do artigo sera feita pelo Servico de

digital da Biblioteca

Biblioteca (SEBI)
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