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Prestagao de contas apresentada até o ultimo dia util do més de janeiro

Atividade Responsavel | Informagdes complementares
1 Preencher Solicitante Até o ultimo dia util do més de janeiro. Anexar documentacao
requerimento no SEI autenticada necessaria no SEI.
2 Encaminhar para CREH Solicitante Requerimento deve ser encaminhado para SREB - Servico de
Registro e Beneficio.
3 Verificar se a CREH Verificar se foram anexados todos os comprovantes quitados
documentacio (Servicgo de | do periodo
preenche os requisitos | Registro e
Beneficio)
4 Requisitos preenchidos? | - Caso ndo, seguir para a atividade 5 e 6, apds retorno ao 3.
Caso sim, seguir para a atividade 7.
Caso haja duvidas sobre casos novos/omissos, seguir para a
atividade 14.
5 Informar ao solicitante CREH Informar ao solicitante sobre as pendéncias via e-mail dentro
(Servigo de do SEI
Registro e
Beneficio)
6 Retificar o Solicitante -
requerimento no SEI
7 Encaminhar para Folha | CREH Tramitar o procedimento para o Servico de Folha de
de Pagamento (Servico de | pagamento
Registro e
Beneficio)
8 Verificar conformidade | CREH (Folha | Conferir pagamentos no SAP, transa¢cdo YHR056.
dos pagamentos de
Pagamento)
9 Ha conformidade? - Caso nao, seguir para a atividade 11 a 13.
Caso sim, seguir para a atividade 10.
Se houver “duvidas sobre casos novos/omissos”, seguir para a
atividade 14.
10 | Concluiro CREH (Folha | -
procedimento de
Pagamento)
11 | Realizar acerto em CREH (Folha | Efetuar desconto no SAP, PA30, Infotipo 14, na rubrica
Folha de correspondente.
Pagamento)
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e/ou Servigo
de Registro e
Beneficio)

12 | Comunicar solicitante CREH (Folha | Dar ciéncia via e-mail ao solicitante, dentro do SEl, sobre o
de desconto a ser realizado.
Pagamento)
13 | Concluiro CREH (Folha | -
procedimento de
Pagamento)
14 | Encaminhar para a CREH (Folha | Despachar para a GGER com as informacdes relevantes para
GGER de decisdo dos casos omissos
Pagamento

Prestacao de contas ndo apresentada até o ulti

mo dia util do més de janeiro

Pagamento)

Atividade Responsavel | Informagdes complementares
1 Abrir procedimento no | CREH Procedimento SEI restrito relacionando os servidores que nao
SEI (Servico de | prestaram contas
Registro e Iniciar procedimento no SEI com informagdo sobre os
Beneficio) servidores que ndo prestaram contas no periodo estipulado
2 Suspender auxilio- CREH Delimitar o beneficio no SAP, PA 30, infotipo 0377
creche (Servigo de
Registro e
Beneficio)
3 Encaminhar para a CREH Tramitar procedimento para o Servigo de Folha de Pagamento
Folha de Pagamento (Servico de
Registro e
Beneficio)
4 Conferir e informar a CREH (Folha | Conferir a cessa¢do do auxilio-creche no SAP, transacdo
cessacdo de PCO0_M37_CALC.
Pagamento)
5 Comunicar servidor CREH (Folha | A comunicac¢do deve ser via e-mail, preferencialmente no SEI.
sobre a cessac¢do do de
auxilio e do desconto a | Pagamento)
ser realizado
6 Efetuar o desconto no CREH (Folha | Efetuar desconto no SAP, PA30, Infotipo 14, na rubrica
SAP do que nao foi de correspondente.
comprovado Pagamento)
7 Concluir o CREH (Folha | -
procedimento de
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