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Coordenacdao de

Objetivo: Estabelecer rotina para efetivacdo da rotina, considerando as atribuicoes e competéncias de
cada unidade.

Unidades envolvidas: Coordenacdo de Engenharia — COEN, Coordenacdao Administrativa — CADM,
Coordenacdo de Financas — CFIN e Promotoria de Justica.

Recursos: (sistemas utilizados, formularios e outros)

Normativa referenciada:

Atividade/Evento/Subprocesso Responsavel | Informagdes complementares
1.1 | - Boletos de IPTU/taxas Promotoria Seguir para atividade 2.
recebidos de Justica. (Capacitar todo o MP para encaminhar os boletos).
- Boletos de IPTU/taxas
extraidos
1.2 , . COEN. Seguir para atividade 2, 11 em diante.
- Boletos extraidos de imdveis " . . a
T Y, — Necessidade de elaborar lista de imdveis que carecem
P de pagamento do IPTU/taxa, bem como dos isentos.
1.3 | Boletos extraidos da PGJ e CADM. Seguir para a atividade 2 e 17 em diante.
Unidade Avancada (taxas)
2 - Promotoria
Inaugurar procedimento Sei! de Justica;
gurarp " | - COEN;
- CADM.
3 O imdvel é préprio ou Se prdéprio, seguir para a atividade 5 e 6 em diante;
alugado? Se alugado, seguir para a atividade 4 e 6 em diante;
4 Conferir se o valor do IPTU e .
~ . Promotoria
taxas estdo condizentes com a )
. o, de Justica.
area do imovel.
5 Conferir se o valor da taxa Promotoria
condiz com a area do imoével. de Justica.
6 O imposto é devido e esta ~ . -
) Caso nao, seguir para a atividade 7-10 e 22-28;
condizente com os dados do . . .
., Caso sim, seguir para a atividade 9, 10 e 22-28.
imovel?
7 Contestar a fatura junto a Promotoria

Prefeitura.

de Justica.
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8 Aguardar resposta
9 Promotoria
Atestar .
de Justica.
10 Encaminhar para a CADM com .
e " Promotoria
10 dias Uteis de antecedéncia )
. de Justica.
do vencimento da fatura
11 Conf(.erlr seo v,anr da 'taxla COEN
condiz com a area do imovel
1210 ImPOStO CERILOCCRE Caso nao, seguir para a atividade 13-16 e 22-28;
condizente com os dados do . . L
., Caso sim, seguir para a atividade 15-16 e 22-28;
imovel?
13 Contgstar fatura junto a COEN
Prefeitura
14 | Aguardar resposta COEN
15 Atestar COEN
16 | Encaminhar para a CADM com
10 dias Uteis de antecedéncia COEN
do vencimento da fatura
17 Conf(.erlr seo v,anr da 'taxla CADM
condiz com a area do imovel
18 |0 ImPOStO CERILOCCRE Caso nao, seguir para a atividade 19-28;
condizente com os dados do . . L
. Caso sim, seguir para a atividade 21-28.
imovel?
19 Contgstar fatura junto a COEN
Prefeitura
20 | Aguardar resposta COEN
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cada unidade.

Objetivo: Estabelecer rotina para efetivacdo da rotina, considerando as atribuicoes e competéncias de

Unidades envolvidas: Coordenacdo de Engenharia — COEN, Coordenacdao Administrativa — CADM,
Coordenacdo de Financas — CFIN e Promotoria de Justica.

Recursos: (sistemas utilizados, formularios e outros)

Normativa referenciada:

21 | Atestar COEN
22 Atualizar vencimento, valor da despesa e n@9
Registrar os dados nas procedimento  Seil, na Planilha de Custos
planilhas (custos e CADM “IPTU_TAXA_DAM_2022";
orcamentaria) Atualizar valor total gasto com IPTU até o presente, na
Planilha “Acompanhamento de Contratos — CADM”.
23 Solicitar a emiss3o de No mesmo procedimento Seil, solicitar a CFIN o
. CADM empenho, informando o Credor, CNPJ do Credor e valor
empenho a CFIN
a ser empenhado.
24 | Emitir empenho CFIN
25 | Encaminhar procedimento a CEIN
CADM
26 | Executar o SAP CADM
27 . . Atualizar planilha de custos, com informagbes do
Atualizar a planilha CADM empenho e ne pedido SAP,
28 | Encaminhar a CFIN para CADM
pagamento
[ | Gateway [ Evento [ Subprocesso




