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Solicitar análise 
do RH quanto 
aos requisitos

Analisar 
informações 

referentes aos 
requisitos

Solicitar informação de  
disponibilidade orçamentária  

e financeira  à CFIN

Prestar informações de  
disponibilidade 

orçamentária e financeira

Analisar o 
pedido

Comunicar o 
membro do teor da  

decisão

Encaminhar para CREH  
proceder o registro e  

pagamento

Comunicar 
membro

Comunicar 
CREH

Analisar  o 
pedido 

Publicar férias 
prêmio

Providenciar 
designação de 

substituto

Comunicar 
membro da 

decisão 

Solicitar férias 
prêmio

Encaminhar ao 
PGJ

Prestar informação 
quanto a repercussão  

financeira

Concluir o 
procedimento

Con
proce

Informar se as férias prêmio  
serão gozadas ou indenizadas.  

No caso de serem gozadas,  
indicar o membro substituto  
com a sua devida anuência

Pagamento

Não

Sim

Gozo

Não 

Sim

Pedido 
deferido

?

Pedido 
deferido

?

Solicitação de gozo 
ou pagamento?

Direito a 
férias prêmio



Efetuar o 
pagamento

Registrar no 
dossiê

Registrar no 
dossiê

Dar baixa no 
período

ncluir o 
edimento

Concluir o 
procedimento

Concluir o 
procedimento


