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Analisar 
solicitação

Informar ao 
membro

Concluir o 
procedimento

Concluir o 
procedimento

Solicitar gratificação 
ou gozo de folga por  

plantão

Registrar folga no dossiê   
funcional do membro para  

gozo oportuno

Registrar pagamento no  
dossiê funcional do 

membro

Realizar 
pagamento

Analisar a 
solicitação

Encaminhar ao 
PGJ

Devolver 
procedimento 
ao membro

Encaminhar à 
CREH

Adequar o 
pedido

Sim

Não

Solicitação de pagamento

Solicitação de folga  
para gozo oportunoNão

Sim

Solicitação 
autorizada

?

Até o 5º dia do 
mês seguinte

Plantão 
realizado

Já houve registro de folga ou  
pagamento referente à data  

citada?

Anexar a ata do plantão


