
G
es

to
r

C
o

m
is

sã
o

 d
e 

R
ec

eb
im

en
to

 d
e

 
M

at
er

ia
is

 -
 C

R
EM

Á
re

a 
re

sp
o

n
sá

ve
l/

SC
O

T
C

o
o

rd
en

aç
ão

 d
e 

Fi
n

an
ça

s 
- 

C
FI

N
Se

rv
iç

o
 d

e 
M

at
er

ia
l -

 S
M

A
T

Se
rv

iç
o

 d
e 

P
at

ri
m

ô
n

io
 -

 S
PA

T

R
ea

liz
ar

 p
ag

am
en

to
s 

- 
co

n
tr

at
o

s

Analisar a nota 

fiscal

Devolver a nota fiscal  

para o fornecedor

Fazer o pedido 

no sistema 

SAP

Encaminhar 

para CREM

Encaminhar 

para CFIN

Devolver o 

procedimento 

para o gestor

Lançar 

informações no 

NEXUS

Encaminhar 

para CFIN

Encaminhar 

para SPAT

Realizar 

tombamento dos 

materiais no 

NEXUS

Encaminhar 

para CFIN

Encaminhar 

para SPAT

Conferir, no Nexus,  

informações lançadas em  

imobilizados por outros setor

Devolver o 

procedimento 

para o gestor

Anexar ao procedimento SEI  

a nota fiscal acompanhada  

dos respectivos documentos

Encaminhar 

para SMAT 

Informar o 

imobilizado (obras e  

intangíveis)

Realizar 

recebimento 

definitivo

Encaminhar 

para SMAT

Devolver o 

procedimento 

para o gestor

COEN, CINF, SMAT, STRA e SPAT realizam  

os pedidos de suas respectivas unidades,  

enquanto o SCOT realiza das demais
Serviços

Sim

Não

Materiais de consumo, bens  

permanentes, intangíveis e obras

Não

Bens 

permanentes

Materiais de consumo, 

obras e intangíveis

Materiais de consumo, bens 

permanentes e intangíveis (nos 

casos de valor superior ao 

estabelecido para a  modalidade 

convite)

Sim

Link 1

Há inconsistências?

Realizar pagamentos

Link 2

Link 2

Qual o objeto do 

pedido?

Realizar pagamentos

Qual o objeto do 

pedido?

Link 1

Link 1Aguarda retorno 

do fornecedor

Há 

inconsistências?

Nota Fiscal para  

pagamento


