ATO NORMATIVO N° 001, DE 31 DE AGOSTO DE 2004.

(Alterado pelo Ato n° 971, de 1° de setembro de 2004)
(Alterado pelo Ato n° 391, de 14 de abril de 2005)

(Revogado pela Resolucdo COPJ n° 009, de 09 de julho de 2018).

Regulamenta os incisos I, Il, VI, VIII e IX, do artigo 129 da
Constituicdo da Republica, o artigo 26, inciso I, da Lei Federal n°
8.625, de 12 de fevereiro de 1993 e o artigo 27, § 2°, inciso I, da
Lei Complementar Estadual n® 95, de 28 de janeiro de 1997,
disciplinando, no ambito do Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo, a instauragdo e tramitacdo do Procedimento
Administrativo Criminal.

CONSIDERANDO, que ¢ inquestionavel a legitimidade do
Ministério Pablico para instaurar procedimentos investigatorios em
matéria criminal, conforme previsdo constitucional (artigo 129,
incisos I, 11, VI, VIl e I1X);

CONSIDERANDO, que o Procedimento Administrativo Criminal
se traduz em instrumento indispensavel a execucdo das atividades
do  Ministério  Publico, de  perfil intervencionista,
constitucionalmente arquitetado a defesa intransigente do regime
democrético e dos direitos fundamentais;

CONSIDERANDO, que o artigo 26, inciso I, da Lei Federal n°
8.625, de 12 de fevereiro de 1993, e o artigo 27, § 2° da Lei
Complementar Estadual n° 95, de 28 de janeiro de 1997, autorizam
0 membro do Ministério Publico, no exercicio de suas fungbes, a
instaurar procedimentos administrativos pertinentes ao desempenho
de suas atribuicBes constitucionais;

CONSIDERANDO, que ha necessidade de padronizacdo dos
procedimentos administrativos criminais a serem instaurados pelos
membros do Ministério Publico, em vista da inexisténcia de
regulamentacdo clara de como se desenvolvera o procedimento
presidido pelos respectivos 6rgdos de execucao;

CONSIDERANDO, que a normatizacéo facilitara o
desenvolvimento dos trabalhos constitucionalmente atribuidos aos
membros da Institui¢do, proporcionando maior transparéncia na
atuacdo do Ministério Pablico na area criminal, evitando,
outrossim, condutas abusivas;

CONSIDERANDO, que as Promotorias de Justica, gradativamente,
estdo sendo estruturadas,

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, nos termos do artigo
10, inciso XLVI, da Lei Complementar Estadual n° 95, de 28 de
janeiro de 1997, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE, nesta oportunidade, baixar o Ato Normativo sob n°
001/2004, o qual entrara em vigor em 1° de setembro do ano em
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curso, nos moldes seguintes.

TITULO |
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO CRIMINAL
PELO MINISTERIO PUBLICO

Capitulo I — Conceito e Objeto

Art. 1.° O Procedimento Administrativo Criminal é instrumento de
investigacdo de cunho administrativo, instaurado e presidido pelo
Ministério Pablico, destinado a apurar a ocorréncia de infracbes
penais de acdo penal publica, servindo como preparacdo para o
exercicio da acdo penal respectiva, nos casos onde repute necessario.

Paragrafo Unico. O Procedimento Administrativo Criminal no é
pressuposto processual para o ajuizamento das ag¢fes penais pelo
Ministério Publico e ndo impede a atuacdo de outros 6rgdos ou
Instituicdes com poderes investigatdrios criminais.

Capitulo Il — Da Instauracdo

Art. 2°0 Procedimento Administrativo Criminal podera ser
iniciado:

| — de oficio, pelo Promotor de Justica com atribui¢Ges criminais;

Il —em face de noticia-crime de qualquer pessoa ou representacdo
da vitima ou seu representante legal (nos casos de infragdo penal cuja
acdo penal seja publica condicionada);

I11 — por determinagédo do Procurador-Geral de Justica, nos casos em
que tenha discordado da promocdo de arquivamento de pecas
informativas, promovido por 6rgao da Instituicéo;

IV —por comunicacdo de outro érgdo do Ministério Puablico,
de autoridade judiciéria, policial ou qualquer outra autoridade.

8 1°A decisdo de instauracdo de Procedimento Administrativo
Criminal deverd, conforme o caso, levar em conta, dentre outros
aspectos, especialmente os seguintes:

| - prevencdo da criminalidade;

Il - aperfeicoamento, celeridade, finalidade e indisponibilidade da
acao penal;

I11 - prevencéo e correcdo de irregularidade, ilegalidade ou abuso de
poder relacionado com a atividade de investigacao;

IV - aperfeicoamento da investigacdo, visando a preservacdao ou
obtencéo da prova, inclusive técnica, bem como a validagdo da prova
produzida, para fins de persecucéo penal;

V - fiscalizacdo da execucdo de pena e medida de seguranga.

8 2° A instauracdo de Procedimento Administrativo Criminal de
oficio compreende qualquer meio, ainda que informal, pelo qual o
6rgdo do Ministério Publico venha a tomar conhecimento dos fatos.

§ 3° O membro do Ministério Pablico, no exercicio de suas fungdes
na area criminal, devera dar andamento, no prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias a contar de seu recebimento, as representagdes,
requerimentos, peticGes e pecas de informacéo de qualquer natureza
que lhes sejam encaminhadas, quer decida-se, quer ndo, pela
instauracao do Procedimento Administrativo Criminal.



Art. 3° As noticias-crime ou representacfes para instauracdo do
Procedimento Administrativo Criminal, dirigidas ao 6rgdo do
Ministério Pablico com atribuiges criminais, sempre que possivel,
deveréo:

I —ser formuladas por pessoa natural ou juridica, devidamente
identificada e qualificada, com indicacdo de seu endereco;

Il — conter a descrigcdo dos fatos a serem investigados e a indicagdo
do seu autor, quando conhecido, apresentando as informacdes
necessarias para esclarecimento dos fatos, bem como indicar meios
para obtencdo da prova e documentos pertinentes.

Paragrafo Unico. Em relacdo a representacdo da vitima ou seu
representante legal ndo se exige qualquer formalismo, bastando
restar externado, por qualquer meio, o desejo em ver investigado o
fato e responsabilizado seu autor.

Art. 4° De posse de pecgas informativas, o0 membro do Ministério
Pablico podera tomar, dentre outras previstas em lei, as seguintes
providéncias:

I — promover a acdo penal cabivel;

Il — instaurar Procedimento Administrativo Criminal para apuragéo
do fato e suas circunstancias;

11 —declinar da atribuicdo encaminhando as pecgas para o 6rgdo
respectivo, sendo o caso;

IV — promover o respectivo arquivamento;

V — requisitar a instauracao de inquérito policial.

Art. 5° O Procedimento Administrativo Criminal serd instaurado
por portaria, na forma do anexo | a este ato normativo, numerando
em ordem crescente, renovada anualmente, e, depois de autuado,
sera registrado em livro proprio, segundo modelo previsto no anexo
Il a este ato normativo.

Paragrafo Unico. O termo de abertura necessariamente contera:

| - a descricdo do fato objeto de investigagdo ou esclarecimentos e 0
meio ou a forma pelo qual dele se tomou conhecimento;

Il - 0 nome e a qualificacdo do autor da representacao, se for o caso;
I11 - a determinacdo das diligéncias iniciais.

Art. 6° Para secretariar os trabalhos, o presidente designara, nos
proprios autos do Procedimento Administrativo Criminal,
funcionario ou servidor do Ministério Publico, ou, na falta deste,
pessoa idonea, mediante compromisso.

§ 1° Cabera ao secretario designado zelar pela guarda dos autos do
procedimento administrativo criminal, pela manutencdo do sigilo
eventualmente decretado e pelo cumprimento das determinacdes
neles contidas.

8§ 2° Ao estagiario do Ministério Publico incumbe, nos limites da Lei
Complementar Estadual n° 95, de 28 de janeiro de 1997, auxiliar o
presidente do procedimento administrativo criminal.

Art. 7° Ao determinar as diligéncias necessarias a instrucdo do
Procedimento Administrativo Criminal, o presidente devera



consignar nos autos o responsavel por seu cumprimento, 0 prazo
para sua consecucao e as adverténcias e cautelas necessarias a sua
realizacao.

Capitulo 111 — Da atribuicdo para a instauracao

Art. 8° A decisdo de instauracdo do Procedimento Administrativo
Criminal caberd ao membro do Ministério Publico cujo cargo tiver
atribuicdo para, no caso, oficiar em eventual acdo penal que possa
resultar da investigacéo.

81° Na hipotese em que mais de um cargo detiver atribuigdo para o
caso, a decisdo de instauracdo do Procedimento Administrativo
Criminal caberd ao membro do Ministério Publico a quem
a notitia criminis for distribuida, segundo as regras ordinarias
previstas no sistema de divisdo de servicos da respectiva Promotoria
de Justica.

§2° Eventual conflito de atribuigdes sera dirimido pelo Procurador-
Geral de Justica, nos termos da Lei Organica Estadual,

§3° E admitida a atuacdo simultanea de mais de um orgdo do
Ministério Publico ou entre 6rgdos do Ministério Publico da Unido
e do Estado e também do Distrito Federal.

84° Ainda que instaurado em conjunto por todos ou por alguns dos
interessados, a presidéncia do Procedimento Administrativo
Criminal cabera a um Gnico membro do Ministério Publico.

8§ 5°No caso de afastamento, licenca ou férias do presidente do
Procedimento Administrativo Criminal, a presidéncia sera exercida
por quem designado pelo Procurador-Geral de Justica para
responder pelo cargo do membro do Ministério Publico afastado, em
licenca ou em férias.

86° No caso de vacancia do cargo cujo titular presidia o
Procedimento Administrativo Criminal, a presidéncia sera exercida
pelo membro do Ministério Publico designado pelo Procurador-
Geral de Justica para responder pelo cargo vago

Art. 9° Incumbe ao Procurador-Geral de Justica:

| —instaurar e presidir o Procedimento Administrativo Criminal,
pessoalmente ou mediante delegacdo, quando a autoridade noticiada
ou investigada gozar de prerrogativa de foro em razdo da funcéo,
conforme disciplinado na Constituicdo da Republica e nas
Constituicdes Estaduais;

Il —expedir e fazer encaminhar as requisicdes e notificacoes,
quando tiverem como destinatarios chefes do Ministério Publico da
Unido e dos Estados, membros do Ministério Pablico com
atribuicdes em 2° grau, chefes dos Poderes federais ou estaduais,
membros do Poder Legislativo federal ou estadual ou membros de
Tribunais, inclusive o de Contas.

Capitulo 1V — Da instrucao

Art. 10. Na conducdo das investigacfes, o 6rgdo do Ministério



Pablico, sem prejuizo de outras providéncias inerentes a sua
atribuicdo funcional previstas em lei, podera:

| - expedir notificacbes para colher depoimento ou esclarecimento e,
em caso de ndo comparecimento injustificado, requisitar conducéo
coercitiva, inclusive pela Policia Civil ou pela Policia Militar,
ressalvadas as prerrogativas previstas em lei;

Il - requisitar informacgfes, exames, pericias e documentos de
autoridades federais, estaduais e municipais, bem como dos érgdos
da administracdo direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

I11 - requisitar informagdes e documentos a entidades privadas;

IV - promover inspecdes e diligéncias investigatorias junto as
autoridades, 6rgaos e entidades a que se refere o inciso Il deste
artigo;

V - acompanhar cumprimento de mandados de priséo provisoria, de
interceptacdo telefébnica e buscas e apreensbes deferidas pela
autoridade judiciéria.

81° O prazo fixado para resposta as requisicbes do Ministério
Pablico sera de 10 dias Uteis, a contar do recebimento, salvo em caso
de relevancia e urgéncia ou em casos de complementacdo de
informacdes;

82° Ressalvadas as hipoteses de urgéncia, as notificagbes para
comparecimento devem ser efetivadas com antecedéncia minima de
48 horas, respeitadas, em qualquer caso, as prerrogativas legais
pertinentes, devendo constar, na notificacéo, a que se destina a oitiva
da pessoa, facultando-lhe o acompanhamento por advogado.

83° No exercicio de suas funcbes, ou para assegurar o cumprimento
de suas determinagdes, 0 membro do Ministério Publico podera
requisitar os servicos policiais.

Art. 11. Na conducdo do Procedimento Administrativo Criminal, o
presidente ouvira, ao final, o(s) investigado(s), facultando-lhe o
acompanhamento por advogado.

81° N&o se aplica o disposto no caput, deste artigo, nas hipoteses
seguintes:

I- quando haja dificuldade justificada em fazé-lo;

I1- quando das situagdes justificadas de urgéncia e,

I11- quando, de qualquer modo, possa refletir prejuizo a eficacia dos
provimentos jurisdicionais.

82° O momento da(s) ouvida(s) do(s) investigado(s), a critério do
presidente do Procedimento Administrativo Criminal, podera ser
antecipado.

83° No caso do investigado ou seu advogado requerer diligéncias, o
presidente apreciara a conveniéncia e a oportunidade da sua
realizacdo, arcando o(s) investigado(s) com eventuais despesas.

§4°E facultado ao investigado, no curso do Procedimento
Administrativo Criminal, requerer, pessoalmente ou por seu
advogado, a juntada de documentos aos autos do procedimento, cujo



deferimento pelo presidente dependerd da pertinéncia com o fato
investigado.

Art. 12. As declaracdes e depoimentos serdo sempre tomados por
temo.

Paragrafo unico. A pedido da interessada, o secretario designado
fornecera comprovacdo escrita do comparecimento da pessoa
notificada ou requisitada ao gabinete do presidente do Procedimento
Administrativo Criminal.

Art. 13.Quando a realizagdo da diligéncia necessitar de
ser precedida de autorizacao judicial, o presidente providenciara que
0 pedido seja acompanhado de copias integrais dos autos do
Procedimento Administrativo Criminal ou daquelas necessarias a
sua instrugéo.

Paragrafo Unico. Cépia da autorizagdo ou ordem judicial, bem
como relatorio da diligéncia realizada, serdo juntadas aos autos do
Procedimento Administrativo Criminal.

Art. 14. As diligéncias que devam ser realizadas em outra comarca
serdo deprecadas ao respectivo 6rgdo do Ministério Pablico, ao qual
sera fixado o prazo de 20 a 60 dias para seu cumprimento,
ressalvadas as situacdes motivadas de urgéncia, sendo facultado ao
6rgdo deprecante o acompanhamento da(s) diligéncia(s).

Art. 15. Para fins de instrugdo do Procedimento Administrativo
Criminal ou ajuizamento de acdo penal dele decorrente, as copias de
documentos originais poderdo ser autenticadas pelo 6rgao do
Ministério Pablico.

Capitulo V — Do encerramento

Art. 16.0 Procedimento Administrativo Criminal deve ser
encerrado no prazo de 90 (noventa) dias, permitidas, se necessario,
prorrogacdes por iguais periodos, por decisdo fundamentada de seu
presidente, a vista da imprescindibilidade da realizacdo ou concluséo
de diligéncias.

8 1° Em caso de investigado preso, observar-se-80 0S mesmos prazos
do Codigo de Processo Penal e leis processuais penais extravagantes.

§ 2° Dar-se-a publicidade da prorrogacéo, cientificando-se o Centro
de Apoio Operacional Criminal.

Capitulo VI — Da publicidade

Art. 17 Os atos e pecas do Procedimento Administrativo Criminal
sdo publicos, nos termos desta Regulamentacéo, salvo disposi¢ao
legal em contrario ou por interesse publico.

§1° A publicidade consistira:

I —na expedicdo de certiddo explicativa, mediante requerimento
escrito de qualquer interessado;

Il — na prestacdo de informacg6es ao publico em geral, a critério do



presidente do Procedimento Administrativo Investigatorio Criminal;
111 — na concesséo de vistas dos autos ao interessado na Promotoria
(ou Procuradoria) ou, a terceiros, mediante requerimento
fundamentado;

IV — na extracao de copias, ao interessado ou a terceiros, mediante
requerimento fundamentado.

§2° E prerrogativa do presidente do Procedimento Administrativo
Criminal, mediante decisdo fundamentada, decretar, por prazo
determinado, o sigilo das investigacfes, no todo ou em parte,
inclusive para o investigado, fazendo-o, sem prejuizo de outras
hipoteses, nos casos de conveniéncia da instrugdo, garantia do sigilo
das informacdes, assim como para preservar a imagem e dignidade
das pessoas.

Capitulo VII — Do arquivamento

Art. 18.Seo 6rgdo do Ministério Publico, esgotadas todas as
diligéncias, se convencer da inexisténcia de fundamento para a
propositura da acdo penal publica, promoveréd o arquivamento dos
autos do Procedimento Administrativo Investigatorio Criminal ou
das pecas informativas, fazendo-o fundamentadamente.

§1° Sdo hipoteses que autorizam a promocgdo de arquivamento do
Procedimento Administrativo Criminal, dentre outras, as seguintes:
I — quando o fato evidentemente ndo constituir infragdo penal;

Il — auséncia de punibilidade concreta decorrente de causa extintiva
prevista em lei;

11 —auséncia de legitimidade ativa para propor a acdo penal (acéo
penal privada) ou quando houver retratacdo da representacdo da
vitima ou seu representante legal antes do oferecimento da dendncia
(acdo penal publica condicionada a representacéo);

IV —auséncia de justa causa, aqui compreendida como um lastro
probatério minimo capaz de apontar indicios suficientes de autoria e
materialidade da infracdo penal,

§ 2° O arquivamento do procedimento Administrativo Criminal e de
pecas informativas sera submetido, no prazo de 5 dias, a exame e
deliberacdo do Conselho Superior do Ministério Publico, na forma
de seu regimento interno. (Redacao dada pelo Ato n° 391, de 14 de

abril de 2005).

8 3° Deixando o Conselho Superior do Ministério Publico de
homologar a promogdo de arquivamento, comunicard, desde logo,
ao Procurador-Geral de Justica para designagdo de outro 6rgdo do
Ministério Publico para o ajuizamento da acdo ou prosseguimento
das investigacOes. (Redacéo dada pelo Ato n° 391, de 14 de abril de

2005)

8 4° A hipotese de ndo confirmacao do arquivamento proposto pelo
Procurador-Geral de Justica, nos casos de a¢Ges penais originérias,
0s autos serdo remetidos ao seu substituto legal. (Dispositivo
incluido pelo Ato n° 391, de 14 de abril de 2005)

Art. 19. Depois de promovido o arquivamento do Procedimento
Administrativo Criminal, no caso de conhecimento superveniente de
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prova que altere os motivos do arquivamento, 0 membro do
Ministério Publico podera proceder a novas diligéncias, bem como
determinar a reabertura da investigacdo, de oficio e por deciséo
fundamentada.

_TiTuLo Nl
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20. Na instrugdo do Procedimento Administrativo Criminal,
aplicam-se, subsidiariamente, as normas do Cddigo de Processo
Penal e a legislacéo especial pertinente.

Art. 21. Cada Promotoria de Justica manterd controle atualizado do
andamento de seus Procedimentos Administrativos Criminais e
acOes penais publicas ajuizadas, inclusive das fases recursais,
remetendo, anualmente, ao Centro de Apoio Operacional Criminal,
para fins estatisticos e de conhecimento.

Paragrafo dnico. O Promotor de Justica receberd, de seu
antecessor, relatorio atualizado do andamento dos Procedimentos
Administrativos Investigatorios Criminais e das acles penais
publicas ajuizadas pela Promotoria de Justica.

Art. 22. A Corregedoria-Geral do Ministério Publico sera
responsavel pelo controle estatistico dos Procedimentos
Administrativos Criminais e das acdes penais publicas ajuizadas
pelas Promotorias de Justica e pela Procuradoria-Geral de
Justica. (Redacdo dada pelo Ato n° 391, de 14 de abril de 2005).

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no caput do presente artigo
a instauracdo e a conducdo do Procedimento Administrativo
Criminal, bem como seu arquivamento e o eventual oferecimento de
denuncia ou proposta de transagdo penal, deverdo ser comunicados
pelo presidente ao Centro de Apoio Operacional Criminal, até o dia
05 de cada més.

Art. 23. Este Ato normativo entra em vigor no dia 1° de setembro de
2004. (Redacéo dada pelo Ato n® 971, de 1° de setembro de 2004).

Paragrafo Unico. Os membros do Ministério Publico deverdo
promover, se for o caso, a conversdo das pecas informativas, hoje
em tramite, em Procedimento Administrativo Criminal, adequando-
as as disposicdes do presente Regulamento, no prazo de (noventa)
90 dias. (Redacéo dada pelo Ato n° 971, de 1° de setembro de 2004).

Vitoria, 31 de agosto de 2004.
JOSE PAULO CALMON NOGUEIRA DA GAMA
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

ANEXO |
PORTARIA DE INSTAURACAO DE PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO CRIMINAL
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PROMOTORIA DE JUSTICA DE

O Promotor de Justica de .........ccceevvevernenen. , usando das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo art. 129, incisos |, 11, VI, VIl e IX, da
Constituicdo Federal, art. 26, incisos | e V, da Lei n°® 8.625/93, e art.
27, 8 2° inciso |, da Lei Complementar Estadual n® 95/97, e nos
termos do Ato Normativo n° 001/04-PGJ, INSTAURA o
presente PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
CRIMINAL, com o fim precipuo de esclarecer os fatos aqui
resumidos:

NOMEIA, sob compromisso, para secretariar os trabalhos, o(a)
servidor(a) do Ministério Publico Sr.(a.) :
e RESOLVE, visando a adequada apuracédo dos fatos, promover as
diligéncias a seguir enumeradas:

1.

2.

etc.

, __de de 20 .

PROMOTOR DE JUSTICA

ANEXO I1
TERMO DE ABERTURA
LIVRON®
REGISTRO DE PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS CRIMINAIS

Nos termos do Ato Normativo n° 001/04-PGJ, e em face do que
disposto no art. 129, 1, II, VI, VIl e IX, da Constituicdo da
Republica, art. 26 da Lei Federal n° 8.625/93, e art. 27, § 2°, inc.1,
da Lei Complementar Estadual n® 95/97, promovo a abertura do
presente LIVRO DE REGISTRO DE PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS CRIMINAIS, cujas folhas

serdo por mim numeradas e rubricadas, e que contera as portarias
de instauracdo de procedimentos administrativos, com os seguintes
dados:

a) numero de data de instauracdo;

b) nome e qualificacdo do interessado, se houver;

c) breve relato acerca do objeto do procedimento administrativo;
d) determinacgéo de diligéncias investigatdrias iniciais;

e) desfecho do procedimento administrativo criminal.

, __de de20 .

PROMOTOR DE JUSTICA

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial de
1°/09/2004.



