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PROCURADORIA GERAL DE J USTICA .

Disciplina o estdgio de estudantes
no Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO [»]¢]
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes legais, e em face da
fisposicao constante do paragrafo 19 do art. 50, da Lel Complernentar
fstadual n. 95/97, e considerando-se a necessidade de melhor adequar a
regulamentacdo que trata do estégio de estudantes no Ministério Ptblico do
fstado do Espirito Santo & nova realidade vivida pela Instituigdo,

RESOLVE:

: Art. 1° O estagio compreende o exercicio transitério de funges
wxiliares do Ministério Pdblico, sem qualquer vinculo empregaticio com este
You com o Estado do Espirito Santa, visando propiciar ao aluno, a
wmplementagdo do ensino e aprendizagem, constituindo-se em instrumenteo
fe aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano.

¢ Art. 2° O estdgio serd desenvolvido através de convénio -
telebrado entre o Ministério Pblico. do Estado do Espirito Santo e instituicGes
fe ensinos superiores e médios, reconhecidas pelo MEC, formalizando-se

“dravés de termo de compromisso firmado entre o estudante e o Ministério

Kblico, com a interveniéncia da instituic@o de ensino a que o mesmo estiver
}inculado. :
H
Paragrafo unico. Fica fixada em 300 (trezentos) o numero de
pgas existentes, sendo 200 (duzentos) destinadas ao preenchimenta por
karte de estudantes de curso superior, e 100 (cem) destinadas ao
vimento de estudantes do curso médio, supletivo e cursos técnicas da
cagdo profissional, . .
Art. 32 A jornada de estagio sera de 4 (quatra) horas didrias para
ils estudantes de nivel superior e de 5 (cinco) horas didrias para os de nivel
\pédio, supletivo e cursos técnicos da educacdo profissional.
it
P Art. 4° As bolsas de estagios de complementagao educacianal
#rd0 pagas mensalmente no valor equivalente a 50% (cinquenta por cénto)
‘ipra os estagidrios de nivel superior e 40% (quarenta por cente} para os
-ptagidrios de nivel médio, supletivo e cursos técnicos da educacido
fofissional, sobre o menor padrdo do Plano de Carreiras e Vencimentos dos:
prvidores Administrativos do Ministério Pablico do Estado do Espirito Santa.’*

3 Paragrafo Gnico. As despesas com a bolsa de complémen_tagéo' .
estagidrios correrdo & conta da ativigade 05.101.0206207002.05%~
Bnutencdo de Servigos Administrativas Gerals-Elemento de Despesa

;i3.3.90.36- Outros Servigos de Terceiros (Pessoa Fisica) Subelemento -01-

- Fagia’rios.

H Art. 5° Além da bolsa de-complei‘nentacédg prevista no artigo” -
estudante terd a cobertura de um sequro de acidentes pessqals,
_& 19 Os estagidrios residentes na regido metropolitana da Grande
kéria, <6 fardo jus ao Vale Transporte, se houver necessidade de condugdo

, juntar ao requerimento o respectivo comprovante ou declaracdo de

-, [g'a o deslocamento até o locai de trabalho, devendo o interessado, para

*kidéncia.
3.

1

§ 2° Fica o estagiario obrigado a infarmar ag Ministério Pl:llblico
qualquer mudanga de endereco para os fins deste artigq, 'sab pena de
rescisdo do contrato.

Art. §° O tempo de duragdo do estagio nio paderd ser superior a
3 (trés) anos, estando habilitados ao seu exercicio os alunos dos trés Gitimos
anos dos cursos de Administragdo, Arquivologia, Biblioteconomia, Ciéncias
Contdbeis, Ciéncias Econdmicas, Comunicagio Social, Direita, Infarmatica,
Estatistica, Pedagogia, Psicologia, Servigo Social, Engenharia e Arquitétura,
além do nivel médio, supletive e cursos técnicos da educagia profissional.

Art. 7° Os contratos de estdqgio terdo o prazo minimo de 6 (seis)
e maximo de 12 (doze) meses, encerrando-se sempre que passivel em 31 de
dezembro de cada ano, ‘podendo ser prorrogadas respeitados o limite
maxima prevista no artigo anterior.

Art. 82 Os estagigrios poderéo ser indicados:

I - pelo Procurador-Geral de Justiga ., ou por outra
Ressoa por ele designada;

1I - pelos Pracuradoses de Justica-Chefe;

HI-pelos Pramotores de Justica-Chefe.

1% £ vedado a qualquer outro servidor, ou drgdc da
administracdo do’ Ministério Piblico, a indicagda de nomes de estagidrios para
fins de contratagdo;.

§ 2° Caberd exdusivamente ag Procurador-Geral de Justica, ou a
pessoa por ele designada, a escolha e contratagdo do estagidrio indicado, -
dentro dos critérios de conveniéncia e oportunidade da administragdo;

§ 3° No ato da indicagdo, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

a) curriculum vitae;
b) uma foto 3x4;
) ¢} declaragde da escola ou facuidade indicando o curso
e a série;
d) xerox autenticado da Carteira de Identidade;
€) xerox autenticado do C.PF;,
f) xerox autenticada do Titulo de Eleitor;
9) xerox autenticade do Certificado de Reservista;
h) earteira de Trabatho, o

Art. 9° O estagidrio serd descredenciado;

- apedido;
- . automaticamente: s e
s a)-".quando da conclusdo do clrso de graduacio
. mencionade no.art. 62 desta Resolucigiem relacio 203 £ursos de
nivel superior, ou da conclusie do curso de nivel médip, supletivo
ecursos técnicos da educacdo profissionat ; 7 . o :
B) quando completar o perioda de 3 (trés) anas ag,
estagio, independentemente de término do curso; -
€) caso venha a se ausentar do s&rvico,” durante o
- ang civil por mais de 10(dez)dias sem Justificacdo, ou por mais de
. . 20{Vinte) dias, ainda que metivadamente;. .
S # % d) C caso néo hajg'renovado. 2 sua matricula no cyrso
i-de-graduag8o ou'vier a ser reprovada. emt ‘duas disciplinas do
-respectivo curricuio plena, o mesmo ocorrendo em releg3o aos
cursas  médio, supletive e cursos técnicos da  eduragdo
profissional; - . :

IIl- mediante pracedimento administrativo sumario,
garantida ampla defesa, desde que venha a violar os deveres
contidos no artigo 11 desta Resolycio:
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N ’ IV- a critério da >Aciministra(;§o Superior da
Instituigdo. .

Art. 10 S3o atribuigGes do estagiario:

I- 0 -levantamento de dados, de conteuda.
doutrinadrio ou jurisprudencial, necessarios ou convenientes ao
correspondente exercicio funcional; . R

1I- o acompanhamento e cumprimento de diligéncias
de investigagdo de que for incumbido, exceto as de policia
judiciaria e apuragae de infragdes penais ;

IIl- o estudo das matérias que lhe sejam confiadas,
propondo a adogao dos procedimentos cabiveis;

IV- o atendimento: ao publico, nos limites da
orientagao que venha a receber;

. V- o controle da movimentacdo de autos de
procedimentos administrativos ou judiciais, acompanhando a
realizagdo dos correspondentes atos e termos; )

VI- a execugdo dos servicos de digitago,
correspondéncia, escrituragdo, registro e arquivo que lhe forem
atribuidos; ’

VII- o. desempenho de quaisquer outras atividades
compativeis com a sua condicdo de escolaridade.

Paragrafo unico. £ vedado atribuir ao estagiario, atividades
diversas daquelas previstas nos incisos anteriores.

Art. 11 S3o deveres do estagidrio:

I- atender a orientacao que ihe for dada pelo érgdo
do Ministério Publico junto ao qual servir;

II-  cumprir o horério que lhe for fixado, assinando
diariamente o controle de frequéncia; -

III- apresentar no inicio de cada anc letivo, o
comprovante da renovagdo da matricula no respective curso,
assim como que nao foi reprovado em mais de uma disciplina
curricular;

IvV- manter sigilo sobre fatos de que tiver
conhecimento no exercicio das funges;

V- devolver assinado .a Coordenag3o dos Recursos
Humanos da Procuradoria-Geral de. Justica (CREH) o termo de
compromisso de estdgio, para ter o processamento devido;

VI- devolver ao mesmo 6rgdo, quando rescindido o
contrato ou concluido o termo de estdgio, o Cartdo Salario, e o
Cracha.

Art. 12. E vedado ao estagidrio:

. - .

I-  ter comportamento incompativel com a natureza
da atividade funcional;

II-  identificar-se, invocando sua qualidade funcional,
ou usar papéis com o timbre do Ministério Piblico em qualquer
matéria alheia ao servigo;

1II- utilizar distintivos e insignias privativos dos
membros do Ministéria Pdblico; :

Iv- praticar quaisquer ~ atos, processuais ou
extraprocessuais, que exijam qualidade postulatéria ou que

- ao controle e orientagdo permanente -do Procurador de - Justica-Chefe,"

D Qiz’wio ORcial: AR

-( ) Kstado do Espirito Sants - -

constituam atribuicdo exclusiva de orgio de execygdo do

Ministério Pablico; o o '
* - V- desempenhar quaiquer cargo; emprego ou funcdo

publica, bem como exercer atividade privada incompatjvel com -

sua condig¢do funcional. . : o K

. N 1.
Art. 13 O estagiario, no exercicio de suas funces, sujeitar-‘s;&'é

Promotor de ‘Justica-Chefe, ou do servidor que ocupa cargo de chefla do. ~
setor, sob o qual 0 mesmo encontra-se vincuiado, devendo o encarregade, |
encaminhar & Coordenagic dos Recursos Humanos da Procuradoria-Geral. de -
Justica (CREH) , ao final de cada exercicio, relatério individual sabre a
atividades exercidas. - .

Art. 14 Ocorrendo descredenclamento do estagidrio, ¢ mesmg
poderd requerer junto & Coordenacdo de Recursos Humanos, da
Pracuradoria-Geral de Justica, (CREH) a expedi¢do de certificado do exercicio,
da atividade. .

] Art. 15 Caberda a Coordenagdc de Recursos Huménoé, :
Pracuradoria-Geral de Justica (CREH) em relacdo aos estagiarios: )

I- elaborar os Termos de Estdgio; . ;
- lI-  arquivar toda a documentacio pessoal d
estagiarios; : -
lII-  providenciar a localizacio das vagas, devend

manter cadastro-atualizado; ’ : )
IV-  manter banco de dados sobre os estagiarios;
V- arquivar os relatérios de atividades. do
estagiarios.

Art. 16 E vedada a contratagio de estagidrio que houvey
rescindido o contrato inicial, quaiquer que seja o motivo. ’ -

Art. 17 E vedada a renovagdo do contrato do estagidrio que
incidir nas hipdteses previstas no art. 9° da presente Resolugdo.

Art. 18 Fica permitida a permuta entre estagidrios do-mesm
nivel, desde que haja manifestagdo conjunta dos interessados, ouvid
sempre a pessoa que realizou a indicagdo, atendendo-se & conveniéncia. o
administragdo. Lo C e

Art. 19 De seis em seis meses, a juizo do Procurador-Gera| de-
Justica, os estagidrios de nivel superior do curso de Direito, se submeteriaa
regime de rodizio em suas atividades, permitindo com isso, uma perfejta
interagdo com todas as disciplinas que compdem a area juridica. ~

Art. 20 Obedecidos o disposto ne pardgrafo Unico do art. 29 dests
Resolugdo, caberd ao Procurador-Geral de Justiga baixar Ato disciplinand :
quadro quantitativo e de localizagdo dos estagidrios junto acs’ Orgdos.do:
Ministério Pablico do Estade do Espirito Santo.

Art. 21 Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicies em contrario e, em espeda!,i
Resolugdo n® 004, de 11 de maio de 2001 e Ato n® 191, de 21 de maio 4
2001.

. Vitéria, 13 de maio de 2002.
JOSE MARIA RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO
PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGCA :

VISITE NOSSO SI
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PROCURADORIAG: .
| GERAL. DE JUSTICAE... -

ATOS DO SENHOR PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA EM EXERCICIO:

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA EM EXERCICIO, no uso de suas
atribuicdes legais, assinou os seguintes atos:

ATO N° 023, de 20 de janeiro de 2004.

O PROCURADOR-GERAL OE JUSTICA EM EXERCICIO DO ESTADO DO ESPIRITO
.SANTO, no uso.ae.suas atrisuigdes legais e em face dc cue aispée o § i*do
art. 50 da Lel Complementar Estadual n® 95/97, do permissivo constante do
art. 20 da Resolucdo 006/2002, publicada no Didrio Oficial de 14.5.2002,
que disciplina o estagio de estudantes do Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo, aliada 3 recessidade de prover a requiaridade dos sarvicos

prestados pera instituicdo e. por via de consequéncia. p2rmitir aue um NUMero -

maior de estagidrios de rivel médio e superior possam ccmoiementar o
ensino e a aprenagizagem, RESOLVE:

Art. 1° O paraarafo unico co art. 22 da Resolugao n° 00672002, gue aisciplina
o estagio ge estudantes no Ministério publico do Escirtco Santo, passa a
»lgorar com a secuinte recacao:

Paragraro unico. Fica fixado em 400 (quatrczentos) o numero de
vagas existentes, sendo 300 (trezentos) destinadas ao preenchimento por
parte de estudantes de curso supenor, € 100 (cem) desunadas ac provimento
de estudantes do curso medio, supletivo e cursos da educacio profissional.”

Art. 3% Este Ato entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigGes em contrario.

Vitc}ria, 20 de janeiro de 2004.
JOSE MARCAL DE ATAIDE ASSI A
PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGA EM EXERCICIO

ATO N° 024, de 20 de janeiro de 2004.

EXONERAR, a pedido, com fundamento no art. 10, inciso XI, da Lei
Complementar n® 95/97, de 28.01.97, VALERIA MARIA CARDOSO DILASCIO
CAMPOS RAMOS, do carga em comissdo de Assessor de Nivel Médio -
MP.5.01, a partir de 21 de janeiro do corrente.

vitgria, 20 de janeiro de 2004.
JOSE MARCAL DE ATAIDE ASSI

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA EM EXERCICI0
Protocoio 475

GERENCIA- GERAL-

ATO DO SENHOR GERENTE-GERAL:

O Gerente-Geral, no uso de suas atribuicoes legais, conferidas peia
RESOLUCAO N° 12/2002, determinou a publicagao do seguinte ato:

Portaria n® 047, de 20 de janeiro de 2004.

DEFERIR o peaido de transier2ncia c2s ferias do servidor ROMEO LEITE,
relativo ao pericdo aquisitivo ca 1°9/2/2223 a 31/1/2004, do més de fevereiro
para o més de julho de 2004, cznforme orocesso MP/n® 0985/2004.

Vitdria, 20 de janeiroc de 2004.

FLODESMIDT RIANI
GERENTE-GERAL

[Portaria n® 048, de 20 de janeiro de 2004. ;
O Gerente-Geral do Ministério Publico, no uso de sua delegagdo
lconferida pera Resolucdo n® 112, c.oucada em 16 de maio de 2002,!
| altera a grauficacdo adicionai cor temco ge servico concedida ao servidor !
. Paulo Séragio Rizzo, elevancz-a para ¢ :ndice e vigéncia constantes da:

tabela abaixo: _ B}
ALTERAGAO NA GRATIFICAGAO ADICIONAL [
SITUACAO ANTERIOR SITUACAD NOVA ;
PERCENTUAL VIGENCIA PERCENTUAL | VIGENCIA
1% 01/07/2002 4% ! 01/07/2002
2% 06/11/2502 5% 04/11/2002
3% 10/11/2503 6% 08/11/2003
Vitéria, 22 de janero de 2004. |
FLODESMIDT RIANI {
GERENTE-GERAL |
Protocolo 477
PO o~ o8
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